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MEJILLONES,

VISTOS: El Acta de Proclamacién del Tribunal Electoral Regional de
Antofagasta de fecha 24 de Junio del 2021, en virtud a lo resuelto en la sentencia de escrutinioy
calificacion de la eleccién municipal de Alcalde, efectuada en la comuna de Mejillones los dias 15
y 16 de mayo del 2021, Rol Electoral 204/2021 y de acuerdo con lo previsto en los articulos 127y
128 de la Ley N° 18.695. El Acta de Constitucién y Juramento, de fecha 28 de junio de 2021 ; la
necesidad de aprobar el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y
URBANISMO, emanado de la Direccién de Obras Municipales, elaborado en Septiembre del afio
2021; con el objetivo de este manual es, establecer un procedimientos escrito para estandarizar
procesos y brindar herramientas que sirvan a los usuarios del DOM como a sus profesionales,
para asi realizar una gestién mas eficiente y eficaz, buscando en todo momento la optimizacion
de tiempo y recursos en la realizacién de dichas tramitaciones y lo establecido en la Ley
N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, dicto el siguiente:

DECRETO ALCALDICIO EXENTO N° (02021

1.- APRUEBESE Y RATIFIQUESE, el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE
EDIFICACION Y URBANISMO Tramitaciones DOM, con el objetivo de este manual es, establecer
un procedimientos escrito para estandarizar procesos y brindar herramientas que sirvan a
los usuarios del DOM como a sus profesionales, para asi realizar una gestion mas eficiente
y eficaz, buscando en todo momento la optimizacion de tiempo y recursos en la realizacion
de dichas tramitaciones.
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1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos busca dar a conocer los procedimientos de las diversas tramitaciones ante la
Direccion de Obras Municipales de Mejillones, constituyendo un complemento técnico y practico para el
mejoramiento de la gestion en la atencion de publico, como para el funcionamiento interno de la Direccion de
Obras.

El Manual tiene como propdsito establecer procedimientos generales de orientacién, tomando en consideracién
desde el ingreso de una Solicitud a la Direccién de Obras Municipales, de ahora en adelante DOM, hasta la
obtencién de la aprobacidon de dicha Solicitud, para esto se ha tomado en consideracién la secuencia interna de
cada tramitacion, estableciendo metodologias basicas y estandarizando procesos que deben seguir los funcionarios
de la DOM, detallados de manera secuencial y sistematica para completar cada tramitacion.

1.2. OBJETIVO

El objetivo de este manual es, establecer un procedimiento escrito para estandarizar procesos y brindar
herramientas que sirvan a los usuarios de la DOM como a sus profesionales, para asi realizar un gestion mas
eficiente y eficaz, buscando en todo momento la optimizacion de tiempo y recursos en la realizacion de dichas
tramitaciones.

1.3. ALCANCE

El manual sera aplicado en la Direccion de Obras Municipales de la I. Municipalidad de Mejillones, especificamente
en el Departamento de Edificacién y Urbanizacién y ejecutado por sus funcionarios. En el se abarcaran todos los
procesos y trabajos que sean necesarios para concluir las tramitaciones satisfactoriamente, desde que ingresa una
solicitud a la DOM y hasta que se emite el Certificado correspondiente y/o se concluye con la tramitacién segun
corresponda de acuerdo a la revision de cada solicitud.

En este punto es importante destacar que de existir cualquier discordancia entre este manual y las referencias
legales y normativas que se mencionaran a continuacion, siempre se debera aplicar lo que disponga, la Ley General
de Urbanismo y Construccién, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccién, las Circulares Generales y
Especificas de la Division de Desarrollo Urbano MINVU vy los Instrumentos de Planificacion Territorial vigentes para
la Comuna de Mejillones, por sobre lo que indique el presente manual. De igual forma cabe sefialar que la
normativa esta en constante actualizacidn por consiguiente es deber de cada profesional e interesado, estar al
tanto de normativa publica por fecha posterior al presente manual que pueda dejar sin efecto alglin procedimiento
descrito.

1.4. REFERENCIA LEGAL

Las actividades que se desarrollan en la tramitacidon de una solicitud se rigen por las disposiciones normativas y
reglamentarias con caracter obligatorio y legal, que se detallan a continuacién:

- Ley General de Urbanismo y Construccién, DFL 458 de fecha 18-12-1975. Ultima versién 23-01-2020.
- Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, Decreto 47 de fecha 16-04-1992. Ultima version 29-03-2021
- Circulares Generales y Especificas de la Division de Desarrollo Urbano MINVU.

- Ley N°18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, DFL 1 de fecha 09-03-2006. Ultima versién 16-02-2021.
- Instrumentos de Planificacién Territorial vigentes para la Comuna de Mejillones.

1.5. RESPONSABILIDADES

El presente manual fue elaborado la profesional Daniela Pino Gonzalez, Jefatura de la Direccién de Obras
Municipales.

El responsable de la revision de este manual es el Director de Obras Municipales, Aaron Oliveros Vasquez.

El responsable de la aplicacion y control de este manual es la Jefatura del Departamento de Edificacion vy
Urbanismo.
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1.6. FUNSION DE LA DOM DE ACUERDO A LA LEY ORGANICA CONSTITUCIONAL DE MUNICIPALIDADES

En el articulo 24 de la Ley N.18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, se detallan las funciones a cumplir
por la Direccion de Obras Municipales:

A. Velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y construcciones, del plan
regulador comunal y de las ordenanzas correspondientes, para cuyo efecto gozara de las siguientes atribuciones
especificas:

1. Dar aprobacion a las fusiones, subdivisiones y modificaciones de deslindes de predios en las areas urbanas, de
extensién urbana o rural en caso de aplicacion del articulo 55 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

2. Dar aprobacion a los anteproyectos y proyectos de obras de urbanizacion y edificacién y otorgar los permisos
correspondientes previa verificacion de que éstos cumplen con los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General
de Urbanismo y Construcciones.

3. Fiscalizar la ejecucidn de dichas obras hasta el momento de su recepcion, y

4. Recibirse de las obras y autorizar su uso, previa Verificacion de que éstas cumplen con los aspectos a revisar de
acuerdo a la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

B. Fiscalizar las obras en Uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que las rijan;
C. Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccion y urbanizacion;

D. Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacidén y edificacion realizadas en la
comuna;

E. Ejecutar medidas relacionadas con |a vialidad urbana y rural y pronunciarse sobre los informes de mitigacion de
impacto vial presentados en la comuna a peticiéon de la secretaria regional ministerial de Transportes y
Telecomunicaciones o de la direccion de Transito y Transporte Publicos Municipal respectiva;

F. Dirigir las construcciones gue sean de responsabilidad municipal sean ejecutadas directamente o a través de
terceros, y

G. En general, aplicar las normas legales sobre construccion y urbanizacién en la comuna.

1.7. GLOSARIO

A continuacién, se definen una serie de términos que serviran como aclaratorias durante la tramitacion de una
solicitud, de acuerdo al Art. 1.1.2. de la OGUC:

Accesibilidad universal: la condicidon que deben cumplir los entornos, procesos, bienes, productos y servicios, asi
como los objetos o instrumentos, herramientas y dispositivos, para ser comprensibles, utilizables y practicables por
todas las personas, en condiciones de seguridad y comodidad, de la forma mas auténoma y natural posible.
Alteracion: cualquier supresion o adicion que afecte a un elemento de la estructura o de las fachadas de un edificio
y las obras de restauracion, rehabilitacion o remodelacion de edificaciones.

Ampliacién: aumentos de superficie edificada que se construyen con posterioridad a la recepcion definitiva de las
obras.

Anteproyecto: presentacion previa de un proyecto de loteo, de edificacion o de urbanizacion, en el cual se
contemplan los aspectos esenciales relacionados con la aplicacion de las normas urbanisticas y que una vez
aprobado mantiene vigentes todas las condiciones urbanisticas del Instrumento de Planificacion respectivo y de la
OGUC consideradas en aguel y con las que éste se hubiere aprobado, para los efectos de la obtencién del permiso
correspondiente, durante el plazo que sefala la OGUC.

Area de extensién urbana: superficie del territorio ubicada al interior del limite urbano, destinada al crecimiento
urbano proyectado por el Plan Regulador Intercomunal.

Area rural: territorio ubicado fuera del limite urbano.

Area urbana: superficie del territorio ubicada al interior del limite urbano, destinada al desarrollo arménico de los
centros pablados y sus actividades.

Condiciones Urbanisticas: todas aquellas exigencias de cardcter técnico aplicables a un predio o a una edificacion
relativa a las normas urbanisticas y a las condiciones de emplazamiento para los distintos tipos de usos y para el
desarrollo de actividades contempladas en los Instrumentos de Planificacion Territorial.

Construccion Simultanea: Obras de edificacion que se ejecutan conjuntamente con la subdivision y las obras de
urbanizacion del suelo, cuyos permisos y recepciones definitivas parciales o totales se otorgan y cursan
respectivamente en forma conjunta. Se entenderd también que existe construccidon simultdnea en aquellos loteos
en que previa autorizacion del Director de Obras Municipales, se garantice la ejecucion de las obras de
urbanizacion del suelo, siempre que las obras de edificacion hayan sido ejecutadas y las edificaciones puedan
habilitarse independientemente.
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Instrumento de Planificacién Territorial: vocablo referido genérica e indistintamente al Plan Regional de Desarrollo
Urbano, al Plan Regulador Intercomunal o Metropolitano, al Plan Regulador Comunal, al Plan Seccional y al Limite
Urbano.

Limite de extensién urbana: Linea imaginaria que determina la superficie maxima destinada al crecimiento urbano
proyectado por el Plan Regulador.

Limite urbano: Linea imaginaria que delimita las areas urbanas y de extension urbana establecidas en los
instrumentos de planificacion territorial, diferenciandolos del resto del area comunal.

Lote: Superficie de terreno continua resultante del proceso de division y urbanizacion de suelo, o de
modificaciones, anexiones o sustracciones de la misma.

Loteo de terrenos: proceso de division del suelo, cualguiera sea el numero de predios resultantes, cuyo proyecto
contempla la apertura de nuevas vias publicas y su correspondiente urbanizacion.

Normas urbanisticas: Todas aquellas disposiciones de caracter técnico derivadas de la Ley General de Urbanismo y
Construcciones, de la Ordenanza y del Instrumento de Planificacion Territorial respectivo aplicables a subdivisiones,
loteos y urbanizaciones tales como, ochavos, superficie de subdivision predial minima, franjas afectas a declaratoria
de utilidad publica, areas de riesgo y de proteccién, o que afecten a una edificacion tales como, usos de suelo,
sistemas de agrupamiento, coeficientes de constructibilidad, coeficiente de ocupacion de suelo o de los pisos
superiores, alturas maximas de edificacion, adosamientos, distanciamientos, antejardines, ochavos y rasantes,
densidades maximas, exigencias de estacionamientos, franjas afectas a declaratoria de utilidad publica, areas de
riesgo y de proteccion, o cualguier otra norma de este mismo caracter, contenida en la Ley General de Urbanismo y
Construcciones o en esta Ordenanza, aplicables a subdivisiones, loteos y urbanizaciones o a una edificacion.

Obra Menor: modificacion de edificaciones existentes que no alteran su estructura, con excepciones de las
sefialadas en el articulo 5.1.2. de la Ordenanza, y las ampliaciones que se ejecuten por una sola vez o en forma
sucesiva en el tiempo, hasta alcanzar un maximo de 100 m2 de superficie ampliada.

Obra Nueva: La que se construye sin utilizar partes o elementos de alguna construccion preexistente en el predio.
Predio: Denominacion genérica para referirse a sitios, lotes, macro lotes, terrenos, parcelas, fundos, y similares, de
dominio publico o privado, excluidos los bienes nacionales de Uso Publico.

Profesional competente: el arquitecto, ingeniero civil, ingeniero constructor o constructor civil, a quienes, dentro
de sus respectivos ambitos de competencia, les corresponda efectuar las tareas u obras a que se refiere la Ley
General de Urbanismo y Construcciones y la presente Ordenanza.

Propietario: Persona natural o juridica que declara, ante la Direccion de Obras Municipales o ante el servicio
publico que corresponda, ser titular del dominio del predio al que se refiere la actuacion requerida.

Proyectista: Profesional competente que tiene a su cargo la confeccién del proyecto de una obra sometida a las
disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

Proyecto: Conjunto de antecedentes de una obra que incluye planos, memorias, especificaciones técnicas vy, si
correspondiere, presupuestos.

Reparacion: Renovacion de cualquier parte de una obra que comprenda un elemento importante para dejarla en
condiciones iguales o mejores que las primitivas, como la sustitucién de cimientos, de un muro soportante, de un
pilar, cambio de la techumbre.

Revisor de Proyecto de Cilculo Estructural: Ingeniero Civil o Arquitecto, con inscripcion vigente en el
correspondiente Registro del Ministerio de Viviendas y Urbanismo, que efectua la revision del proyecto de célculo
estructural. Se entendera también como tal la persona juridica en cuyo objetico social estés comprendido dicho
servicio y que para estos efectos actle a través de uno de dichos profesionales.

Revisor Independiente: Profesional competente, con inscripcion vigente en el correspondiente Registro del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo, que verifica e informa al respectivo Director de Obras Municipales que los
anteproyectos, proyectos y obras cumplen con todas las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes. Se
entendera también como tal, la persona juridica en cuyo objetico social esté comprendido dicho servicio y que para
estos efectos acttie a través de un profesional competente.

Subdivisién de terrenos: Proceso de divisidén del suelo que no requiere la ejecucién de obras de urbanizacion por
ser suficientes las existentes, cualquiera sea el nimero de sitios resultantes.

Urbanizar: Ejecutar, ampliar o modificar cualquiera de las obras sefialadas en el articulo 134 de la Ley General de
Urbanismo y Construcciones que correspondan segun el caso, en el espacio plblico o en el contemplado con tal
destino en el respectivo Instrumento de Planificacion Territorial o en un proyecto de loteo.

Zona: Porcidn de territorio regulado por un Instrumento de Planificacion territorial con iguales condiciones de uso
de suelo o de edificacion.

1.8. LINEAMIENTOS GENERALES

a) Todas las solicitudes se entenderan en trdmite una vez se entregue al solicitante el comprobante de
ingreso, con la numeracién y fecha de la solicitud, debidamente timbrado y firmado por el funcionario de
la DOM.

b) Todas las Actas de Observaciones, calculos de derechos y certificados, deberan ser revisados y visados por
el Director de Obras Municipales.
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c) Todas las solicitudes deberan controlarse con la ficha de control de tramite, en donde se anotaran las
fechas de cada acto administrativo.

d) No podra dar instrucciones ni intervenir en ninguna etapa o proceso de tramitaciones de las solicitudes,
ningun funcionario que no sea mencionado en este manual.

e) Los beneficios que se esperan de este manual, solo seran percibidos una vez que se concluya la
tramitacion de solicitudes

f) El presente manual debera ser evaluado cada dos afios con el fin de aplicar mejoras de acuerdo a los
resultados obtenidos, actualizandolo y continuando con su aplicacién.

1.9. INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION TERRITORIAL VIGENTES A LA FECHA

La Comuna de Mejillones cuenta con 6 Instrumentos de Planificacion Territorial, vigentes a la fecha, los que se
procede a detallar:

- Plan Regulador Comunal de Mejillones, fecha de publicacién 11 de noviembre 2000.

- Plan Seccional Pequefia y Mediana Industria Mejillones, fecha de publicacién 22 de junio de 2002.

- Plan Regulador Intercomunal del Borde Costero Il Region, fecha de publicacién 16 de diciembre de 2004.

- Plan Seccional Costanera Sur, fecha de publicacién 06 de marzo de 2006.

- Plan Seccional Meseta Mejillones, fecha de publicacion 22 de enero de 2008.

- Modificacion Plan Regulador Comunal Mejillones Zona Urbana Consolidada y Portuaria, fecha de
publicacion 03 de octubre de 2013.

La Ordenanza y Planimetria de los IPT antes sefalados puede ser descargada de la pégina

vw.mejillones ._\7’1:1 iNn-regul wdor-comunal/.

2. PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA DIVERSAS TRAMITACIONES
2.1. INGRESO DE SOLICITUDES

a) Recepcion y rechazo de ingreso.

Al presentar un interesado una solicitud en la Direccion de Obras, el funcionario de la Direccion de Obras
Municipales, encargado de recepcion de documentacion, debera verificar que no falte ninguno de los antecedentes
exigidos para cada tipo de permiso de acuerdo a lo requerido en la OGUC, de encontrarse todos los documentos
requeridos se debera realizar lo descrito en el tercer inciso del Art. 1.4.2. de la OGUC, que indica:

“al recibir un ingreso, la Direccion de Obras Municipales entregard un comprobante debidamente timbrado y
fechado”, de igual manera sefiala que cuando se trata de solicitudes que acompafien un listado de antecedentes,
“debera también entregarse al interesado una copia timbrada y fechada de dicha lista.” Por cuanto cuando se
realice un ingreso de solicitud con un listado de antecedentes el interesado debera ingresar una copia de dicho
listado para ser timbrado y fechado de acuerdo al ingreso realizado, de no ingresar el listado duplicado, solo se le
hara entrega del comprobante de ingreso.

Por otra parte, cuando falte alguno de los antecedentes queridos en la OGUC, en el inciso cuarto del Art. 1.4.2. de
la OGUC, se imparte que “podrd ser rechazado” “en cuyo caso se debe emitir un comprobante de rechazo

timbrado y fechado en el que se precise la causal en que se funda el rechazo.”

Cuando una solicitud este suscrita por un Revisor Independiente, y cuenta con su informe favorable no podra
rechazarse su ingreso, recayendo en dicho profesional la responsabilidad correspondiente.

b) Quienes deben suscribir la solicitud.

Uno de los requisitos generales para todas las solicitudes es ser suscritas por los interesados que, de acuerdo al Art.
1.2.2. de la OGUC, son el propietario del inmueble, con excepcion de la solicitud de anteproyecto que puede ser
suscrita por el prominente comprador en cuyo caso debera adjuntarse la escritura publica de promesa de
compraventa, y los profesionales competentes, quienes deberan firmar los planos, especificaciones técnicas y
demas documentos técnicos.
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Solicitud que se acoge a tramite y ficha de control de tramite

Una vez acogida a trdmite una solicitud, pasara a su etapa de revision por parte del revisor de proyectos de la
Direccion de Obras Municipales, quien debera identificar el expediente con el tipo de tramitacion, numero y afio de
la solicitud, a su vez en su interior se debe adjuntar la ficha de control del tramite tal como se indica en el segundo
inciso del Art. 1.4.2. de la OGUC, en esta se debe registrar la fecha de ingreso, como también “las fechas de emision
del acta de observaciones, de ingreso de las observaciones cumplidas, de autorizacion para el pago de los derechos
de corresponda, de presentacion del comprobante de derechos pagados y de entrega al interesado de la boleta de
aprobacion o permiso, acompafada de las copias autorizadas de los planos y documentos que corresponda.” Esta
ficha de control debe ser firmada por el Director de Obras Municipales, como toma de conocimiento de las fechas
en ella contenidas.

La revision del expediente se realizarda cumpliendo los plazos que para cada tramitacion se establecen en la OGUC,
al terminar la revisidn el Director de Obras deberd emitir un pronunciamiento, sea este de aprobacion o de
formulacion de observaciones.

2.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES
a) Disposiciones generales y comunicacion del Acta de Observaciones a los interesados

En el Art. 1.4.9. de la OGUC se indica que “El Director de Obras Municipales deberd poner en conocimiento del
interesado, por escrito, en un solo acto y dentro del plazo mdximo para pronunciarse que corresponda para la
actuacion requerida, la totalidad de las observaciones que estime deben ser aclaradas o subsanadas antes de
aprobarse un anteproyecto o concederse el permiso. Para tal efecto suscribird un Acta de Observaciones. Si junto
con la solicitud correspondiente se cuenta con informe favorable de Revisor Independiente, copia de dichas
observaciones deberd ponerse a disposicion de éste con el fin de que dicho profesional emita un informe
complementario, indicando los criterios técnicos y juridicos que aplicé en su revision y respondiendo cada una de las
observaciones formuladas. Todas las observaciones que contenga dicha Acta deberdn indicar con claridad la o las
normas supuestamente no cumplidas.” Por cuanto y dando cumplimiento a lo anteriormente sefialado, una vez
revisado el expediente ingresado por el profesional revisor de proyectos, se emitira un acta de observaciones que
contenga el numero del expediente y fecha de la emision del acta, la que sera revisada y visada por el Director de
Obras, para ser enviada a los correos electrdnicos indicados en el Formulario de Solicitud, al propietario, arquitecto
y revisor independiente, segun sea el caso. Sin perjuicio del retiro del documento por parte de los interesados o
quien posea un poder notarial de alguno de ellos, en la Secretaria de la DOM, quien retire debera firmar, sefialar su
nombre y rut en el libro de entrega de documentos de la DOM.

b) Plazos de revisién y emision de Pronunciamiento o Acta de observaciones

En el Art. 1.4.10. de la OGUC, se sefiala que la DOM tendra un plazo de 30 dias (y ya que no se indican como dias
habiles se refiere a dias corridos), contados desde la fecha de ingreso de la solicitud, para pronunciarse sobre
Solicitudes de Permisos y un plazo de 15 dias para Solicitudes de Anteproyectos y de solicitudes que cuenten con
Revisor Independiente. Este pronunciamiento puede ser el calculo de derechos municipales en caso de aprobarse la
solicitud o bien un Acta de observaciones. Estos plazos se aplican para la revision inicial, como para las posteriores
revisiones en caso ingresar respuestas a las observaciones formuladas.

c) Procedimiento de respuesta a las observaciones y rechazo de solicitud

Al momento de ingresar la respuesta a las observaciones formuladas, se registrara la fecha en la Ficha de Control, a
su vez en el Art. 1.4.9. de la OGUC, agrega que “En caso que se cuente con Revisor Independiente, los planos,
especificaciones técnicas y demds nuevos antecedentes que se suscriban por los proyectistas pertinentes, antes de
remitirse a la Direccién de Obras Municipales deberdn ser suscritos por dicho Revisor, indicando la nueva fecha de
éstos, reemplazando para todos los efectos legales, los documentos que se modificaron. En el evento que el
interesado no subsane o aclare las observaciones en un plazo de 60 dias, contados desde la comunicacion formal
del Director de Obras Municipales, éste deberd rechazar la solicitud de aprobacion de anteproyecto o de permiso,
en su caso, y devolver todos los antecedentes al interesado, debidamente timbrados.” La comunicacion formar se
realizara mediante una Resolucién del Director de Obras, en donde se indique la fecha de rechazo de la solicitud y
direccién a la que se envia el expediente rechazado. Una copia de esta resolucion se archivara en el registro de
Actas de Observaciones, adjuntandola a las Actas ya emitidas para el expediente en cuestion, con el Formulario de
Solicitud de esta y respuestas ingresadas por los interesados.
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2.3. PLAZOS MAXIMOS DE PRONUNCIAMIENTO PARA LOS SOLICITANTES Y LA DOM

a) De acuerdo al Art. 190 de la LGUC, los plazos que no indiquen expresamente dias habiles son de dias corridos,
de igual forma se establece que el dltimo dia de un plazo sea inhabil se entendera prorrogado al primer dia
habil siguiente.

b) Se debe tener en consideracién que los plazos contemplados para cada tramitacion corresponden a plazos
maximos legales, sin embargo, se debe aplicar el principio de celeridad a que se refiere la Ley 19.880 sobre
bases de procedimientos administrativos.

c) Los plazos para cada tramitacion se expresaran cuando se detalle cada tipo de solicitud, aun cuando cabe
sefialar que el plazo maximo contemplado corresponde a 30 dias corridos. Dentro del plazo sefialado para cada
tramitacion el Director de Obras debera pronunciarse, emitiendo el calculo de derechos y orden de ingreso de
los derechos municipales o emitiendo el Acta de observaciones si las hubiere.

d) Elinteresado tendra como plazo para subsanar observaciones 60 dias corridos, y la DOM 30 o 15 dias corridos,
segln sea el caso de cada tipo de solicitud.

e) Una vez se efectué el pago de los derechos municipales y se ingresen las dos copias de los antecedentes
identificados en los numerales 7, 8, 10 y 11 del Art. 5.1.6. de la OGUC. Segun corresponda, la DOM tiene un
plazo de 3 dias para emitir el respectivo Certificado de aprueba la solicitud.

f) En cuanto al plazo que indica la OGUC que tiene la DOM para responder ante una solicitud de Certificado de
Informaciones Previas, es de 7 dias corridos, y en caso de que no se contase con la informacion catastral sobre
el predio el plazo maximo para emitir el certificado sera de 15 dias corridos, esto de acuerdo al Art. 1.4.4. de la
OGUC.

2.4. RECLAMACIONES

La Ley General de Urbanismo y Construccion en sus articulos 12 y 118, establece procedimientos que se pueden
llevar a cabo para resolver reclamaciones interpuestas en contra de las resoluciones dictadas por los Directores de
Obras, las que deberan ser interpuestas en un plazo de 30 dias corridos contados desde la notificacion
administrativa del reclamante, ante la Secretaria Regional del Ministerio de la Vivienda y Urbanismo de
Antofagasta, en adelante SEREMI MINVU Antofagasta. Dicha Secretaria tendra un plazo de 3 dias habiles siguientes
a la recepcion del reclamo, para solicitar a la DOM que: dicte su resolucion en caso de que los plazos para
pronunciarse respecto de una solicitud estuvieres vencidos y este fuera el motivo de la reclamacion, o bien evacuar
un informe en caso de haber denegado una solicitud, dicha Direccion de Obras dispondra de un plazo de 15 dias
emanar la resolucion o el informe, segun corresponda.

En el caso en que se evacue el informe de respuesta ante la reclamacion, este debe ser elaborado por la Jefatura
del Departamento de Edificacion y Urbanismo y revisado y firmado por el Director de Obras, en dicho informe se
deben sefalar con claridad la o las normas que a su juicio no cumple la solicitud denegada, acompafiando una copia
de los documentos mas relevantes del expediente.

La SEREMI MINVU Antofagasta tendra un plazo de 15 dias habiles para pronunciarse sobre el reclamo, una vez
hubiere recibido el informe de la DOM.

2.5. OBRAS QUE NO REQUIEREN PERMISO DE LA DIRECCION DE OBRAS
De acuerdo al Art. 5.1.2. de la OGUC, el permiso de la Direccién de Obras no sera necesario cuando se trate de:

Obras de caracter no estructural al interior de una vivienda.

Elementos exteriores sobrepuestos que no requieran cimientos.

Cierros interiores.

Obras de mantencion.

Instalaciones interiores adicionales a las reglamentariamente requeridas, sin perjuicio del cumplimiento de las
normas técnicas que en cada caso correspondan, tales como: instalaciones de computacion, telefonia, musica,
iluminacion decorativa, aire acondicionado, alarmas, controles de video, y otras.

6. Piscinas privadas a mas de 1,5 m del deslinde con predios vecinos.

7. Instalacion de antenas de telecomunicaciones. En este caso el interesado debera presentar a la Direccion de
Obras Municipales, con una antelacién de al menos 15 dias, un aviso de instalacién, adjuntando los siguientes

n g N
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documentos: a) Plano que cumpla con los dispuesto en los incisos decimoquinto al decimoséptimo del articulo
2.6.3. de la presente Ordenanza. Dicho plano debera ser suscrito por el propietario del predio donde se efectuara la
instalacién y por el operador responsable de la antena., b) Plano de estructura de los soportes de la antena firmado
por un profesional competente., ¢} Autorizaciéon del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones, en
conformidad a lo establecido en la Ley N218.168 Ley General de Telecomunicaciones., d) Instrumento en que
conste el cumplimiento de los requisitos establecidos por la Direccion General de Aeronautica Civil, cuando
corresponda. La instalacion de antenas adosadas a edificios existentes no requerira del mencionado aviso.

2.6. NOTIFICACIONES Y ENTREGA DE DOCUMENTACION A LOS INTERESADOS

En las diversas tramitaciones ante la Direcciéon de Obras Municipales, se requerird notificar los pronunciamientos
de esta Direccidon a los interesados, es por eso que tanto las Actas de Observaciones, Calculos de Derechos
Municipales, Emisién de Certificados y otras comunicaciones que se requieran notificar, se haran a los correos
electronicos que los interesados (propietario, arquitecto y revisor independiente de contemplar) hubieren
ingresado en la Solicitud.

Al aprobarse una solicitud se notificara al interesado para que pueda hacer retiro del Certificado en las oficinas de
la Direccion de Obras, pudiendo solo hacer retiro del Certificado el Propietario, el Arquitecto o el Revisor
Independiente, en caso de contemplar, o quien posea un poder notarial de alguno de los ya mencionados en que se
le autorice a realizar dicha representacion.

2.7. ARCHIVO Y DESARCHIVO DE DOCUMENTACION

Dando cumplimiento al Art. 1.1.7. de la OGUC. La Direccién de Obras debe otorgar el debido acceso a los
documentos publicos que les sean solicitados por cualquier persona, de acuerdo con el principio de probidad y los
articulos 11 bis. Y 11 ter. De la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado. Los documentos incluyen los oficios, actas, resoluciones o pronunciamientos, relacionadas con solicitudes o
expedientes o respuesta a consultas.

2.7.1. Noémina de aprobaciones

Los expedientes aprobados, seran ingresados en una nomina digital, siendo identificados de acuerdo al tipo de
aprobacidn, en orden correlativo, dicha nomina contendra a lo menos los antecedentes sefialados en el Art. 1.4.21.
de la OGUC.

a) Numero y fecha del correspondiente permiso, de la resolucién o autorizacion que sanciona el anteproyecto o
proyecto.

b) Nombre de el o los propietarios.

c) Direccion del predio en que se emplaza el anteproyecto o proyecto.

d) Nombre de los profesionales competentes que hubieren intervenido en su elaboracion.

e) Descripcidn o extracto del anteproyecto o proyecto respectivo.

f) Nimero y fecha del Certificado de Informaciones Previas que sirvio de base para la presentacion del
anteproyecto o proyecto.

g) Normas especiales a las cuales se acoge.

2.7.2. Digitalizacidon de aprobaciones

Los Certificados de las aprobaciones seran digitalizados y a su vez un ejemplar en fisico sera archivado en la oficina
del Revisor de Proyectos, manteniendo actualizado el catastro DOM.

2.7.3. Archivo de los expedientes

Los expedientes aprobados seran archivados en la bodega de la Direccion de obras, manteniendo la correlacion de
acuerdo al afio de aprobacidn y tipo de aprobacién. Los primeros 2 afios luego de la aprobacion de los expedientes
estos se mantendran en las dependencias de la Direccion de Obras, y una vez terminado este tiempo se archivaran
en la bodega Municipal, en la seccion de la DOM. Esta bodega serd administrada por un funcionario con
responsabilidad administrativa quien cautelara esta informacion y llevara el control documental de la entrada o
salida de los expedientes solicitados.

2.7.4. Acceso a expedientes archivados

Se podra acceder a los expedientes archivados mediante solicitud a la secretaria de la Direccién de Obras,
indicando el nombre, rut y datos de contacto del solicitante, especificando direccion y rol de avaluo fiscal de la
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propiedad que se requiere solicitar el expediente, una vez sea revisado el registro de la DOM, vy si la propiedad
contara con un expediente aprobado, este serd solicitado a bodega por el revisor de la DOM, al administrativo
responsable de la bodega, quien debera registrar en un libro la salida y entrada, del expediente, identificando
nombre del responsable del retiro, fecha e identificacion del expediente.

El expediente estara disponible para su revision por el solicitante, quien en caso de requerir copia de algin
documento o plano, se debera cancelar el derecho municipal de acuerdo a la Ordenanza Local.

En cuanto el expediente ya hubiere sido revisado sera devuelto a la bodega para ser archivado.

3. PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS PARA LAS DIVERSAS TRAMITACIONES

A continuacion se procede a desglosar cada una de las solicitudes que se pueden realizar en la Direccion de Obras,
identificando los siguientes aspectos:

a) Normativa (Ley u Ordenanza en donde se describen las tramitaciones en especifico)

b) Formulario de Solicitud (Numero de Formulario a descargar en la pagina
https://www.minvu.gob.cl/elementos-tecnicos/formularios/)

c) Definicion

d) Requisitos

e) Emision del Certificado (Plazo de revision y procedimiento para emitir el Certificado)

f) Derechos Municipales (Valor a cancelar para emitir el Certificado)

g) Recepcion Definitiva (Procedimiento para obtener el Certificado de Recepcidn, segun corresponda en cada
tramitacion)

3.1. SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INFORMACIONES PREVIAS, AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA Y NUMERO

3.1.1. Solicitud de Certificado de Informaciones Previas

a) Normativa

Articulos 1.4.4., 2.2.4. de la OGUC.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INFORMACIONES PREVIAS (FORMULARIO 5.1)

c¢) Definicién

La Direccion de Obras Municipales, a peticion de cualquier interesado, emitird, un Certificado de Informaciones
Previas, que contenga las condiciones aplicables al predio de que se trate, de acuerdo con las normas
urbanisticas derivadas del Instrumento de Planificacidn Territorial respectivo.

El predio o lote sobre el cual se solicita la emision de un Certificado de Informaciones Previas, debe
corresponder a un predio inscrito en el Conservador de Bienes Raices o en condiciones de ser enajenado por
estar recibidas o garantizadas las obras de urbanizacién que le corresponden.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el solicitante.

CERTIFICADO DE INFORMACIONES PREVIAS

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Certificado de informaciones Previas

Copia de escritura de la propiedad

Certificado de Avalud Fiscal

e) Emision del Certificado

Una vez sea recibida la solicitud que puede ser entregada de forma presencial o digital con los documentos
adjuntos del literal d, se acogera a tramite y se autorizara el calculo de derechos que pueden ser cancelados de
Direccién: Calle Francisco Antonio Pinte N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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forma presencial en el departamento de rentas, o atreves de transferencia a la cuenta de la I. Municipalidad de
Mejillones. Cuando el pago se hubiere efectuado y notificado a la Direccién de Obras, comenzara a correr el
plazo para la emisidn del Certificado, que es de maximo 7 dias corridos, y en caso de que la Direccion de Obras
no cuente con la informacién catastral sobre el predio el plazo maximo sera de 15 dias corridos.

f) Derechos Municipales
Corresponde al 0,15% de la UTM de acuerdo al numeral 1 del Art. 19 de la Ordenanza Municipal “Cobros sobre

derechos, Permisos, Concesiones y Servicios Municipales”.

3.1.2. Solicitud de Certificado de Afectacién a Utilidad Publica y/o Numero

a) Normativa

Articulo 1.4.4. de la OGUC.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA Y/O NUMERO (FORMULARIO 5.3)

c) Definicién

La Direccién de Obras Municipales, a peticion de cualquier interesado, emitira un Certificado de Afectacion a
Utilidad Publica y/o un Certificado de NUmero, en donde se declarara si tiene afectaciones o no, esto derivado
del Instrumento de Planificacidn Territorial respectivo y/o el Nimero municipal asignado al predio, seguin sea
el caso.

El predio o lote sobre el cual se solicita la emisién de un Certificado de Afectacién a Utilidad Puiblica y/o
Numero, debe corresponder a un predio inscrito en el Conservador de Bienes Raices o en condiciones de ser
enajenado por estar recibidas o garantizadas las obras de urbanizacién que le corresponden.

d) Requisitos

Para presentar |a solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el solicitante.

CERTIFICADO DE AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA Y/O NUMERO

DOCUMENTQOS

Formulario de Solicitud de Certificado de Afectacidn a Utilidad Publica y/o Numero

Copia de escritura de la propiedad

Certificado de Avaluo Fiscal

e) Emision del Certificado

Una vez sea recibida la solicitud que puede ser entregada de forma presencial o digital con los documentos
adjuntos del literal d, se acogera a trdmite y se autorizara el calculo de derechos que pueden ser cancelados de
forma presencial en el departamento de rentas, o atreves de transferencia a la cuenta de la I. Municipalidad de
Mejillones. Cuando el pago se hubiere efectuado y notificado a la Direccién de Obras, comenzara a correr el
plazo para la emisién del Certificado, que es de maximo 7 dias corridos, y en caso de que la Direccion de Obras
no cuente con la informacién catastral sobre el predio el plazo maximo sera de 15 dias corridos.

f) Derechos Municipales

Corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI, por cada Certificado, de acuerdo al numeral 9 del Art. 130 de la Ley
General de Urbanismo y Construccién.

Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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3.2. SOLICITUD DE APROBACION DE: SUBDIVISON, FUSION, URBANIZACION Y LOTEO

3.2.1.

Solicitud de Aprobacidn de Subdivisién

a) Normativa

Articulo 3.1.2. de la OGUC.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE SUBDIVISION (FORMULARIO 3.3)
c) Definicién

Proceso de division del suelo que no requiere la ejecucion de obras de urbanizacién por ser suficientes las
existentes, cualquiera sea el numero de sitios resultantes.

d) Requisitos
Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.1.2. de la OGUC.

SUBDIVISION

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de aprobacion de subdivisién (Formulario 3.3.)

Certificado de avaltio fiscal detallado vigente.

Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

PLANOS

Plano de subdivisién a escala no menor a 1:1.000, con curvas de nivel al menos cada 2 m, dimensiones de los
deslindes del terreno, identificacion de los lotes resultantes y sus dimensiones, cuadro de superficies de los
lotes resultantes y, en su caso, indicacién de zonas de restriccién y de riesgos que pudieren afectarlo. En caso
de terrenos de mas de 5 ha, las curvas de nivel podran graficarse, a lo menos, cada 5 m. (Los planos indicados a
continuacion se pueden omitir si su informacion aparece en el presente plano).

Plano de ubicacion del terreno a escala no inferior a 1:5.000, con indicacién de las vias o espacios de uso
publico existentes en su proximidad y de otros elementos referenciales relevantes del lugar, que faciliten su
identificacion.

Plano en que se grafiquen la subdivision predial existente y la propuesta.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, seglin sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberéan ingresar 6 ejemplares de la planimetria
con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los derechos municipales.
Dicho ejemplar de planimetria sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y serd entregado junto a la
Resolucion de Aprobacién de Subdivision, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 2,0% del avaluo fiscal del terreno, esto de acuerdo al Art. 130 de la Ley General de Urbanismo y
Construccion.

Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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3.2.2. Solicitud de Aprobacién de Fusidn

a) Normativa

Articulo 3.1.3. de la OGUC.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE FUSION (FORMULARIO 3.3)

c) Definicion

Proceso de unién de dos o mas predios o lotes contiguos, con el fin de constituir una propiedad.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.1.3. de la OGUC.

FUSION

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de aprobacidn de fusién (Formulario 3.3.)

Certificados de avallo fiscal vigentes.

Fotocopias de los Certificados de Informaciones Previas.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

PLANOS

Plano en donde se grafique la situacion anterior y la propuesta, indicando los lotes involucrados y sus roles, sus
medidas perimetrales, la ubicacion de los predios y un cuadro de superficies.

e) Revision del expediente

El plazo para la revisién de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 6 ejemplares de la planimetria
con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los derechos municipales.
Dicho ejemplar de planimetria serd timbrado y firmado por el Director de QObras, y serd entregado junto a la
Resolucidn de Aprobacidon de Fusion, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI, esto de acuerdo al Numeral 9 del Art. 130 de la Ley General de

Urbanismo y Construccion.

3.2.3. Solicitud de Aprobacién de Urbanizacién

a) Normativa

Articulos 2.2.3., 2.2.4., 3.1.5., 3.1.9,, 3.3.1. y 3.4.1. de la OGUC, Articulos 129, 134 y 136 de la LGUC, la
Ordenanza General de Urbanismo y Construccién, la Ley General de Urbanismo y Construccion y el
Instrumento de Planificacion Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.3)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.6)
SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.8)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.10)

Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl

e ——

Pagina 15 | 81



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE MEJILLONES

N : DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES FECHA DE ELABORACION | SEPTIEMBRE DE 2021
@ DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO VERSION 1.0

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO

c) Definicién

Permite obtener la autorizacion Municipal, denominada como Resolucion de Aprobacién de Urbanizacién,
para la ejecucion de las obras de urbanizacion, tales como: pavimento de las calles y pasajes, las plantaciones y
obras de ornato, las instalaciones sanitarias y energéticas, con sus obras de alimentacion y desaglie de aguas
servidas y de aguas lluvias, y las obras de defensa y de servicio de terreno.

Si, entre la obtencién de la Resolucion de Aprobacion de Urbanizacién y la obtencién del Certificado de
Recepcion, se requiera realizar modificaciones al proyecto o a la ejecucion de las obras, se debe solicitar la
Modificacion de Proyecto de Urbanizacion.

Cuando existan obras de urbanizacion pendientes, se podra solicitar el Certificado de garantia de obras de
urbanizacion, en donde el urbanizador debera cubrir el monto total de las obras a ejecutar, de acuerdo al
proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente.

Terminadas todas las obras que se contemplaron en la Resolucion de Aprobacién de Urbanizacion o parte de él
que pueda habilitarse independientemente, se debe solicitar el Certificado de Recepcion de Obras de
Urbanizacién.

d) Requisitos
Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en los Articulos 3.1.5., 3.1.9,, 3.3.1. y 3.4.1. de la OGUC.

SOLICITUD DE APROBACION DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Urbanizacion (Formulario 3.3.)

Certificado de avallo fiscal vigente.

Fotocopias del Certificado de Informaciones Previas.

Certificado de factibilidad de dacidon de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el drea se debera
presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Medidas de prevencion de riesgos provenientes de areas colindantes y/o del mismo terreno, cuando sea
solicitado en el C.I.P.

Especificaciones Técnicas de los respectivos proyectos de urbanizacion

PLANOS

Plano Situacion Anterior (existente), graficando los lotes con sus respectivos roles, a una escala adecuada para
su comprension, indicando las medidas de cada uno de los deslindes del terreno con los vecinos.

Plano Situacién Actual (proyecto) a escala no menor a 1:1000, que contenga lo sefialado en el nimero 5, del
Art. 3.1.4.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Urbanizacién

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.6)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacion de Urbanizacion (Formulario 3.6.)

Fotocopia de la resolucién que se modifica.

Certificado de avaluo fiscal vigente.

Fotocopias del Certificado de Informaciones Previas.

Memoria explicativa de la modificacion.

Certificado de factibilidad de daciéon de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el area se debera

Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Medidas de prevencidn de riesgos provenientes de areas colindantes y/o del mismo terreno, cuando sea
solicitado en el C.I.P.

Especificaciones Técnicas de los respectivos proyectos de urbanizacion

PLANOS

Plano Modificado Situacién Anterior (existente), graficando los lotes con sus respectivos roles, a una escala
adecuada para su comprension, indicando las medidas de cada uno de los deslindes del terreno con los
Vecinos.

Plano Modificado Situaciéon Actual (proyecto) a escala no menor a 1:1000, que contenga lo sefialado en el
numero 5, del Art. 3.1.4.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

- Requisitos Solicitud de Garantia de Obra de Urbanizacién

SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.8)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Garantia de Obras de Urbanizacién (Formulario 3.8.)

Fotocopia de la resolucién de urbanizacion que se garantiza.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Presupuesto de obras a garantizar (areas verdes, alumbrado publico, Agua potable, Alcantarillado, etc.)

Instrumentos de Garantia por el monto total de las obras a garantizar.

PLANOS

Planos del proyecto, y de la parte que se solicita garantizar, en caso de garantia parcial

e) Revisién del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, de acuerdo al Art. 3.1.8. de la OGUC del que
se puede generar un Acta de observaciones o bien la aprobacidn, segun sea el caso.

Una vez sea emitida la aprobacidn, los interesados al tratarse de Resolucién de aprobacion de Urbanizacion,
Modificacién de Proyecto de Urbanizacion o Certificado de garantia de obras de urbanizacién deberan
ingresar 1 ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original. En el caso de
la Solicitud de Certificado de Recepcién de Obras de Urbanizacién, y al tratarse de una Recepcién parcial o de
incluir modificaciones menores al proyecto aprobado, se deberd ingresar 1 ejemplar de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original, segin corresponda. Uno de los ejemplares de
planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto
al Permiso y/o Resolucion, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

La Resolucién de aprobacién de Urbanizacion y la Modificacion de Proyecto de Urbanizacion, estan exentas
de derechos, en conformidad al Art. 126 de la LGUC.

Para el Certificado de garantia de obras de urbanizacién corresponde monto total de las obras a ejecutar, de
acuerdo al proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente que el interesado entregara a
la Direccion de Obras Municipales respectivas para su calificacion y aprobacion.

g) Recepcién Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en la Resolucion de aprobacion de Urbanizacion, se debe
presentar ante la DOM la Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Urbanizacion, mediante el Formulario

Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario
y el profesional competente que interviene con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.4.1. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacién o a la emision del cédlculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado 1 ejemplar de la
planimetria y especificaciones técnicas, con todas las firmas en original en caso de modificaciones menores, se
emitira el Certificado de Recepcidn Definitiva de Obras de Urbanizacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcidn a una seccion de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

No podra solicitarse ni efectuarse recepcion definitiva alguna de una obra en sectores urbanos, si no estuviere
recibida la urbanizacién del barrio o poblacién en que estuviere ubicada.

Tratandose de proyectos de loteo con construccion simultanea, se recepcionaran simultaneamente las obras
de edificacion y de urbanizacion, salvo que éstas Ultimas se hubieren recepcionado en forma anticipada.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.10)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Urbanizacién (Formulario 3.10)

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

PLANOS (Segun corresponda)

Planos de la parte que se solicita recibir, en caso de recepcion parcial.

Plano de loteo definitivo que incluya modificaciones al plano aprobado.

Planos de modificaciones de redes de alta tensién (cuando corresponda).

Planos de modificaciones de cursos de agua (cuando corresponda).

Planos de Alumbrado Publico, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Agua Potable, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Alcantarillado de aguas servidas, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Obras de evacuacion o absorcion de Aguas lluvias, aprobado por el Servicio competente.

CERTIFICADOS (Segun corresponda)

Certificado de ejecucion de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacidon (SERVIU).

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por la respectiva empresa de servicio plblico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacion y alumbrado publico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.

Certificado de ejecucidon de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tension u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucién de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

Certificado en que conste la transferencia a dominio municipal de los terrenos correspondientes a cesiones
para equipamiento, cuando corresponda.

3.2.4. Solicitud de Aprobacién de Loteo

a) Normativa

Articulos 2.2.4,, 2.2.5, 3.1.4, 3.15, 3.1.9. y 3.4.1. de la OGUC, la Ordenanza General de Urbanismo y
Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccion y el Instrumento de Planificacion Territorial.

b) Formulario de Solicitud

- SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE LOTEO (LOTEO, LOTEQO CON CONSTRUCCION
SIMULTANEA Y LOTEO DFL 2 CON CONSTRUCCION SIMULTANEA) (FORMULARIO 3.1)

- SOLICITUD DE APROBACION DE LOTEO (LOTEO, LOTEQ CON CONSTRUCCION SIMULTANEA Y LOTEO DFL 2
CON CONSTRUCCION SIMULTANEA) (FORMULARIO 3.3)
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- SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE LOTEO (LOTEO, LOTEO CON CONSTRUCCION SIMULTANEA
Y LOTEO DFL 2 CON CONSTRUCCION SIMULTANEA) (FORMULARIO 3.6)
- SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.10)

c) Definicién

Una Resolucién de Aprobacién de Loteo, permite la division de un predio en nuevos lotes, contemplando la
apertura de vias publicas, y estd sujeta a la cesidn gratuita de terrenos dispuesta en el articulo 70 de la Ley
General de Urbanismo y Construccién (1.- Areas verdes, deporte y recreacion, 2.- Equipamiento y 3.-
Circulaciones), siendo estas cesiones perfeccionadas al momento de la Recepcion definitiva de las obras de
Urbanizacion.

Previamente a la solicitud de Aprobacién de Loteo se puede solicitar la aprobacion de Anteproyecto de Loteo,
dicha aprobaciéon contempla los aspectos esenciales relacionados con las normas urbanisticas las que se
mantienen vigente para la obtencién del Resolucion de Aprobacion de Loteo, durante el plazo que se sefiale en
la autorizacion.

Si, entre la obtencién de la Resolucidn de Aprobacion de Loteo y la obtencion del Certificado de Recepcion, se
requiera realizar modificaciones al proyecto, se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Loteo.
Terminadas todas las obras que se contemplaron en la Resolucién de Aprobacion de Loteo o parte de ellas que
pueda habilitar independientemente, se debe solicitar el Certificado de Recepcion de Obras de Urbanizacion
en donde se perfeccionaran las cesiones.

d) Requisitos
Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los Articulos 3.1.4., 3.1.5., 3.1.9. y 3.4.1. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Aprobacién de Anteproyecto de Loteo (Loteo, Loteo con construccién simultanea
y Loteo DFL 2 con construcciéon simultanea).

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE LOTEO (FORMULARIO 3.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Anteproyecto de Loteo (Formulario 3.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Medidas de prevencion de riesgos provenientes de &reas colindantes y/o del mismo terreno, cuando
corresponda. (Art. 5.1.15. 0.G.U.C.).

Escritura plblica de promesa de compraventa, cuando suscribe como propietario el promitente comprador.

Certificado de Avalio Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

PLANOS

Plano en que se grafique la situacion actual del predio, con sus respectivos roles, a una escala adecuada para
su comprension, indicando las medidas de cada uno de los deslindes con los vecinos.

Plano del anteproyecto de loteo, a escala no menor de 1:1.000, que debera contener:

* Curvas de nivel, cursos naturales y canales de agua, cuando corresponda, lineas de tendido eléctrico y ductos
de otras instalaciones que atraviesen o enfrenten el terreno, cuando corresponda.

* Numeracién de los nuevos lotes con sus dimensiones.

* Trazados geométricos de las nuevas vias que sitlen sus ejes y establezcan sus anchos, y los empalmes con
vias existentes.

* Graficacion de los terrenos correspondientes a las cesiones para areas verdes publicas y equipamiento, con
sus dimensiones y superficies.

* Areas de restriccion o de riesgos que afecten el terreno y sus respectivas obras de proteccién cuando
corresponda

* Cuadro de superficies de los lotes resultantes y porcentajes de distribucion de las superficies
correspondientes a cesiones gratuitas para dreas verdes, equipamiento y vialidad.

* Ubicacion del terreno, a escala no inferior 1:5.000.

Plano de accesibilidad a escala adecuada que dé cuenta del cumplimiento de las normas sobre accesibilidad
universal que establece el articulo 2.2.8. de esta Ordenanza, graficando todas las rutas accesibles, el mobiliario
urbano, semaforos si correspondiere, postes de alumbrado publico, telecomunicaciones si correspondiese,
sefializaciones verticales de transito o transporte publico, arboles y los estacionamientos para personas con
discapacidad determinados en el proyecto, cuando corresponda.
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- Requisitos Solicitud de Aprobacién de Loteo

SOLICITUD DE APROBACION DE LOTEO (FORMULARIO 3.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Loteo (Formulario 3.3.)

Certificado de avaluo fiscal vigente.

Fotocopias del Certificado de Informaciones Previas.

Certificado de factibilidad de dacién de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el area se deberd
presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Medidas de prevencion de riesgos provenientes de areas colindantes y/o del mismo terreno, cuando sea
solicitado en el C.I.P.

Especificaciones Técnicas de los respectivos proyectos de urbanizacion

Memoria explicativa del loteo.

PLANOS

Plano Situacidn Anterior (existente), graficando los lotes con sus respectivos roles, a una escala adecuada para
su comprension, indicando las medidas de cada uno de los deslindes del terreno con los vecinos.

Plano Situacion Actual (proyecto) a escala no menor a 1:1000, que contenga lo sefialado en el niumero 5, del
Art. 3.1.4.

Plano de accesibilidad a escala adecuada que dé cuenta del cumplimiento de las normas sobre accesibilidad
universal que establece el articulo 2.2.8. de esta Ordenanza, graficando todas las rutas accesibles, el mobiliario
urbano, semaforos si correspondiere, postes de alumbrado publico, telecomunicaciones si correspondiese,
sefializaciones verticales de transito o transporte publico, arboles y los estacionamientos para personas con
discapacidad determinados en el proyecto, cuando corresponda.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

- Requisitos Solicitud de Modificacién de Loteo

SOLICITUD DE MODIFICACION DE LOTEO (FORMULARIO 3.6)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacion de Loteo (Formulario 3.6.)

Fotocopia de la resolucion que se modifica.

Certificado de avalto fiscal vigente.

Fotocopias del Certificado de Informaciones Previas.

Memoria explicativa de la modificacion.

Certificado de factibilidad de dacion de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el area se debera
presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Medidas de prevencion de riesgos provenientes de areas colindantes y/o del mismo terreno, cuando sea
solicitado en el C.I.P.

Especificaciones Técnicas de los respectivos proyectos de urbanizacion

PLANOS

Plano Modificado Situacion Anterior (existente), graficando los lotes con sus respectivos roles, a una escala
adecuada para su comprension, indicando las medidas de cada uno de los deslindes del terreno con los
Vecinos.

Plano Modificado Situacion Actual (proyecto) a escala no menor a 1:1000, que contenga lo sefialado en el
numero 5, del Art. 3.1.4.

Plano Modificado de accesibilidad a escala adecuada que dé cuenta del cumplimiento de las normas sobre
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accesibilidad universal que establece el articulo 2.2.8. de esta Ordenanza, graficando todas las rutas accesibles,
el mobiliario urbano, semaforos si correspondiere, postes de alumbrado publico, telecomunicaciones si
correspondiese, sefializaciones verticales de transito o transporte publico, arboles y los estacionamientos para
personas con discapacidad determinados en el proyecto, cuando corresponda.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacidn es de 30 dias corridos, de acuerdo al Art. 3.1.8. de la OGUC del que
se puede generar un Acta de observaciones o bien la aprobacion, segln sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberan ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Resolucién
de aprobacién de Loteo o Modificacién de Proyecto de Loteo deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria
y especificaciones técnicas con todas las firmas en original. En el caso de la Solicitud de Certificado de
Recepcion de Obras de Loteo, y al tratarse de una Recepcion parcial o de incluir modificaciones menores al
proyecto aprobado, se debera ingresar 1 ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las
firmas en original, segun corresponda. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera
timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y/o Resolucién, una vez sea
visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobacién de Anteproyecto de Loteo corresponde hasta el 10% del 2% del avaluo
fiscal del terreno, indicado en el Certificado de Avalud Fiscal Detallado. Este pago de derechos municipales
debe ser descontado del pago correspondiente a la Resolucion de Aprobacion de Loteo.

Para las Resoluciones de Aprobacion de Loteo corresponde el 2% del avaluo fiscal del terreno, indicado en el
Certificado de Avalud Fiscal Detallado.

Para las Resoluciones de Modificacion de Loteo, corresponde el 2% del avaluo fiscal del terreno, indicado en el
Certificado de Avalud Fiscal Detallado, en base a la superficie que se modifica.

g) Recepcidén Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en la Resolucion de aprobacion de Loteo, se debe
presentar ante la DOM la Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Urbanizacion, mediante el Formulario
descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario
y el profesional competente que interviene con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.4.1. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado 1 ejemplar de la
planimetria y especificaciones técnicas, con todas las firmas en original en caso de madificaciones menores, se
emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Urbanizacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcidn a una seccién de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

No podra solicitarse ni efectuarse recepcion definitiva alguna de una obra en sectores urbanos, si no estuviere
recibida la urbanizacion del barrio o poblacion en que estuviere ubicada.

Tratandose de proyectos de loteo con construccién simultanea, se recepcionaran simultaneamente las obras
de edificacidn y de urbanizacion, salvo que éstas (ltimas se hubieren recepcionado en forma anticipada.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (FORMULARIO 3.10)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Urbanizacion (Formulario 3.10)
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Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

PLANOS (Segtin corresponda)

Planos de la parte que se solicita recibir, en caso de recepcion parcial.

Plano de loteo definitivo que incluya modificaciones al plano aprobado.

Planos de modificaciones de redes de alta tensidn (cuando corresponda).

Planos de modificaciones de cursos de agua (cuando corresponda).

Planos de Alumbrado Publico, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Agua Potable, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Alcantarillado de aguas servidas, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Obras de evacuacion o absorcion de Aguas lluvias, aprobado por el Servicio competente.

CERTIFICADOS (Segun corresponda)

Certificado de ejecucion de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacion (SERVIU).

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por la respectiva empresa de servicio publico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacion y alumbrado publico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.

Certificado de ejecucion de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tension u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucion de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

Certificado en que conste la transferencia a dominio municipal de los terrenos correspondientes a cesiones
para equipamiento, cuando corresponda.

3.3. SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA

3.3.1. Solicitud de Aprobacién de Division Predial con Afectacién a Utilidad Pablica

a) Normativa
Numeral 3 del Articulo 2.2.4. de la OGUC.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA (FORMULARIO 4.1)
SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD
PUBLICA) (FORMULARIO 4.3)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A
UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.5)

c) Definicién

El propietario de un predio estara obligado a ejecutar obras de urbanizacién cuando se trate de una Divisién
predial con afectacién a utilidad puablica por el Instrumento de Planificacion Territorial y que no contemple
aperturas de nuevas vias publicas por iniciativa del propietario; en caso contrario correspondera a loteo.

En tal caso, con anterioridad a que el Director de Obras Municipales autorice la enajenacion de los sitios
resultantes, el propietario debera urbanizar y ceder, Unicamente, la superficie del predio afecta a utilidad
publica indicada en el citado instrumento, con un maximo del 30% de la superficie de éste.

Cuando existan obras de urbanizaciéon pendientes, se podra solicitar el Certificado de garantia de obras de
urbanizacién, en donde el urbanizador debera cubrir el monto total de las obras a ejecutar, de acuerdo al
proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente.

Terminadas todas las obras que se contemplaron en la Resolucion de Aprobacion de Division Predial con
Afectacion a Utilidad Publica o parte de ellas que pueda habilitar independientemente, se debe solicitar el
Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Urbanizacion en donde se perfeccionaran las cesiones.
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d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el numeral 3 del Articulo 2.2.4. de la OGUC.

SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Divisién Predial con Afectacion a Utilidad Publica (Formulario 4.1.)

Certificado de avaluo fiscal detallado vigente.

Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

PLANOS

Plano de subdivisién afecta a escala no menor a 1:1.000, con curvas de nivel al menos cada 2 m, dimensiones
de los deslindes del terreno, identificacidn de los lotes resultantes y sus dimensiones, cuadro de superficies de
los lotes resultantes y, en su caso, indicacion de zonas de restriccién y de riesgos que pudieren afectarlo. En
caso de terrenos de mas de 5 ha, las curvas de nivel podran graficarse, a lo menos, cada 5 m. (Los planos
indicados a continuacién se pueden omitir si su informacidn aparece en el presente plano).

Plano de ubicacion del terreno a escala no inferior a 1:5.000, con indicacién de las vias o espacios de uso
plblico existentes en su proximidad y de otros elementos referenciales relevantes del lugar, que faciliten su
identificacion.

Plano en que se grafiquen la subdivision predial con afectacion a utilidad publica existente y la propuesta.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

CERTIFICADOS (Segtn corresponda)

Certificado de ejecucién de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacion (SERVIU).

Certificado de ejecucidn de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por la respectiva empresa de servicio publico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacion y alumbrado publico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucién de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.

Certificado de ejecucién de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucién de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tensidn u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucién de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

- Requisitos Solicitud de Garantia de Obra de Urbanizaciéon Division Predial con Afectacion a Utilidad
Publica

SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD
PUBLICA) (FORMULARIO 4.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Garantia de Obras de Urbanizacion (Formulario 4.3.)

Fotocopia de la resolucion de urbanizacién que se garantiza.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Presupuesto de obras a garantizar (areas verdes, alumbrado publico, Agua potable, Alcantarillado, etc.)

Instrumentos de Garantia por el monto total de las obras a garantizar.

PLANOS

Planos del proyecto, y de la parte que se solicita garantizar, en caso de garantia parcial
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e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, de acuerdo al Art. 3.1.8. de la OGUC del que
se puede generar un Acta de observaciones o bien la aprobacion, segun sea el caso.

Una vez sea emitida la aprobacidn, los interesados al tratarse de Resolucién de aprobacién de Divisién Predial
con Afectaciéon a Utilidad Publica o Certificado de garantia de obras de urbanizacién deberan ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original. En el caso de la Solicitud
de Certificado de Recepcion de Obras de Urbanizacidn, y al tratarse de una Recepcion parcial o de incluir
modificaciones menores al proyecto aprobado, se deberda ingresar 1 ejemplar de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original, seglin corresponda. Uno de los ejemplares de
planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto
al Permiso y/o Resolucién, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

La Resolucion de aprobacién de Divisién Predial con Afectacion a Utilidad Publica estd exenta de derechos,
en conformidad al Art. 126 de la LGUC.

Para el Certificado de garantia de obras de urbanizacién corresponde monto total de las obras a ejecutar, de
acuerdo al proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente que el interesado entregara a
la Direccion de Obras Municipales respectivas para su calificacion y aprobacion.

g) Recepcién Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en la Resolucién de aprobacidon de Division Predial con
Afectacion a Utilidad Publica, se debe presentar ante la DOM la Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de
Urbanizacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de
MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que interviene con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.4.1. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado 1 ejemplar de la
planimetria y especificaciones técnicas, con todas las firmas en original en caso de modificaciones menores, se
emitira el Certificado de Recepcién Definitiva de Obras de Urbanizacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcion a una seccion de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A
UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Urbanizacion (Formulario 4.5)

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

PLANOS (Segln corresponda)

Planos de la parte que se solicita recibir, en caso de recepcion parcial.

Plano de loteo definitivo que incluya modificaciones al plano aprobado.

Planos de modificaciones de redes de alta tensién (cuando corresponda).

Planos de modificaciones de cursos de agua (cuando corresponda).

Planos de Alumbrado Publico, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Agua Potable, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Alcantarillado de aguas servidas, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Obras de evacuacion o absorcion de Aguas lluvias, aprobado por el Servicio competente.

CERTIFICADOS (Segln corresponda)

Certificado de ejecucion de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacidn (SERVIU).

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por |a respectiva empresa de servicio publico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacion y alumbrado plblico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.
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Certificado de ejecucion de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tension u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucion de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

Certificado en que conste la transferencia a dominio municipal de los terrenos correspondientes a cesiones
para equipamiento, cuando corresponda.

3.3.2. Solicitud de Copropiedad Inmobiliaria con Afectacién a Utilidad Publica

a) Normativa
Numeral 2 del Articulo 2.2.4. de la OGUC.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA (FORMULARIO 4.1)
SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (COPROPIEDAD INMOBILIARIA CON AFECTACION A
UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.3)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (COPROPIEDAD INMOBILIARIA CON
AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.5)

¢) Definicién

El propietario de un predio estara obligado a ejecutar obras de urbanizacion cuando se trate de proyectos
acogidos a la Ley N2 19.537, sobre copropiedad inmobiliaria, cuyo predio esté afecto a utilidad publica por el
Instrumento de Planificacién Territorial.

En estos casos, el propietario estara obligado a urbanizar y ceder, (nicamente, la superficie del predio afecta a
utilidad publica indicada en el citado instrumento.

Cuando existan obras de urbanizacién pendientes, se podra solicitar el Certificado de garantia de obras de
urbanizacién, en donde el urbanizador debera cubrir el monto total de las obras a ejecutar, de acuerdo al
proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente.

Terminadas todas las obras que se contemplaron en la Resolucion de Aprobacion de Divisién Predial con
Afectacién a Utilidad Publica o parte de ellas que pueda habilitar independientemente, se debe solicitar el
Certificado de Recepcién Definitiva de Obras de Urbanizacion en donde se perfeccionaran las cesiones.

d) Requisitos
Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el numeral 2 del Articulo 2.2.4. de la OGUC.

SOLICITUD DE APROBACION DE DIVISION PREDIAL CON AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacion de Division Predial con Afectacion a Utilidad Pdblica (Formulario 4.1.)

Certificado de avaluo fiscal detallado vigente.

Fotocopia del Certificado de Informaciones Previas.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

PLANOS

Plano de subdivisidn afecta a escala no menor a 1:1.000, con curvas de nivel al menos cada 2 m, dimensiones
de los deslindes del terreno, identificacion de los lotes resultantes y sus dimensiones, cuadro de superficies de
los lotes resultantes y, en su caso, indicacion de zonas de restriccion y de riesgos que pudieren afectarlo. En
caso de terrenos de mas de 5 ha, las curvas de nivel podran graficarse, a lo menos, cada 5 m. (Los planos
indicados a continuacion se pueden omitir si su informacién aparece en el presente plano).

Plano de ubicacion del terreno a escala no inferior a 1:5.000, con indicacién de las vias o espacios de uso
publico existentes en su proximidad y de otros elementos referenciales relevantes del lugar, que faciliten su
identificacion.

Plano en que se grafiquen la subdivisién predial con afectacion a utilidad publica existente y la propuesta.

Proyecto de Pavimentacion.

Planos de Red de Agua Potable.

Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.
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Proyecto de Evacuacion de Aguas Lluvia.

Proyecto de Red Eléctrica y/o de Alumbrado Publico.

Proyecto de Red de Gas, cuando corresponda.

Proyecto de Red de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Proyecto de Plantaciones y Obras de Ornato.

Proyecto de Defensa del terreno, cuando corresponda.

CERTIFICADOS (Segun corresponda)

Certificado de ejecucion de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacion (SERVIU).

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por la respectiva empresa de servicio publico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacion y alumbrado publico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucién de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.

Certificado de ejecucidn de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tension u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucion de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

- Requisitos Solicitud de Garantia de Obra de Urbanizacién Copropiedad Inmobiliaria con Afectacion a
Utilidad Publica

SOLICITUD DE GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION (COPROPIEDAD INMOBILIARIA CON AFECTACION A
UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Garantia de Obras de Urbanizacion (Formulario 4.3.)

Fotocopia de la resolucién de urbanizacion que se garantiza.

Fotocopia de Patente al dia del Profesional competente.

Presupuesto de obras a garantizar (areas verdes, alumbrado publico, Agua potable, Alcantarillado, etc.)

Instrumentos de Garantia por el monto total de las obras a garantizar.

PLANOS

Planos del proyecto, y de la parte que se solicita garantizar, en caso de garantia parcial

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, de acuerdo al Art. 3.1.8. de la OGUC del que
se puede generar un Acta de observaciones o bien la aprobacion, segun sea el caso.

Una vez sea emitida la aprobacion, los interesados al tratarse de Resolucién de aprobacion de Division Predial
con Afectacién a Utilidad Publica o Certificado de garantia de obras de urbanizacién deberan ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original. En el caso de la Solicitud
de Certificado de Recepcién de Obras de Urbanizacién, y al tratarse de una Recepcién parcial o de incluir
modificaciones menores al proyecto aprobado, se deberd ingresar 1 ejemplar de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original, seglin corresponda. Uno de los ejemplares de
planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto
al Permiso y/o Resolucion, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

La Resolucién de aprobacion de Divisién Predial con Afectacion a Utilidad Publica esta exenta de derechos,
en conformidad al Art. 126 de la LGUC.

Para el Certificado de garantia de obras de urbanizaciéon corresponde monto total de las obras a ejecutar, de
acuerdo al proyecto completo de los trabajos y al presupuesto correspondiente que el interesado entregara a
la Direccion de Obras Municipales respectivas para su calificacion y aprobacion.
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g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en la Resolucion de aprobacion de Division Predial con
Afectacion a Utilidad Publica, se debe presentar ante la DOM la Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de
Urbanizacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de
MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que interviene con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 3.4.1. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacidn o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado 1 ejemplar de la
planimetria y especificaciones técnicas, con todas las firmas en original en caso de modificaciones menores, se
emitira el Certificado de Recepcidn Definitiva de Obras de Urbanizacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcion a una seccién de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE URBANIZACION (COPROPIEDAD INMOBILIARIA CON
AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA) (FORMULARIO 4.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Urbanizacion (Formulario 4.5)

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

PLANOS (Segun corresponda)

Planos de la parte que se solicita recibir, en caso de recepcion parcial.

Plano de loteo definitivo que incluya modificaciones al plano aprobado.

Planos de modificaciones de redes de alta tension (cuando corresponda).

Planos de modificaciones de cursos de agua (cuando corresponda).

Planos de Alumbrado Publico, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Agua Potable, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Alcantarillado de aguas servidas, aprobado por el Servicio competente.

Planos de Obras de evacuacion o absorcion de Aguas lluvias, aprobado por el Servicio competente.

CERTIFICADOS (Segun corresponda)

Certificado de ejecucion de la pavimentacion y sus obras complementarias, emitido por el Servicio Regional de
Vivienda y Urbanizacion (SERVIU).

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de agua potable y alcantarillado de aguas
servidas y aguas lluvia cuando corresponda, emitido por la respectiva empresa de servicio publico sanitario que
corresponda.

Certificado de ejecucion de las redes y obras complementarias de electrificacién y alumbrado publico, emitido
por la empresa de servicio publico de distribucion de energia eléctrica que corresponda.

Certificado de ejecucién de las redes de gas y sus obras complementarias, emitido por la empresa de servicio
publico de gas, cuando proceda.

Certificado de ejecucion de Redes de Telecomunicaciones, cuando corresponda.

Certificado de Ejecucion de Obras Modificatorias de Cursos de Agua, Redes de Alta Tension u otros, cuando
corresponda.

Certificado de Ejecucién de Areas Verdes, Plantaciones y Obras de Ornato, emitido por la Municipalidad.

Certificado en que conste la transferencia a dominio municipal de los terrenos correspondientes a cesiones
para equipamiento, cuando corresponda.

3.4. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE OBRAS PRELIMINARES, DEMOLICION Y COPROPIEDAD INMOBILIARIA

3.4.1. Solicitud de Autorizacidén de Obras Preliminares (Instalacidn de faenas, instalacién de gria y ejecucién
de excavaciones, entibaciones y socalzados).

a) Normativa
Articulo 5.1.3. de la OGUC.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE OBRAS PRELIMINARES Y/O DEMOLICION (FORMULARIO 5.8)
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c) Definicidn

Tramitacion que se enmarca durante la solicitud de un permiso de edificacion o loteo y con anterioridad a su
obtencion, por consiguiente, para su tramitacion se debe adjuntar copia de la solicitud de permiso de
edificacion o loteo previamente ingresada. Estas obras no requieren de recepcién definitiva.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia,
quien debe haber suscrito la solicitud de permiso de edificacion o loteo. Solo las entibaciones y socalzados
requieren del arquitecto o ingeniero, las demas solicitudes pueden ser suscritas por el arquitecto, ingeniero o
el constructor.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los numerales 1, 2 y 3 del Articulo 5.1.3. de la OGUC. De
igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe la
solicitud y por el propietario.

INSTALACION DE FAENAS (conexiones provisorias a servicios publicos, colocaciéon de cierros o andamios,
preparacion de canchas o instalaciones para confeccién de hormigén, bodegas y oficinas de obra u otros
trabajos de naturaleza analoga)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Obras Preliminares 5.8.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Solicitud de Permiso de Edificacion

Presupuesto de la Instalacidn de faenas

Autorizacion notarial del propietario predio en caso de estar en un predio distinto

PLANOS

Plano de planta de las instalaciones que ilustre el emplazamiento de las construcciones provisorias y sus
accesos, con indicacién del drea de carga y descarga de materiales. Firmado por el profesional competente y el
propietario.

INSTALACION DE GRUA

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Obras Preliminares 5.8.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Solicitud de Permiso de Edificacion

Presupuesto de la Instalacion de graa

Carta de responsabilidad del profesional o empresa encargada de su montaje y operacion, sefialando las
Normas Técnicas que regulan la actividad.

PLANOS

Plano de planta de la instalacion de grda que ilustre su emplazamiento indicando los radios de giro de
operacion de la grua. Firmado por el profesional competente y el propietario.

EJECUCION EXCAVACIONES, ENTIBACIONES Y SOCALZADO

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Obras Preliminares 5.8.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Solicitud de Permiso de Edificacion

Presupuesto de la ejecucion de excavaciones, entibaciones y socalzados

PLANOS

Plano de planta de las excavaciones, con indicacién de las condiciones de medianeria y las medidas
contempladas para resguardar la seguridad de los terrenos y edificaciones vecinas, si fuera el caso. Firmado
por el profesional competente y el propietario.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segln sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 1 ejemplar de la planimetria con
todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los derechos municipales. Dicho
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ejemplar de planimetria sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y serd entregado junto a la
Autorizacién de Obras Preliminares, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales
Corresponde al 1,0% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la

solicitud y revisado por el Director de Obras.

3.4.2. Solicitud de Autorizacion de Demolicidn parcial o total

a) Normativa

Numeral 5 del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE DEMOLICION (FORMULARIO 5.8)
c) Definicién

Las demoliciones de construcciones pueden ser parciales o totales, cuando esta sea total se debe acompafiar
un certificado de desratizacién emitido por el Servicio de Salud respectivo. Para demoliciones de edificaciones
adosadas o pareadas, se debe presentar un informe suscrito por el profesional competente, en donde se
sefialen las medidas de seguridad y control que se adoptaran.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia,
quien debe haber suscrito la solicitud de permiso de edificacion.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el numeral 5 del Articulo 5.1.4. de la OGUC. De igual forma
se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe la solicitud y
por el propietario.

En caso de inmuebles declarados de “conservacion histérica” por el Plan Regulador, o pertenecientes a una
zona con tal denominacién, con anterioridad a la presentacion de la solicitud debe obtenerse la autorizacién
del Director de Obras Municipales, en base al informe de un arquitecto que justifique la demolicion. Una vez
obtenida dicha autorizacién, debe obtenerse la autorizacion de la Secretaria Regional Ministerial de Vivienda y
Urbanismo respectiva.

En los casos de inmuebles declarados “monumento historico” o pertenecientes a “zona tipica”, con
anterioridad a la presentaciéon de la solicitud de demolicién en la Direccion de Obras debe obtenerse la
autorizacion del Consejo de Monumentos Nacionales, cumpliendo los requisitos formales que establece dicha
reparticion, conforme a la Ley 17.228.

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Autorizacion de Demolicion 5.8.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Informe del profesional competente en caso de pareo o adosamiento

Presupuesto de la demolicion

Certificado de desratizacion (en caso de demolicién completa)

Informe favorable de la SEREMI MINVU respectiva o del Consejo Monumentos Nacionales (En caso de
inmuebles de conservacion histérica o emplazados en zonas de tal denominacion o Monumentos Nacionales)

PLANOS

Plano de emplazamiento de la edificacion existente indicando lo que se demolera y consignando en el cuadro
de superficies lo que se conserva, firmado por el profesional competente y el propietario.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
ohservaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segtin sea el caso.

Direccidn: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl

e —

Pagina 29 | 81



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE MEJILLONES

?I\.’ DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES FECHA DE ELABORACION | SEPTIEMBRE DE 2021
3
S# DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO VERSION 1.0

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 1 ejemplar de la planimetria con
todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los derechos municipales. Dicho
ejemplar de planimetria sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y sera entregado junto a la
Autorizacion de Demolicion, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales
Corresponde al 0,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la

solicitud y revisado por el Director de Obras.

3.4.3. Solicitud de Copropiedad Inmobiliaria acogida a la Ley 19.537

a) Normativa

Ley 19.537, Sobre Copropiedad Inmobiliaria, D.S. 46 de MINVU de 1998, que constituye el Reglamento de la
Ley, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccion y el
Instrumento de Planificacién Territorial.

b) Formulario de Solicitud
SOLICITUD DE COPROPIEDAD INMOBILIARIA LEY 19.537 (FORMULARIO 5.6)
c) Definicién

El Art. 1 de la Ley 19.537, define lo siguiente: “regula un régimen especial de propiedad inmobiliaria, con el
objeto de establecer condominios integrados por inmuebles divididos en unidades sobre las cuales se pueda
constituir dominio exclusivo a favor de distintos propietarios, manteniendo uno o mds bienes en el dominio
comun de todos ellos.

Los inmuebles que integran un condominio y sobre los cuales es posible constituir dominio exclusivo, pueden ser
viviendas, oficinas, locales comerciales, bodegas, estacionamientos, recintos industriales, sitios y otros.
Podran acogerse al régimen de copropiedad inmobiliaria que consagra esta ley, las construcciones o los
terrenos con construcciones o con proyectos de construccion aprobados, emplazados en areas normadas por
planes reguladores o que cuenten con limite urbano, o que correspondan a proyectos autorizados conforme al
articulo 55 del decreto con fuerza de ley N2 458, de 1975, Ley General de Urbanismo y Construcciones, y que
cumplan con los requisitos establecidos en esta ley.

Solo las unidades que integran condominios acogidos al régimen de copropiedad inmobiliaria que consagra la
presente ley podran pertenecer en dominio exclusivo a distintos propietarios.”

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el item 6 del Formulario de Solicitud 5.6. De igual forma
debe dar cumplimiento al numeral 2 del Art. 2.2.4. de la OGUC vy a los Art. 2.6.17. y 5.9.6. de la OGUC.

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Copropiedad Inmobiliaria 5.6.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia del Permiso de Construccion (edificacion o urbanizacion)

Certificado de Recepcion de las Obras de Urbanizacidon requeridas por el DOM en el Certificado de
Informaciones Previas (en caso de predios afectos a declaratorias de utilidad publica)

Certificado de Garantia de Obras de Urbanizacion de Areas Afectas a Utilidad Publica (sdlo en los casos en que
las obras de edificacion no estén recepcionadas)

Fotocopia de la(s) resolucidn(es) modificatoria(s) del proyecto, cuando corresponda

Fotocopia del comprobante de archivo en el C.B.R. del Reglamento de Copropiedad

Fotocopia del Formulario F 2803 del SlI, Solicitud de Avaltio Fiscal de las Unidades

Fotocopia de |a patente al dia del arquitecto

Lista de Unidades Vendibles y prorrateo

PLANOS

Plantas de todos los pisos identificando las unidades, areas comunes y sectores, en su caso.
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e) Revisidn del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 3 ejemplar de la planimetria con
todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los derechos municipales. Dicho
ejemplar de planimetria serd timbrado y firmado por el Director de Obras, y sera entregado junto al Certificado
de Copropiedad Inmobiliaria, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde a 2 cuotas de ahorro CORVI por cada unidad vendible y 1 cuota de ahorro CORVI por cada
Certificado de Copropiedad Inmobiliaria.

3.5. SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR

3.5.1. Ampliacién hasta 100 m2

a) Normativa

Letra A del Numeral 1 del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Articulo 6.2.9. de la OGUC, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccién y el Instrumento de Planificacion
Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR — AMPLIACION HASTA 100 M2 (FORMULARIO 1-1.1)
SOLICITUD MODIFICACION DE PROYECTO OBRA MENOR — AMPLIACION HASTA 100 M2 (1-3.1)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR — AMPLIACION HASTA 100 M2 (FORMULARIO 1-5.1)

c) Definicion

Ampliaciones que se ejecuten por una sola vez o en forma sucesiva en el tiempo, hasta alcanzar un maximo de
100 m2 de superficie ampliada.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en este caso
corresponde a un Arquitecto con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el literal A numeral 1 del Articulo 5.1.4. de la OGUC. De
igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe la
solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR — AMPLIACION HASTA 100 M2 (FORMULARIO 1-1.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Obra Menor — Ampliacion hasta 100 m2 1-1.1.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Declaracion simple del arquitecto autor del proyecto, en que sefiale que la obra menor cumple con las todas
las normas de la LGUC y de la OGUC.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea en caso de Ampliaciones.

Presupuesto de las obras en caso de Modificaciones sin alterar estructura.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor Independiente (si concurre)

Calculo de aporte al espacio publico de acuerdo con el cumplimiento de la Ley N® 20.958.

Certificado de Avaltio Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Certificado de Ingreso del IMIV en el SEIM (Exigible conforme a plazos del Art. 1° transitorio de la Ley 20.958
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Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencién de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.5. N° 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

Proyecto de Célculo estructural, cuando corresponda (en los casos que se haya declarado que las obras no se
ejecutaran segun el Cap. 6 del Titulo 5 de la OGUC (Inciso final del art. 5.1.7. OGUC)).

PLANOS

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacion existente y la obra menor, con indicacién
de sus distancias hacia los deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes, firmado por
el profesional competente y el propietario.

Plano a escala 1: 50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra menor con individualizacidn de
los recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Obra Menor, Ampliacién hasta 100 m2

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE OBRA MENOR, AMPLIACION HASTA 100 M2 (FORMULARIO 1-
3.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacién de Proyecto de Obra Menor, Ampliacion hasta 100 m2 (Formulario 1-
3.1)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Clasificacion de las construcciones para el calculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo memoria u especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segln corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0oGUCQ)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos 0 en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se modifican, las que se amplian o disminuyen en su caso.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas serd timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Obra Menor, una vez sea visado por el
Director de Obras.
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f) Derechos Municipales

Para las ampliaciones menores a 100 m2 corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera
elaborado por el funcionario revisor de la direccién de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro
cuadrado de construccion MINVU.

g) Recepcidn Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Obra Menor, las que se deben comenzar
a ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencidn del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcion Definitiva de Obra Menor, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede
descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en
este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribid el Permiso de Obra Menor con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Ultimo inciso del Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo
maximo de revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar
paso a la generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emisién del calculo de derechos y giro
de ingreso, el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias
de planos en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitird el Certificado de
Recepcion Definitiva de Obra Menor.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR - AMPLIACION HASTA 100 M2 (FORMULARIO 1-5.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcién Definitiva de Obra Menor — Ampliacion hasta 100 m2 1-5.1.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista o supervisor de la obra, en que sefiale que fue construida de conformidad al
permiso otorgado y a las normas de la LGUC y de la OGUC.

Informe del Revisor Independiente (si concurre)

Informe del Inspector Técnico de Obras (ITO) (cuando corresponda)

Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segln
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

PLANOS

Planos de obra terminada en caso de modificaciones menores de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

CERTIFICADQS (Segtin se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

3.5.2. Modificacidn edificaciones existentes que no alteren su estructura

a) Normativa

Letra B del Numeral 1 del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Articulo 6.2.9. de la OGUC, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccién y el Instrumento de Planificacion
Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR — MODIFICACION EDIFICACIONES EXISTENTES QUE NO ALTEREN SU
ESTRUCTURA (FORMULARIO 1-1.2)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR — MODIFICACION EDIFICACIONES EXISTENTES QUE NO
ALTEREN SU ESTRUCTURA (FORMULARIO 1-5.2)
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c) Definicién

Modificaciones de edificaciones existentes que no alteran su estructura, con excepcion de las sefialadas en el
articulo 5.1.2. de la OGUC.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en este caso
corresponde a un Arquitecto con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el literal B numeral 1 del Articulo 5.1.4. de la OGUC. De
igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe la
solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR - MODIFICACION EDIFICACIONES EXISTENTES QUE NO ALTEREN SU
ESTRUCTURA (FORMULARIO 1-1.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Obra Menor — Madificacidn edificaciones existentes que no alteren su
estructura 1-1.2.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Declaracion simple del arquitecto autor del proyecto, en que sefiale que la obra menor cumple con las todas
las normas de la LGUC y de la OGUC.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Presupuesto de las obras en caso de Modificaciones sin alterar estructura.

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor Independiente (si concurre)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencion de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Certificado de Ingreso del IMIV en el SEIM (Exigible conforme a plazos del Articulo primero transitorio de la Ley
N° 20.958)

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.S. N° 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

PLANOS

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacion existente y la obra menor, con indicacion
de sus distancias hacia los deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacién de rasantes, firmado por
el profesional competente y el propietario.

Plano a escala 1: 50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra menor con individualizacion de
los recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

e) Revisidn del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjuntar con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Obra Menor, una vez sea visado por el
Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las modificaciones de edificaciones existentes que no alteren su estructura, corresponde al 1% del
presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la direccién de obras aplicando la
tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU.

Para las modificaciones corresponde al 1% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el
profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.
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g) Recepcidon Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Obra Menor, las que se deben comenzar
a ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcién Definitiva de Obra Menor, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede
descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en
este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribié el Permiso de Obra Menor con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Ultimo inciso del Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo
maximo de revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcién, para dar
paso a la generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro
de ingreso, el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias
de planos en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitira el Certificado de
Recepcidn Definitiva de Obra Menor.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR - MODIFICACION EDIFICACIONES EXISTENTES QUE NO
ALTEREN SU ESTRUCTURA (FORMULARIO 1-5.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Obra Menor — Madificacion Edificaciones existentes que no
alteren su estructura 1-5.2.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista o supervisor de la obra, en que sefiale que fue construida de conformidad al
permiso otorgado y a las normas de la LGUC y de la OGUC.

Informe del Revisor Independiente (si concurre)

Informe del Inspector Técnico de Obras (ITO) (cuando corresponda)

Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segln
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

PLANOS

Planos de obra terminada en caso de modificaciones menores de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacidn interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacidon se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RP1), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

3.5.3. Ampliacién de vivienda social y otras (viviendas progresivas e infraestructuras sanitarias)

a) Normativa

Literal A del Numeral 2 del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Art. 6.1.11. de la OGUC, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccién, la Ley General de Urbanismo y Construccién y el Instrumento de Planificacion
Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR - AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y OTRAS (FORMULARIO 1-1.3)
SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE OBRA MENOR - AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y OTRAS
(FORMULARIO 1-3.2)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR - AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y OTRAS
(FORMULARIO 1-5.3)

c) Definicién

A las ampliaciones de viviendas sociales, viviendas progresivas e infraestructuras sanitarias, emplazadas en el
drea urbana o rural, sélo le seran aplicables las disposiciones de los planes reguladores referidas a uso de
suelo, zonas de riesgo o proteccion y declaraciones de utilidad publica, y las normas técnicas de habitabilidad,
seguridad, estabilidad y de las instalaciones interiores de electricidad y, cuando corresponda, de agua potable,
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Alcantarillado y gas.

Las ampliaciones de las unidades correspondientes a edificaciones colectivas destinadas a vivienda social, se
excepttan de lo dispuesto en los incisos segundo y tercero del articulo 4.1.1. de esta Ordenanza. En todo caso,
dichas ampliaciones deberdn observar la altura de piso a cielo y la altura bajo vigas o instalaciones horizontales
contempladas en la edificacion existente, que cuente con permiso otorgado por la Direccion de Obras
Municipales respectiva.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en este caso
corresponde a un Arquitecto con su patente al dia.

No podran acogerse a esta disposicion las ampliaciones de aquellas viviendas sociales que producto de la
sumatoria de la superficie original de la vivienda, mas la o las ampliaciones, superen los 140 m2.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el literal A numeral 2 del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR - AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y OTRAS (FORMULARIO 1-1.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Obra Menor - Ampliacion de Vivienda Social y Otras 1-1.3.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Informe del arquitecto que suscribe el proyecto, que certifique la forma en que la ampliacién cumple con las
normas técnicas de habitabilidad y seguridad, con las normas técnicas de estabilidad y con las de instalaciones
interiores de electricidad, y cuando corresponda, de agua potable, alcantarillado y gas, establecidas por los
Organismos competentes, segln corresponda.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Calculo de aporte al espacio publico de acuerdo con el cumplimiento de la Ley N° 20.958.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Acuerdo de los Copropietarios en caso de que la vivienda que se amplia se emplace en un condominio (cuando
corresponda)

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.S. N® 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

PLANOS

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacion existente y la obra menor, con indicacién
de sus distancias hacia los deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes, firmado por
el profesional competente y el propietario.

Plano a escala 1: 50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra menor con individualizacion de
los recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Obra Menor, Ampliacién de Vivienda Social y Otras

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE OBRA MENOR, AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y
OTRAS (FORMULARIO 1-3.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacién de Proyecto de Obra Menor, Ampliacion de Vivienda Social y Otras
(Formulario 1-3.2)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Clasificacion de las construcciones para el cdlculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)
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Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo memoria u especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado seguin corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0GUC)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se maodifican, las que se amplian o disminuyen en su caso.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Obra Menor de Ampliacion de Vivienda
Social y Otras, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la
direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU, siendo
este rebajado en un 50%.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Obra Menor, las que se deben comenzar
a ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcién Definitiva de Obra Menor de Ampliacién de Vivienda Social, mediante el Formulario
descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario
y el profesional competente que en este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribio el Permiso de
Obra Menor con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el dltimo inciso del Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo
maximo de revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcidn, para dar
paso a la generacidon del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro
de ingreso, el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias
de planos en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitird el Certificado de
Recepcion Definitiva de Obra Menor de Ampliacién de Vivienda Social.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR AMPLIACION DE VIVIENDA SOCIAL Y OTRAS
(FORMULARIO 1-5.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Obra Menor de Ampliacion de Vivienda Social y Otras 1-5.3.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista o supervisor de la obra, en que sefiale que fue construida de conformidad al
permiso otorgado y a las normas de la LGUC y de la OGUC.

Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segtn
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N® 20.958.)

PLANOS

Planos de obra terminada en caso de modificaciones menores de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.
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Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

3.5.4. Regularizacién de Obra Menor (Permiso y Recepcién definitiva) Edificacién antigua de cualquier destino
construida con anterioridad al 31 de julio de 1959.

a) Normativa

Literal B del Numeral 2 del Articulo 5.1.4. de la OGUC,, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la
Ley General de Urbanismo y Construccion y el Instrumento de Planificacién Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE REGULARIZACION DE OBRA MENOR, EDIFICACION ANTIGUA DE CUALQUIER DESTINO
(CONSTRUIDA CON ANTERIORIDAD AL 31/07/1959) (FORMULARIO 1-1.4)

c) Definicion

La presente Regularizacion permite obtener de forma conjunta el Permiso de Obrar Menor y el Certificado de
Recepcion Definitiva de Obra Menor, en un mismo acto, simplificando la tramitacion, teniendo en
consideracion que la edificacion debe haber sido construida con anterior al 31 de julio de 1959, permitiendo
Regularizar mediante esta tramitacion cualquier destino.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en este caso
corresponde a un Arquitecto con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el literal B numeral 2 del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

SOLICITUD DE REGULARIZACION DE OBRA MENOR EDIFICACION ANTIGUA DE CUALQUIER DESTINO
(FORMULARIO 1-1.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Regularizacion de Obra Menor de Edificacién Antigua de Cualquier Destino 1-1.4.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Informe del arquitecto que suscribe el proyecto, que certifique la forma en que la ampliacion cumple con las
normas técnicas de habitabilidad y seguridad, con las normas técnicas de estabilidad y con las de instalaciones
interiores de electricidad, y cuando corresponda, de agua potable, alcantarillado y gas, establecidas por los
Organismos competentes, segun corresponda.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Documentaciéon que demuestre la data de la construccion, pudiendo corresponder a medios de prueba graficos
o escritos, tales como planos aprobados, cuentas de servicios, certificados de contribuciones, catastros
municipales o de otros organismos publicos o informe realizado por una empresa u organismo certificador que
acredite la antigiiedad de la construccion.

Informe favorable en los casos contemplados en los incisos 3° y 4° del Art. 55 de la L.G.U.C. (si corresponde).

Acuerdo de los copropietarios en los términos previstos en la Ley N° 19.537 en caso que edificacién que se
regulariza se emplace en un condominio (si corresponde).

Autorizacion del Consejo de Monumentos Nacionales en caso que la edificacion a regularizar trate de un
Monumento Nacional (si corresponde).

PLANOS

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacion existente y la obra menor, con indicacién
de sus distancias hacia los deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes, firmado por
el profesional competente y el propietario.

Plano a escala 1: 50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
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permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra menor con individualizacion de
los recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

CERTIFICADOS (Cuando se contemplen dichas instalaciones en la edificacion a regularizar)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracién de Instalacién eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacién interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de instalaciones eléctricas de ascensores y montacargas inscrita por un instalador autorizado en la
Superintendencia de Electricidad y Combustible. (cuando corresponda)

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjuntar con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregard junto al Certificado de Regularizacion de Obra Menor de
Edificacion Antigua de Cualquier Destino, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales
Corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la

direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU.

3.5.5. Proyectos de Radicacién (Solo inciso 2° Art. 6.2.9. de la OGUC)

a) Normativa

Inciso 2° del Articulo 6.2.9. de la OGUC,, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la Ley General de
Urbanismo y Construccidn y el Instrumento de Planificacidn Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR — PROYECTOS DE RADICACION (FORMULARIO 1-1.5)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE OBRA MENOR - PROYECTOS DE RADICACION (FORMULARIO 1-
3.3)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR - PROYECTOS DE RADICACION (FORMULARIO 1-5.4)

c) Definicion

En areas urbanas, a los proyectos que se emplacen en predios con una vivienda econémica o en lotes
provenientes de Operaciones Sitio que hayan sido urbanizados por los antecesores legales de los Servicios de
Vivienda y Urbanizacién, no les seran aplicables las normas del Instrumento de Planificacion Territorial,
siempre y cuando se trate de proyectos que se construyan con financiamiento total o parcial de los Programas
Habitacionales del Ministerio de Vivienda y Urbanismo y cumplan con las disposiciones del Art. 6.2.9. de la
OGUC.

En los predios sefialados se podran construir hasta 3 nuevas viviendas econdmicas adicionales a la vivienda
existente, sin mediar subdivision, debiendo en todo caso acogerse al régimen de copropiedad inmobiliaria.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en este caso
corresponde a un Arquitecto con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el inciso 2° del Articulo 6.2.9. de la OGUC.

SOLICITUD DE PERMISO DE OBRA MENOR — PROYECTOS DE RADICACION (FORMULARIO 1-1.5)

DOCUMENTOS
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Formulario de Solicitud de Permiso de Obra Menor — Proyectos de Radicacion 1-1.5.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Informe del arquitecto que suscribe el proyecto, que certifique la forma en que la ampliaciéon cumple con las
normas técnicas de habitabilidad y seguridad, con las normas técnicas de estabilidad y con las de instalaciones
interiores de electricidad, y cuando corresponda, de agua potable, alcantarillado y gas, establecidas por los
Organismos competentes, seglin corresponda.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Calculo de aporte al espacio publico de acuerdo con el cumplimiento de la Ley N° 20.958.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Acuerdo de los Copropietarios en caso de que la vivienda que se amplia se emplace en un condominio (cuando
corresponda)

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.S. N° 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

Certificado de Ingreso del IMIV en el SEIM (Exigible conforme a plazos del Articulo primero transitorio de la Ley
N° 20.958)

Proyecto de Calculo estructural, cuando corresponda

Certificado del Servicio de Vivienda y Urbanizacién que corresponda, que acredite que las viviendas nuevas
corresponden a proyectos que se construirdn con financiamiento total o parcial de programas habitaciones del
MINVU (Inciso vigésimo segundo del Art. 6.2.9. OGUC)

PLANOS

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacion existente y la obra menor, con indicacion
de sus distancias hacia los deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacién de rasantes, firmado por
el profesional competente y el propietario.

Plano a escala 1: 50, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra menor con individualizacién de
los recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

- Requisitos Solicitud de Modificacién de Proyecto de Obra Menor, Proyectos de Radicacién

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE OBRA MENOR, PROYECTOS DE RADICACION
(FORMULARIO 1-3.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacién de Proyecto de Obra Menor, Proyectos de Radicaciéon (Formulario 1-
3.3)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Clasificacion de las construcciones para el calculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avalio Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo memoria u especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segln corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0OGUC)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
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original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se modifican, las que se amplian o disminuyen en su caso.

e) Revision del expediente

El plazo para la revisién de esta tramitacién es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Obra Menor de Ampliacion de Vivienda
Social y Otras, una vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la
direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccién MINVU, siendo
este rebajado en un 50%.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Obra Menor, las que se deben comenzar
a ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencién del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcién Definitiva de Obra Menor de Ampliacion de Vivienda Social, mediante el Formulario
descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario
y el profesional competente que en este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribié el Permiso de
Obra Menor con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el ultimo inciso del Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo
maximo de revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar
paso a la generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro
de ingreso, el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias
de planos en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitira el Certificado de
Recepcién Definitiva de Obra Menor de Ampliacion de Vivienda Social.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA MENOR — PROYECTOS DE RADICACION (FORMULARIO 1-5.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obra Menor de Proyectos de Radicacion 1-5.4.

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista o supervisor de la obra, en que sefiale que fue construida de conformidad al
permiso otorgado y a las normas de la LGUC y de la OGUC.

Declaracién jurada simple del constructor a cargo de la obra, afirmando que las medidas de gestion y de
control de calidad fueron aplicadas (segln inciso tercero Art. 143 de la LGUC)

Libro de Obras

Comprobante de pago de aporte o la ejecucidn o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segun
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N® 20.958.)

PLANOS

Planos de obra terminada en caso de modificaciones menores de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

CERTIFICADOS (Segtin se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacién de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacion eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacién interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.
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3.6. SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION

3.6.1. Anteproyecto de Edificacién, Permiso de Edificacién, Modificacion de Proyecto de Edificacion y
Certificado de Recepcion Definitiva de Edificacion, OBRA NUEVA.

a) Normativa

Articulos 5.1.5., 5.1.6., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC., la Ordenanza General de Urbanismo y Construccidn, la Ley
General de Urbanismo, Construccion, el Instrumento de Planificacion Territorial, DECRETO 167 con fecha de
publicacion 23 de abril de 2018 que Reglamenta la libre eleccion de servicios de telecomunicaciones y las DDU
que emita la SEREMI MINVU.

b) Formularios de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-
1.1)

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-3.1)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-5.1)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-7.1)

c) Definicién

Permite obtener la autorizacion Municipal, denominada como Permiso de Edificacion, para la construccion de
obras nuevas, autorizacion que es un requisito indispensable para comenzar la construccion de cualquier
edificacion, con excepcion de las sefialadas en el Art. 5.1.2. de la OGUC, a su vez cuando la obra sea terminada
y antes de habitarla se debe solicitar el Certificado de Recepcién de Obras de Edificacién y solo una vez
obtenido se puede comenzar a habitar en la edificacion.

Previamente a la solicitud de Permiso de Edificacion se puede solicitar la aprobacién de Anteproyecto de
Obras de Edificacion, dicha aprobacion contempla los aspectos esenciales relacionados con las normas
urbanisticas las que se mantienen vigente para la obtencion del Permiso correspondiente, durante el plazo que
se sefiale en la autorizacion.

Si entre la obtencién del Permiso de Edificacion y la obtencion del Certificado de Recepcion, se requiera
realizar modificaciones al proyecto (que alteren la superficie aprobada en el permiso de edificacion o alteren
estructuralmente la construccion) se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Edificacion.

d) Requisitos

Para presentar las solicitudes se debe completar el formulario descrito en la letra b), segin corresponda, el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, este debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen, en con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los Articulos 5.1.5., 5.1.6., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC. y en
los respectivos formularios de Solicitud.

- Requisitos Solicitud de Aprobacion de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Obra Nueva

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-
1.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Anteproyecto de Obras de Edificacién, Obra Nueva (Formulario2-1.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Clasificacion de las construcciones para el célculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas resumidas que permitan clasificarlas.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe y Certificado del Revisor Independiente, si este hubiere sido contratado voluntariamente.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

PLANOS

Plano de ubicacion, que sefiale la posicion relativa del predio respecto de los terrenos colindantes y del espacio
publico. Dicho plano podra consultarse dentro del plano general de conjunto.
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Plano de emplazamiento de él o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes,
debidamente acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos o entre edificios, si
correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacién de rasantes y sus cotas con relacion al nivel de suelo
natural, indicando ademas los accesos vehiculares y peatonales y demas caracteristicas del proyecto que
permitan verificar el cumplimiento de las normas urbanisticas que le sean aplicables, segtin su destino.

Plantas esquemadticas, en que se ilustren los pisos subterraneos, el primer piso, las plantas repetitivas y demas
pisos superiores, segun el caso, sefalando las dreas comunes, si las hubiere.

Siluetas de las elevaciones que ilustren los puntos mas salientes, su numero de pisos, la linea correspondiente
al suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus cotas
de nivel y sus distanciamientos, salvo que se ilustren en forma esquematica en plano anexo.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la presente Ordenanza.

Cuadro general de superficies edificadas, indicando las superficies parciales necesarias segin el tipo de
proyecto.

- Requisitos Solicitud de Permiso de Edificacion, Obra Nueva

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, OBRA NUEVA (FORMULARIO 2-3.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacién, Obra Nueva (Formulario 2-3.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas de las partidas contempladas en el proyecto, especialmente las que se refieran al
cumplimiento de normas contra incendio o estandares previstos en la OGUC.

Informe y Certificado de Inscripcién del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Inscripcion del ITO (cuando corresponda)

Certificado de factibilidad de dacion de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el drea se deberd
presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Clasificacion de las construcciones para el célculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Memoria de calculo estructural y planimetria cuando corresponda de acuerdo con el ultimo inciso del articulo
5.1.7. de la OGUC.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencién de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.S. N° 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

Certificado de Ingreso del IMIV en el SEIM (Exigible conforme a plazos del Articulo primero transitorio de la Ley
N°® 20.958)

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando el proyecto contemple dichas instalaciones, de
acuerdo al numeral 13 del Art. 5.1.6. de la OGUC.

Fotocopia Resolucion de aprobacion de anteproyecto, si corresponde.

Informe con estudio y medidas por calidad del suelo (art. 5.1.15. OGUC), si corresponde.

Otros estudios, Resoluciones o informes adicionales que se sefialan en el item 8.1. de la Solicitud de Permiso
de Edificacion.

PLANOS

Ubicacion del predio, sefialando su posicion relativa respecto de los terrenos colindantes y espacios de uso
publico. Esta informacidn grafica podra consultarse dentro del plano de emplazamiento.

Emplazamiento de el o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes, debidamente
acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos o entre edificios, si correspondiera,
incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con relacion al nivel de suelo natural. En este plano
se indicaran, ademas, los accesos peatonales y vehiculares desde la via publica.

Planta de todos los pisos, debidamente acotadas, sefialando él o los destinos contemplados, en escala 1:50 si la
planta del edificio tiene una longitud menor a 50m, en caso de ser mayor se permitira en escala 1:100.
Las cotas deberan ser suficientes para permitir calcular la superficie edificada de cada planta.

Cortes y elevaciones que ilustren los puntos mas salientes de la edificacidn, sus pisos y niveles interiores, la
linea de suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus
cotas de nivel, salvo que se ilustren en plano anexo, sus distanciamientos y la altura de la edificacion. En caso
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que haya diferencias de nivel con el terreno vecino o con el espacio publico, se indicaran las cotas de éstos y el
punto de aplicacion de las rasantes. Si se tratare de edificacion continua, se acotara la altura de ésta, sobre la
cual se aplicaran las rasantes respectivas a la edificacion aislada que se permita sobre ella. Los cortes incluiran
las escaleras y ascensores si los hubiere, las cotas verticales principales y la altura libre bajo las vigas.

Planta de cubiertas.

Plano de cierro, cuando el proyecto lo consulte.

Cuadro de superficies, indicando las superficies parciales necesarias segtn el tipo de proyecto y calculo de
carga de ocupacion de acuerdo a estas superficies y a los destinos contemplados en el proyecto.

Levantamiento topografico, debidamente acotado, con indicacion de niveles, suscrito por un profesional o
técnico competente y refrendado por el arquitecto proyectista, salvo que dicha informacion esté incorporada
en las plantas de arquitectura.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacién, Obra Nueva

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, OBRA NUEVA (FORMULARIO 2-5.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacion, Obra Nueva (Formulario 2-5.1)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE).

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Clasificacion de las construcciones para el calculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, que incluya planos y especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segln corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0GUC)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se modifican, las que se amplian o disminuyen en su caso.

e) Revision de los expedientes

El plazo para la revision de estas tramitaciones es de 30 dias corridos, el que se reducird a 15 dias corridos de
contar con Revisor Independiente, del que se puede generar un Acta de observaciones o bien el Calculo de
derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberdn ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Permiso de
Edificacion o Resoluciéon de Modificacion deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria, especificaciones
técnicas, Memorial de calculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto de calculo) con
todas las firmas en original, este ingreso de documentacion se debe realizar de forma conjuntar con el
comprobante de pago de los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones
técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y/o Resolucién, una
vez sea visado por el Director de Obras.
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f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobaciones de Anteproyecto corresponde hasta el 10% del 1,5% del presupuesto
de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la direccion de obras aplicando la tabla de
costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Este pago de derechos municipales debe ser
descontado del pago correspondiente al Permiso de Edificacion.

Para los Permisos de Edificacion corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por
el funcionario revisor de la direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de
construccion MINVU.

Para las Resoluciones de Modificacion de Proyecto, al tratarse de modificaciones estructurales corresponde
el 0,75% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y
revisado por el Director de Obras. Al tratarse de ampliaciones de superficie corresponde el 1,5% del
presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el funcionario revisor de la direccién de obras aplicando la
tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Por dltimo, al tratarse de disminucién
de superficie corresponde el 0,75% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que
suscribe |a solicitud y revisado por el Director de Obras.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacidn, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencién del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Edificacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, el que se reducird a 15 dias corridos de contar con Revisor Independiente,
tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcién, para dar paso a la generacion del Acta de
Observaciones y su notificacién o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso, el que corresponde a 1
cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado los 2 ejemplares de la planimetria,
especificaciones técnicas, Memorial de calculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto
de calculo) con todas las firmas en original, en caso de modificaciones menores junto al comprobante de
ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcidn a una seccion de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

No podra solicitarse ni efectuarse recepcion definitiva alguna de una obra en sectores urbanos, si no estuviere
recibida la urbanizacién del barrio o poblacién en que estuviere ubicada.

Tratandose de proyectos de loteo con construcciéon simultanea, se recepcionaran simultdneamente las obras
de edificacion y de urbanizacidn, salvo que éstas Ultimas se hubieren recepcionado en forma anticipada.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, OBRA NUEVA. (FORMULARIO 2-7.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcién Definitiva de Obras de Edificacion, Obra Nueva (Formulario 2-7.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del Arquitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado. Si los
hubiere habido, deberdn adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales cambios.

Informe del constructor o de la empresa o profesional distinto del constructor, segun corresponda, en que se
detallen las medidas de gestion y de control de calidad adoptadas durante la obra y la certificacién de su
cumplimiento. En dicho informe deben incluirse las exigencias sefialadas en el articulo 5.8.3. de la OGUC.

Informe del Revisor independiente y su Certificado de inscripcidn vigente, si lo hubiere, que certifique gque las
obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Revisor de calculo estructural y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique
que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras y su Certificado de inscripcién vigente, si corresponde, que sefiale que
las obras se ejecutaron conforme a las normas técnicas de construccién aplicables a |a ejecucion de la obra y al
permiso de construccién aprobado, incluidas sus modificaciones. (segun inciso segundo Art. 144 LGUC).

Libro de obras.

Informe favorable del proyectista de telecomunicaciones y Registro de las mediciones de los puntos de la RIT,
si corresponde

Resolucidn de calificacion ambiental favorable del proyecto, cuando proceda segln Art. 25 bis de la Ley 19.300

Documentos actualizados, cuando corresponda segln inciso cuarto Art. 5.2.6. de la OGUC
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Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas seguin
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

Documentacion que acredite la ejecucion de las medidas correspondientes o boletas bancarias o pdliza de
seguro que garantice las acciones contenidas en el EISTU, IMIV o IVB, segun corresponda.

Comprobante Total de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

PLANOS

Planos de obra terminada, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

Planos de calculo estructural, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.1.7. de la OGUC.

Planos correspondientes al proyecto de Telecomunicaciones. (cuando corresponda)

Planos de evacuacion, integrante del Plan de evacuacion (cuando corresponda de acuerdo al Art. 144 LGUC)

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

Documentacion de la instalacion de ascensores, tanto verticales como inclinados o funiculares, montacargas y
escaleras o rampas mecanicas, a la que se refiere el numeral 2 del articulo 5.9.5. de la OGUC.

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire acondicionado, emitida por el
instalador, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las normas oficiales, cuando
proceda.

Certificado de reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al otorgamiento del
permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio, emitido por SERVIU. (Ver DDU 326 y 384)

3.6.2. Anteproyecto de Edificacion, Permiso de Edificacion, Modificacién de Proyecto de Edificacién vy
Certificado de Recepcién Definitiva de Edificacién, AMPLIACION MAYOR A 100 M2.

a) Normativa

Articulos 5.1.5., 5.1.6., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC,, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la Ley
General de Urbanismo, Construccion, el Instrumento de Planificacion Territorial, DECRETO 167 con fecha de
publicacion 23 de abril de 2018 que Reglamenta la libre eleccién de servicios de telecomunicaciones y las DDU
que emita la SEREMI MINVU.

b) Formularios de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100M2.
(FORMULARIO 2-1.2)

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100M2. (FORMULARIO 2-3.2)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100M2. (FORMULARIO
2-5.2)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100M2.
(FORMULARIO 2-7.2)

¢) Definicion

Permite obtener la autorizacion Municipal, denominada como Permiso de Edificacién, para la construccion de
ampliaciones mayores a 100 m2, autorizacion que es un requisito indispensable para comenzar la construccion
de cualquier edificacion, con excepcidn de las sefialadas en el Art. 5.1.2. de la OGUC, a su vez cuando la obra
sea terminada y antes de habitarla se debe solicitar el Certificado de Recepcién de Obras de Edificacién y solo
una vez obtenido se puede comenzar a habitar en la edificacion ampliada.

Previamente a la solicitud de Permiso de Edificacion se puede solicitar la aprobacion de Anteproyecto de
Obras de Edificacion, dicha aprobacion contempla los aspectos esenciales relacionados con las normas
urbanisticas las que se mantienen vigente para la obtencion del Permiso correspondiente, durante el plazo que
se sefiale en la autorizacion.
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Si entre la obtencién del Permiso de Edificacion y la obtencion del Certificado de Recepcion, se requiera
realizar modificaciones al proyecto (que alteren la superficie aprobada en el permiso de edificacién o alteren
estructuralmente la construccion) se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Edificacion.

d) Requisitos

Para presentar las solicitudes se debe completar el formulario descrito en la letra b), segin corresponda, el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, este debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen, con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los Articulos 5.1.5., 5.1.6., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC. y en
los respectivos formularios de Solicitud.

- Requisitos Solicitud de Aprobacién de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Ampliacién Mayor a 100m2

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100 M2.
(FORMULARIO 2-1.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacién de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Ampliacion Mayor a 100 m2
(Formulario2-1.2)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Clasificacién de |as construcciones para el calculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas resumidas que permitan clasificarlas.

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe y Certificado del Revisor Independiente, si este hubiere sido contratado voluntariamente.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacion, Resoluciones y/o Certificados de Recepcidn previamente emitidos en la propiedad.

PLANOS

Plano de ubicacién, que sefiale la posicién relativa del predio respecto de los terrenos colindantes, del espacio
publico y de la edificacién preexistente. Dicho plano podra consultarse dentro del plano general de conjunto.

Plano de emplazamiento de él o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes,
debidamente acotada y con indicacién de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la
edificacion preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con
relaciéon al nivel de suelo natural, indicando ademdas los accesos vehiculares y peatonales y demas
caracteristicas del proyecto que permitan verificar el cumplimiento de las normas urbanisticas que le sean
aplicables, segun su destino.

Plantas esquemdticas, en que se ilustren los pisos subterraneos, el primer piso, las plantas repetitivas y demas
pisos superiores, segun el caso, sefialando las areas comunes, si las hubiere.

Siluetas de las elevaciones que ilustren los puntos mas salientes, su nimero de pisos, la linea correspondiente
al suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus cotas
de nivel y sus distanciamientos, salvo que se ilustren en forma esquematica en plano anexo.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

Cuadro general de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcién previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto.

- Requisitos Solicitud de Permiso de Edificacion, Ampliacion Mayor a 100 m2

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100 M2 (FORMULARIO 2-3.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacién, Ampliacion Mayor a 100 m2 (Formulario 2-3.2)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas de las partidas contempladas en el proyecto, especialmente las que se refieran al
cumplimiento de normas contra incendio o estandares previstos en la OGUC.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)
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Certificado de Inscripcion del ITO (cuando corresponda)

Certificado de factibilidad de dacién de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios correspondiente. De no existir empresa de servicios sanitarios en el area se debera
presentar un proyecto de agua potable y alcantarillado, aprobado por la autoridad respectiva.

Certificado de Avaldo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacion, Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad.

Clasificacion de las construcciones para el cdlculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Memoria de calculo estructural y planimetria cuando corresponda de acuerdo con el ultimo inciso del articulo
5.1.7. de la OGUC.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencion de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Comprobante de Registro del Proyecto Inmobiliario otorgado por la Subsecretaria de Telecomunicaciones (Art
11 de D.S. N° 167 de 2018/ MTT) en caso de contar con mas de una unidad.

Certificado de Ingreso del IMIV en el SEIM (Exigible conforme a plazos del Articulo primero transitorio de la Ley
N° 20.958)

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando el proyecto contemple dichas instalaciones, de
acuerdo al numeral 13 del Art. 5.1.6. de la OGUC.

Fotocopia Resolucion de aprobacion de anteproyecto, si corresponde.

Informe con estudio y medidas por calidad del suelo (art. 5.1.15. OGUC), si corresponde.

Otros estudios, Resoluciones o informes adicionales que se sefialan en el item 9.1. de la Solicitud de Permiso
de Edificacion.

PLANOS

Ubicacion del predio, sefialando su posicion relativa respecto de los terrenos colindantes, espacios de uso
publico y de la edificacion preexistente. Esta informacion grafica podra consultarse dentro del plano de
emplazamiento.

Emplazamiento de el o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes, debidamente
acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la edificacion
preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con relacion al
nivel de suelo natural. En este plano se indicaran, ademas, los accesos peatonales y vehiculares desde la via
publica.

Planta de todos los pisos, debidamente acotadas, sefialando él o los destinos contemplados, en escala 1:50 si la
planta del edificio tiene una longitud menor a 50m, en caso de ser mayor se permitira en escala 1:100.
Las cotas deberan ser suficientes para permitir calcular la superficie edificada de cada planta.

Cortes y elevaciones que ilustren los puntos mas salientes de la edificacion, sus pisos y niveles interiores, la
linea de suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus
cotas de nivel, salvo que se ilustren en plano anexo, sus distanciamientos y la altura de la edificacién. En caso
que haya diferencias de nivel con el terreno vecino o con el espacio publico, se indicaran las cotas de éstos y el
punto de aplicacién de las rasantes. Si se tratare de edificacion continua, se acotara la altura de ésta, sobre la
cual se aplicaran las rasantes respectivas a la edificacion aislada que se permita sobre ella. Los cortes incluirédn
las escaleras y ascensores si los hubiere, las cotas verticales principales y la altura libre bajo las vigas.

Planta de cubiertas.

Plano de cierro, cuando el proyecto lo consulte.

Cuadro de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto y célculo de carga de ocupacion de acuerdo a estas superficies y
a los destinos contemplados en el proyecto.

Levantamiento topografico, debidamente acotado, con indicacion de niveles, suscrito por un profesional o
técnico competente y refrendado por el arquitecto proyectista, salvo que dicha informacién esté incorporada
en las plantas de arquitectura.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacién, Ampliacién Mayor a 100 m2

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100 M2 (FORMULARIO
2-5.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacién, Ampliacién Mayor a 100 m2 (Formulario 2-
5.2)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
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firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Clasificacion de las construcciones para el calculo de derechos municipales, de acuerdo con las especificaciones
técnicas.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avaltio Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo memoria u especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de célculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segln corresponda, respecto de obras de mitigacién Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0OGUC)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se modifican, las que se amplian o disminuyen en su caso.

e) Revision de los expedientes

El plazo para la revision de estas tramitaciones es de 30 dias corridos, el que se reducird a 15 dias corridos de
contar con Revisor Independiente, del que se puede generar un Acta de observaciones o bien el Célculo de
derechos y Giro de ingreso, segln sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberdn ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Permiso de
Edificacion o Resolucién de Modificacién deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria, especificaciones
técnicas, Memorial de célculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto de célculo) con
todas las firmas en original, este ingreso de documentacion se debe realizar de forma conjuntar con el
comprobante de pago de los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones
técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y/o Resolucién, una
vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobaciones de Anteproyecto corresponde hasta el 10% del 1,5% del presupuesto
de las obras, el que serad elaborado por el funcionario revisor de la direccién de obras aplicando la tabla de
costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Este pago de derechos municipales debe ser
descontado del pago correspondiente al Permiso de Edificacion.

Para los Permisos de Edificacion corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por
el funcionario revisor de la direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de
construccion MINVU.

Para las Resoluciones de Modificacion de Proyecto, al tratarse de modificaciones estructurales corresponde
el 0,75% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y
revisado por el Director de Obras. Al tratarse de ampliaciones de superficie corresponde el 1,5% del
presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la direccién de obras aplicando la
tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Por ultimo, al tratarse de disminucién
de superficie corresponde el 0,75% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el profesional que
suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.

g) Recepcidn Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacion, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencién del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Edificaciéon, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que
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puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo maximo de revisién
del expediente de 30 dias corridos, el que se reducira a 15 dias corridos de contar con Revisor Independiente,
tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la generacion del Acta de
Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso, el que corresponde a 1
cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado los 2 ejemplares de la planimetria,
especificaciones técnicas, Memorial de calculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto
de calculo) con todas las firmas en original, en caso de modificaciones menores junto al comprobante de
ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcién a una seccién de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, AMPLIACION MAYOR A 100 M2
(FORMULARIO 2-7.2)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion, Ampliacion Mayor a 100 m2
(Formulario 2-7.2)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del Arquitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado. Si los
hubiere habido, deberan adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales cambios.

Informe del constructor o de la empresa o profesional distinto del constructor, segun corresponda, en que se
detallen las medidas de gestion y de control de calidad adoptadas durante la obra y la certificacion de su
cumplimiento. En dicho informe deben incluirse las exigencias sefialadas en el articulo 5.8.3. de la OGUC.

Informe del Revisor independiente y su Certificado de inscripcién vigente, si lo hubiere, que certifique que las
obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Revisor de célculo estructural y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique
que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras y su Certificado de inscripcidn vigente, si corresponde, que sefiale que
las obras se ejecutaron conforme a las normas técnicas de construccion aplicables a la ejecucion de la obra y al
permiso de construccién aprobado, incluidas sus modificaciones. (Segun inciso segundo Art. 144 LGUC).

Libro de obras.

Informe favorable del proyectista de telecomunicaciones y Registro de las mediciones de los puntos de la RIT,
si corresponde

Resolucion de calificacion ambiental favorable del proyecto, cuando proceda seglin Art. 25 bis de la Ley 19.300

Documentos actualizados, cuando corresponda segun inciso cuarto Art. 5.2.6. de la OGUC

Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segun
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

Documentacion que acredite la ejecucion de las medidas correspondientes o boletas bancarias o péliza de
seguro que garantice las acciones contenidas en el EISTU, IMIV o IVB, segln corresponda.

Comprobante Total de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

PLANOS

Planos de obra terminada, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

Planos de calculo estructural, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.1.7. de la OGUC.

Planos correspondientes al proyecto de Telecomunicaciones. (cuando corresponda)

Planos de evacuacién, integrante del Plan de evacuacion (cuando corresponda de acuerdo al Art. 144 LGUC)

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacién de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracidn de Instalacidn eléctrica interior, emitida por |la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacidn interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

Documentacion de la instalacion de ascensores, tanto verticales como inclinados o funiculares, montacargas y
escaleras o rampas mecanicas, a la que se refiere el numeral 2 del articulo 5.9.5. de la OGUC.

Declaracion de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire acondicionado, emitida por el
instalador, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las normas oficiales, cuando
proceda.
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Certificado de reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al otorgamiento del
permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio, emitido por SERVIU. (Ver DDU 326 y 384)

3.6.3. Anteproyecto de Edificacion, Permiso de Edificacién, Modificacién de Proyecto de Edificacién y
Certificado de Recepcién Definitiva de Edificacién, ALTERACION.

a) Normativa

Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC vy Articulos 5.1.5., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC,, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo, Construccion, el Instrumento de Planificacion
Territorial, DECRETO 167 con fecha de publicacién 23 de abril de 2018 que Reglamenta la libre eleccion de
servicios de telecomunicaciones y las DDU que emita la SEREMI MINVU.

b) Formularios de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, ALTERACION. (FORMULARIO 2-
1.3)

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, ALTERACION. (FORMULARIO 2-3.3)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, ALTERACION. (FORMULARIO 2-5.3)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, ALTERACION. (FORMULARIO 2-7.3)

c) Definicién

La OGUC define la Alteracion como “cualquier supresion o adicion que afecte a un elemento de la estructura o
de las fachadas de un edificio y las obras de restauracién, rehabilitacion o remodelacidn de edificaciones ” Por
cuanto si se requiere realizar alguna de estas Alteraciones, se debe obtener la autorizacion Municipal,
denominada como Permiso de Edificacidén, siendo este un requisito indispensable para comenzar la
construccion de cualquiera de estas alteraciones, con excepcion de las sefialadas en el Art. 5.1.2. de la OGUC, a
su vez cuando la obra sea terminada y antes de habitarla se debe solicitar el Certificado de Recepcion de
Obras de Edificacién y solo una vez obtenido se puede comenzar a habitar en la edificacién alterada.
Previamente a la solicitud de Permiso de Edificacidon se puede solicitar la aprobacion de Anteproyecto de
Obras de Edificacion, dicha aprobacién contempla los aspectos esenciales relacionados con las normas
urbanisticas las que se mantienen vigente para la obtencién del Permiso correspondiente, durante el plazo que
se sefiale en la autorizacién.

Si entre la obtencidén del Permiso de Edificacion y la obtencién del Certificado de Recepcidn, se requiera
realizar modificaciones al proyecto (que alteren la superficie aprobada en el permiso de edificacion o alteren
estructuralmente la construccion) se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Edificacion.

Para una mejor aplicacién de la presente tramitacion a continuacion se presentan las definiciones contenidas
en el Art. 1.1.2. de la OGUC, de restauracion, rehabilitacion y remodelacién:

Restauracion: Trabajo destinado a restituir o devolver una edificacion, generalmente de caracter patrimonial
cultural, a su estado original, o a la conformacion que tenia en una época determinada.

Rehabilitacién: Recuperacidn o puesta en valor de una construccién, mediante obras y modificaciones que, sin
desvirtuar sus condiciones originales, mejoran sus cualidades funcionales, estéticas, estructurales, de
habitabilidad o de confort.

Remodelacién: Modificacién interior o exterior de una construccion para adecuarla a nuevas condiciones de
uso mediante transformacion, sustraccion o adicion de elementos constructivos o estructurales, conservando
los aspectos sustanciales o las fachadas del inmueble original.

d) Requisitos

Para presentar las solicitudes se debe completar el formulario descrito en la letra b), segln corresponda, el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, este debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen, con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC y en los Articulos
5.1.5.,5.1.17.y 5.2.6 de la OGUC. y en los respectivos formularios de Solicitud.
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- Requisitos Solicitud de Aprobacion de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Alteracidn.

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, ALTERACION. (FORMULARIO 2-
1.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacidn de Anteproyecto de Obras de Edificacidn, Alteracion (Formulario2-1.3)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe y Certificado del Revisor Independiente, si este hubiere sido contratado voluntariamente.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Presupuesto informativo de las obras correspondientes.

Certificado de Avalto Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacién, Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad.

Autorizacion Consejo de Monumentos Nacionales o SEREMI MINVU, cuando corresponda

PLANOS

Como consideracion general, la planimetria debe graficar aquellas partes del edificio que sufran cambios con
respecto a los antecedentes primitivamente aprobados. Dichos planos diferenciaran con lineas convencionales
las partes no afectadas, las partes nuevas y las que deben demolerse.

Plano de ubicacion, que sefiale la posicion relativa del predio respecto de los terrenos colindantes, del espacio
publico y de la edificacidn preexistente. Dicho plano podra consultarse dentro del plano general de conjunto.

Plano de emplazamiento de él o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes,
debidamente acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la
edificacion preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con
relacion al nivel de suelo natural, indicando ademas los accesos vehiculares y peatonales y demas
caracteristicas del proyecto que permitan verificar el cumplimiento de las normas urbanisticas que le sean
aplicables, segun su destino.

Plantas esquematicas, en que se ilustren los pisos subterraneos, el primer piso, las plantas repetitivas y demas
pisos superiores, segun el caso, sefialando las areas comunes, si las hubiere.

Siluetas de las elevaciones que ilustren los puntos mas salientes, su nimero de pisos, la linea correspondiente
al suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus cotas
de nivel y sus distanciamientos, salvo que se ilustren en forma esquematica en plano anexo.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

Cuadro general de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto.

- Requisitos Solicitud de Permiso de Edificacidn, Alteracién

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, ALTERACION (FORMULARIO 2-3.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacion, Alteracion (Formulario 2-3.3)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas de aquellas partes del edificio que sufran cambios con respecto a los antecedentes
primitivamente aprobados, especialmente las que se refieran al cumplimiento de normas contra incendio o
estandares previstos en la OGUC.

Informe y Certificado de Inscripcidon del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Inscripcion del ITO (cuando corresponda)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacion, Resoluciones y/o Certificados de Recepcidn previamente emitidos en |la propiedad.

Presupuesto informativo de las obras correspondientes.

Memoria de calculo estructural y planimetria, si la intervencion afectare la estructura de |a edificacion.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencion de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando el proyecto contemple dichas instalaciones, de
acuerdo al numeral 13 del Art. 5.1.6. de la OGUC.

Fotocopia Resolucion de aprobacion de anteproyecto, si corresponde.
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Informe con estudio y medidas por calidad del suelo (art. 5.1.15. OGUC), si corresponde.

Autorizacion Consejo de Monumentos Nacionales o SEREMI MINVU, cuando corresponda.

PLANOS

Como consideracion general, la planimetria debe graficar aquellas partes del edificio que sufran cambios con
respecto a los antecedentes primitivamente aprobados. Dichos planos diferenciaran con lineas convencionales
las partes no afectadas, las partes nuevas y las que deben demolerse, a fin de poder verificar las condiciones
proyectadas de seguridad y habitabilidad.

Ubicacion del predio, sefialando su posicidon relativa respecto de los terrenos colindantes, espacios de uso
publico y de la edificacion preexistente. Esta informacion grafica podra consultarse dentro del plano de
emplazamiento.

Emplazamiento de el o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes, debidamente
acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la edificacion
preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacién de rasantes y sus cotas con relacién al
nivel de suelo natural. En este plano se indicaran, ademas, los accesos peatonales y vehiculares desde la via
publica.

Planta de todos los pisos, debidamente acotadas, sefialando él o los destinos contemplados, en escala 1:50 si la
planta del edificio tiene una longitud menor a 50m, en caso de ser mayor se permitird en escala 1:100.
Las cotas deberdn ser suficientes para permitir calcular la superficie edificada de cada planta.

Cortes y elevaciones que ilustren los puntos mas salientes de la edificacion, sus pisos y niveles interiores, la
linea de suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacion de sus
cotas de nivel, salvo que se ilustren en plano anexo, sus distanciamientos y la altura de la edificacién. En caso
de que haya diferencias de nivel con el terreno vecino o con el espacio publico, se indicaran las cotas de éstos y
el punto de aplicacion de las rasantes. Si se tratare de edificacion continua, se acotara la altura de ésta, sobre
la cual se aplicaran las rasantes respectivas a la edificacion aislada que se permita sobre ella. Los cortes
incluiran las escaleras y ascensores si los hubiere, las cotas verticales principales y la altura libre bajo las vigas.

Planta de cubiertas.

Plano de cierro, cuando el proyecto lo consulte.

Cuadro de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto y calculo de carga de ocupacion de acuerdo a estas superficies y
a los destinos contemplados en el proyecto.

Levantamiento topografico, debidamente acotado, con indicacion de niveles, suscrito por un profesional o
técnico competente y refrendado por el arquitecto proyectista, salvo que dicha informacion esté incorporada
en las plantas de arquitectura.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacidn, Alteracion

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, ALTERACION (FORMULARIO 2-5.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacidn de Proyecto de Edificacidn, Alteracion (Formulario 2-5.3)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacién)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo planos y especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segun corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
oGuC)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
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original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las dreas que se alteran.

e) Revision de los expedientes

El plazo para la revision de estas tramitaciones es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberan ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Permiso de
Edificacion o Resolucion de Modificacion deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria, especificaciones
técnicas, Memorial de célculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto de calculo) con
todas las firmas en original, este ingreso de documentacién se debe realizar de forma conjuntar con el
comprobante de pago de los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones
técnicas sera timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y/o Resolucion, una
vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobaciones de Anteproyecto corresponde hasta el 10% del 1% del presupuesto de
las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.
Este pago de derechos municipales debe ser descontado del pago correspondiente al Permiso de Edificacion.
Para los Permisos de Edificacion corresponde el 1% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el
profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.

Para las Resoluciones de Modificacion de Proyecto, al tratarse de modificaciones estructurales corresponde
el 0,75% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y
revisado por el Director de Obras.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacidn, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Edificacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, el que se reducira a 15 dias corridos de contar con Revisor Independiente,
tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la generacién del Acta de
Observaciones y su notificacion o a la emision del célculo de derechos y giro de ingreso, el que corresponde a 1
cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado los 2 ejemplares de la planimetria,
especificaciones técnicas, Memorial de calculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto
de calculo) con todas las firmas en original, en caso de modificaciones menores junto al comprobante de
ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion.

La solicitud de recepcién puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcion a una seccion de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, ALTERACION (FORMULARIO 2-7.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Edificacion, Alteracion (Formulario 2-7.3)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del Arguitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado. Si los
hubiere habido, deberan adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales cambios.

Informe del constructor o de la empresa o profesional distinto del constructor, segun corresponda, en que se
detallen las medidas de gestion y de control de calidad adoptadas durante la obra y la certificacion de su
cumplimiento. En dicho informe deben incluirse las exigencias sefialadas en el articulo 5.8.3. de la OGUC.

Informe del Revisor independiente y su Certificado de inscripcidn vigente, si lo hubiere, que certifique que las
obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Revisor de célculo estructural y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique
que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras y su Certificado de inscripcidn vigente, si corresponde, que sefiale que
las obras se ejecutaron conforme a las normas técnicas de construccion aplicables a la ejecucion de la obra y al
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permiso de construccidn aprobado, incluidas sus modificaciones. (Segun inciso segundo Art. 144 LGUC).

Libro de obras.

Informe favorable del proyectista de telecomunicaciones y Registro de las mediciones de los puntos de la RIT,
si corresponde.

Resolucion de calificacién ambiental favorable del proyecto, cuando proceda segun Art. 25 bis de la Ley 19.300

Documentos actualizados, cuando corresponda segun inciso cuarto Art. 5.2.6. de la OGUC

Comprobante de pago de aporte o la ejecucidn o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segtn
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N® 20.958.)

Documentacion que acredite la ejecucion de las medidas correspondientes o boletas bancarias o poliza de
seguro que garantice las acciones contenidas en el EISTU, IMIV o IVB, segln corresponda.

Comprobante Total de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

PLANOS

Planos de obra terminada, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

Planos de calculo estructural, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.1.7. de la OGUC.

Planos correspondientes al proyecto de Telecomunicaciones. (cuando corresponda)

Planos de evacuacion, integrante del Plan de evacuacion (cuando corresponda de acuerdo al Art. 144 LGUC)

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacién de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacion eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

Documentacion de la instalacién de ascensores, tanto verticales como inclinados o funiculares, montacargas y
escaleras o rampas mecanicas, a la que se refiere el numeral 2 del articulo 5.9.5. de la OGUC.

Declaracién de instalaciones de calefaccién, central de agua caliente y aire acondicionado, emitida por el
instalador, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las normas oficiales, cuando
proceda.

Certificado de reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al otorgamiento del
permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio, emitido por SERVIU. (Ver DDU 326 y 384)

3.6.4. Anteproyecto de Edificacién, Permiso de Edificacién, Modificacién de Proyecto de Edificacién y
Certificado de Recepcidén Definitiva de Edificacién, RECONSTRUCCION.

a) Normativa

Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC y Articulos 5.1.5., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC,, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo, Construccion, el Instrumento de Planificacién
Territorial, DECRETO 167 con fecha de publicacion 23 de abril de 2018 que Reglamenta la libre eleccién de
servicios de telecomunicaciones y las DDU que emita la SEREMI MINVU.

b) Formularios de Solicitud

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION. (FORMULARIO
2-1.4)

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION. (FORMULARIO 2-3.4)

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION. (FORMULARIO 2-5.4)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION. (FORMULARIO 2-7.4)

c) Definicién

La OGUC define la Reconstruccién de un inmueble como “volver a construir total o parcialmente un edificio o
reproducir una construccion preexistente o parte de ella que formal-mente retoma las caracteristicas de la
version original.” Por cuanto si se requiere realizar una Reconstruccion, se debe obtener la autorizacion
Municipal, denominada como Permiso de Edificacion, siendo este un requisito indispensable para comenzar la
construccion, a su vez cuando la obra sea terminada y antes de habitarla se debe solicitar el Certificado de
Recepcion de Obras de Edificacién y solo una vez obtenido se puede comenzar a habitar en la edificacion
alterada.
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Previamente a la solicitud de Permiso de Edificacion se puede solicitar la aprobacion de Anteproyecto de
Obras de Edificacion, dicha aprobacidn contempla los aspectos esenciales relacionados con las normas
urbanisticas las que se mantienen vigente para la obtencién del Permiso correspondiente, durante el plazo que
se sefiale en la autorizacion.

Si entre la obtencion del Permiso de Edificacion y la obtencion del Certificado de Recepcidon, se requiera
realizar modificaciones al proyecto (que alteren la superficie aprobada en el permiso de edificacion o alteren
estructuralmente la construccion) se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Edificacion.

d) Requisitos

Para presentar las solicitudes se debe completar el formulario descrito en la letra b), segtin corresponda, el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, este debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen, con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC y en los Articulos
5.1.5,,5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC. y en los respectivos formularios de Solicitud.

- Requisitos Solicitud de Aprobacion de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Reconstruccion.

SOLICITUD DE APROBACION DE ANTEPROYECTO DE OBRAS DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION. (FORMULARIO
2-1.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Aprobacion de Anteproyecto de Obras de Edificacion, Reconstruccion (Formulario 2-
1.4)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe y Certificado del Revisor Independiente, si este hubiere sido contratado voluntariamente.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra.

Presupuesto informativo de las obras correspondientes.

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacion, Resoluciones y/o Certificados de Recepcidn previamente emitidos en la propiedad.

Autorizacion Consejo de Monumentos Nacionales o SEREMI MINVU, cuando corresponda

PLANOS

Como consideracién general, la planimetria debe graficar aquellas partes del edificio que sufran cambios con
respecto a los antecedentes primitivamente aprobados. Dichos planos diferenciaran con lineas convencionales
las partes no afectadas, las partes nuevas y las que deben demolerse.

Plano de ubicacién, que sefiale la posicion relativa del predio respecto de los terrenos colindantes, del espacio
publico y de la edificacidn preexistente. Dicho plano podra consultarse dentro del plano general de conjunto.

Plano de emplazamiento de él o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes,
debidamente acotada y con indicacion de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la
edificacion preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con
relacion al nivel de suelo natural, indicando ademas los accesos vehiculares y peatonales y demas
caracteristicas del proyecto que permitan verificar el cumplimiento de las normas urbanisticas que le sean
aplicables, segln su destino.

Plantas esquematicas, en que se ilustren los pisos subterraneos, el primer piso, las plantas repetitivas y demas
pisos superiores, segun el caso, sefialando las areas comunes, si las hubiere.

Siluetas de las elevaciones que ilustren los puntos mas salientes, su nimero de pisos, la linea correspondiente
al suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacidn de sus cotas
de nivel y sus distanciamientos, salvo que se ilustren en forma esquematica en plano anexo.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

Cuadro general de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto.

- Requisitos Solicitud de Permiso de Edificacién, Reconstruccion

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION (FORMULARIO 2-3.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacion, Reconstruccion (Formulario 2-3.4)
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Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas de aquellas partes del edificio que sufran cambios con respecto a los antecedentes
primitivamente aprobados, especialmente las que se refieran al cumplimiento de normas contra incendio o
estandares previstos en la OGUC.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Inscripcion del ITO (cuando corresponda)

Certificado de Avaltio Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacién, Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad.

Presupuesto informativo de las obras correspondientes.

Memoria de calculo estructural y planimetria, si la intervencion afectare la estructura de la edificacion.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencién de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando el proyecto contemple dichas instalaciones, de
acuerdo al numeral 13 del Art. 5.1.6. de la OGUC.

Fotocopia Resolucion de aprobacion de anteproyecto, si corresponde.

Informe con estudio y medidas por calidad del suelo (art. 5.1.15. OGUC), si corresponde.

Autorizacion Consejo de Monumentos Nacionales o SEREMI MINVU, cuando corresponda.

PLANOS

Como consideracion general, la planimetria debe graficar aquellas partes del edificio que sufran cambios con
respecto a los antecedentes primitivamente aprobados. Dichos planos diferenciaran con lineas convencionales
las partes no afectadas, las partes nuevas y las que deben demolerse, a fin de poder verificar las condiciones
proyectadas de seguridad y habitabilidad.

Ubicacion del predio, sefialando su posicion relativa respecto de los terrenos colindantes, espacios de uso
publico y de la edificacion preexistente. Esta informacion grafica podra consultarse dentro del plano de
emplazamiento.

Emplazamiento de el o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes, debidamente
acotada y con indicacidn de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la edificacion
preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes y sus cotas con relacion al
nivel de suelo natural. En este plano se indicaran, ademas, los accesos peatonales y vehiculares desde la via
publica.

Planta de todos los pisos, debidamente acotadas, sefialando él o los destinos contemplados, en escala 1:50 si la
planta del edificio tiene una longitud menor a 50m, en caso de ser mayor se permitira en escala 1:100.
Las cotas deberan ser suficientes para permitir calcular la superficie edificada de cada planta.

Cortes y elevaciones que ilustren los puntos mas salientes de la edificacion, sus pisos y niveles interiores, la
linea de suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacién de sus
cotas de nivel, salvo que se ilustren en plano anexo, sus distanciamientos y la altura de la edificacién. En caso
de gue haya diferencias de nivel con el terreno vecino o con el espacio publico, se indicardn las cotas de éstos y
el punto de aplicacién de las rasantes. Si se tratare de edificacién continua, se acotard la altura de ésta, sobre
la cual se aplicaran las rasantes respectivas a la edificacion aislada que se permita sobre ella. Los cortes
incluiran las escaleras y ascensores si los hubiere, las cotas verticales principales y la altura libre bajo las vigas.

Planta de cubiertas.

Plano de cierro, cuando el proyecto lo consulte.

Cuadro de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcién previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segtn el tipo de proyecto y calculo de carga de ocupacion de acuerdo a estas superficies y
a los destinos contemplados en el proyecto.

Levantamiento topografico, debidamente acotado, con indicacidn de niveles, suscrito por un profesional o
técnico competente y refrendado por el arquitecto proyectista, salvo que dicha informacion esté incorporada
en las plantas de arquitectura.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacion, Reconstruccion

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, RECONSTRUCION (FORMULARIO 2-5.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacion, Reconstruccion (Formulario 2-5.4)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
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firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcién del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avaluo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo planos y especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segln corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0GUCQ)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se alteran.

e) Revision de los expedientes

El plazo para la revision de estas tramitaciones es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberan ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Permiso de
Edificaciéon o Resolucién de Modificacion deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria, especificaciones
técnicas, Memorial de calculo y planimetria de calculo (solo si la solicitud contempla proyecto de célculo) con
todas las firmas en original, este ingreso de documentacion se debe realizar de forma conjuntar con el
comprobante de pago de los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones
técnicas serd timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregard junto al Permiso y/o Resolucién, una
vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobaciones de Anteproyecto corresponde hasta el 10% del 1% del presupuesto de
las obras, el que serd elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.
Este pago de derechos municipales debe ser descontado del pago correspondiente al Permiso de Edificacion.
Para los Permisos de Edificacion corresponde el 1% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el
profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.

Para las Resoluciones de Modificacién de Proyecto, al tratarse de modificaciones estructurales corresponde
el 0,75% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y
revisado por el Director de Obras.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacion, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afos desde la obtencidn del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo maximo de revision
del expediente de 30 dias corridos, el que se reducira a 15 dias corridos de contar con Revisor Independiente,
tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcién, para dar paso a la generacion del Acta de
Observaciones y su notificacién o a la emision del cdlculo de derechos y giro de ingreso, el que corresponde a 1
cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado los 2 ejemplares de la planimetria,
especificaciones técnicas, Memorial de célculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto
de célculo) con todas las firmas en original, en caso de modificaciones menores junto al comprobante de
ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion.
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La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcion a una seccién de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, RECONSTRUCCION (FORMULARIO 2-7.4)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Edificacion, Reconstruccién (Formulario 2-7.4)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del Arquitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado. Si los
hubiere habido, deberan adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales cambios.

Informe del constructor o de la empresa o profesional distinto del constructor, segln corresponda, en que se
detallen las medidas de gestion y de control de calidad adoptadas durante la obra y la certificacién de su
cumplimiento. En dicho informe deben incluirse las exigencias sefialadas en el articulo 5.8.3. de la OGUC.

Informe del Revisor independiente y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique que las
obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Revisor de célculo estructural y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique
que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras y su Certificado de inscripcion vigente, si corresponde, que sefiale que
las obras se ejecutaron conforme a las normas técnicas de construccion aplicables a la ejecucion de la obra y al
permiso de construccidén aprobado, incluidas sus modificaciones. (segln inciso segundo Art. 144 LGUC).

Libro de obras.

Informe favorable del proyectista de telecomunicaciones y Registro de las mediciones de los puntos de la RIT,
si corresponde.

Resolucidn de calificacion ambiental favorable del proyecto, cuando proceda segun Art. 25 bis de la Ley 19.300

Documentos actualizados, cuando corresponda segun inciso cuarto Art. 5.2.6. de la OGUC

Comprobante de pago de aporte o la ejecucién o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segin
corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

Documentacion gue acredite la ejecucion de las medidas correspondientes o boletas bancarias o pdliza de
seguro que garantice las acciones contenidas en el EISTU, IMIV o IVB, segln corresponda.

Comprobante Total de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

PLANOS

Planos de obra terminada, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

Planos de calculo estructural, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.1.7. de la OGUC.

Planos correspondientes al proyecto de Telecomunicaciones. (cuando corresponda)

Planos de evacuacion, integrante del Plan de evacuacion (cuando corresponda de acuerdo al Art. 144 LGUC)

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacién eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

Documentacion de la instalacion de ascensores, tanto verticales como inclinados o funiculares, montacargas y
escaleras o rampas mecdanicas, a la que se refiere el numeral 2 del articulo 5.9.5. de la OGUC.

Declaraciéon de instalaciones de calefaccién, central de agua caliente y aire acondicionado, emitida por el
instalador, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las normas oficiales, cuando
proceda.

Certificado de reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al otorgamiento del
permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio, emitido por SERVIU. (Ver DDU 326 y 384)

3.6.5. Permiso de Edificacién, Modificacién de Proyecto de Edificacién y Certificado de Recepcidn Definitiva de
Edificacién, REPARACION.

a) Normativa

Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC y Articulos 5.1.5., 5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC,, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo, Construccién, el Instrumento de Planificacion
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Territorial, DECRETO 167 con fecha de publicacién 23 de abril de 2018 que Reglamenta la libre eleccién de
servicios de telecomunicaciones y las DDU que emita la SEREMI MINVU.

b) Formularios de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, REPARACION. (FORMULARIQ 2-3.5)
SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, REPARACION. (FORMULARIO 2-5.5)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, REPARACION. (FORMULARIO 2-7.5)

c) Definicién

La OGUC define la Reparacion de un inmueble como “renovacion de cualquier parte de una obra que
comprenda un elemento importante para dejarla en condiciones iguales o mejores que las primitivas, como la
sustitucion de cimientos, de un muro soportante, de un pilar, cambio de la techumbre.” Por cuanto si se
requiere realizar una Reparacion, se debe obtener la autorizacién Municipal, denominada como Permiso de
Edificacidn, siendo este un requisito indispensable para comenzar la construccidn, a su vez cuando la obra sea
terminada y antes de habitarla se debe solicitar el Certificado de Recepcién de Obras de Edificacion y solo una
vez obtenido se puede comenzar a habitar en |a edificacién reparada.

Si entre la obtencion del Permiso de Edificacion y la obtencién del Certificado de Recepcion, se requiera
realizar modificaciones al proyecto (que alteren la superficie aprobada en el permiso de edificacion o alteren
estructuralmente la construccidon) se debe solicitar la Modificacién de Proyecto de Edificacién.

d) Requisitos

Para presentar las solicitudes se debe completar el formulario descrito en la letra b), segtin corresponda, el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, este debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen, con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Numeral 3 del Art. 5.1.4. de la OGUC y en los Articulos
5.1.5.,,5.1.17. y 5.2.6 de la OGUC. y en los respectivos formularios de Solicitud.

- Requisitos Solicitud de Permiso de Edificacion, Reparacion

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION, REPARACION (FORMULARIO 2-3.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacion, Reparacion (Formulario 2-3.5)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas de aquellas partes del edificio que sufran cambios con respecto a los antecedentes
primitivamente aprobados, especialmente las que se refieran al cumplimiento de normas contra incendio o
estandares previstos en la OGUC.

Informe y Certificado de Inscripcidn del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcién del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacién)

Certificado de Inscripcion del ITO (cuando corresponda)

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Permisos de Edificacion, Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad.

Presupuesto informativo de las obras correspondientes.

Memoria de calculo estructural y planimetria, si la intervencién afectare la estructura de la edificacion.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal en caso de contemplar atencién de publico, de acuerdo al
Art. 4.1.7. de la OGUC.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando el proyecto contemple dichas instalaciones, de
acuerdo al numeral 13 del Art. 5.1.6. de la OGUC.

Fotocopia Resolucién de aprobacién de anteproyecto, si corresponde.

Informe con estudio y medidas por calidad del suelo (art. 5.1.15. OGUC), si corresponde.

Autorizacidon Consejo de Monumentos Nacionales o SEREMI MINVU, cuando corresponda.

PLANOS

Como consideracion general, la planimetria debe graficar aquellas partes del edificio que sufran cambios con
respecto a los antecedentes primitivamente aprobados. Dichos planos diferenciaran con lineas convencionales
las partes no afectadas, las partes nuevas y las que deben demolerse, a fin de poder verificar las condiciones
proyectadas de seguridad y habitabilidad.

Ubicacion del predio, sefialando su posicion relativa respecto de los terrenos colindantes, espacios de uso

Direccidn: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl

e ————— -
——

Pagina 60 | 81



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE MEJILLONES

%’ DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES FECHA DE ELABORACION | SEPTIEMBRE DE 2021
DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO VERSION 1.0

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO

publico y de la edificacién preexistente. Esta informacion grafica podrd consultarse dentro del plano de
emplazamiento.

Emplazamiento de el o los edificios, en que aparezca su silueta en sus partes mas salientes, debidamente
acotada y con indicacién de sus distancias hacia los deslindes respectivos, entre edificios y de la edificacion
preexistente, si correspondiera, incluyendo los puntos de aplicacién de rasantes y sus cotas con relacion al
nivel de suelo natural. En este plano se indicaran, ademas, los accesos peatonales y vehiculares desde la via
publica.

Planta de todos los pisos, debidamente acotadas, sefialando él o los destinos contemplados, en escala 1:50 si la
planta del edificio tiene una longitud menor a 50m, en caso de ser mayor se permitira en escala 1:100.
Las cotas deberan ser suficientes para permitir calcular la superficie edificada de cada planta.

Cortes y elevaciones que ilustren los puntos mas salientes de la edificacidn, sus pisos y niveles interiores, la
linea de suelo natural y la rectificada del proyecto, las rasantes en sus puntos mas criticos con indicacién de sus
cotas de nivel, salvo que se ilustren en plano anexo, sus distanciamientos y la altura de la edificacién. En caso
de gue haya diferencias de nivel con el terreno vecino o con el espacio publico, se indicaran las cotas de éstos y
el punto de aplicaciéon de las rasantes. Si se tratare de edificacién continua, se acotara la altura de ésta, sobre
la cual se aplicaran las rasantes respectivas a la edificacion aislada que se permita sobre ella. Los cortes
incluirdn las escaleras y ascensores si los hubiere, las cotas verticales principales y la altura libre bajo las vigas.

Planta de cubiertas.

Plano de cierro, cuando el proyecto lo consulte.

Cuadro de superficies edificadas, considerando la de la edificacion preexistente indicando Permisos,
Resoluciones y/o Certificados de Recepcion previamente emitidos en la propiedad, indicando las superficies
parciales necesarias segun el tipo de proyecto y calculo de carga de ocupacién de acuerdo a estas superficies y
a los destinos contemplados en el proyecto.

Levantamiento topografico, debidamente acotado, con indicacién de niveles, suscrito por un profesional o
técnico competente y refrendado por el arquitecto proyectista, salvo que dicha informacion esté incorporada
en las plantas de arquitectura.

Plano comparativo de sombras, en caso de acogerse al articulo 2.6.11. de la OGUC.

- Requisitos Solicitud de Modificacion de Proyecto de Edificacién, Reparacién

SOLICITUD DE MODIFICACION DE PROYECTO DE EDIFICACION, REPARACION (FORMULARIO 2-5.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Modificacién de Proyecto de Edificacidn, Reparacion (Formulario 2-5.5)

Lista de los documentos que se agregan, se reemplazan o se eliminan con respecto al expediente original,
firmada por el arquitecto.

Fotocopia de Certificado de Informaciones Previas, vigente

Lista de modificaciones, referidas a cada plano, firmada por el arquitecto

Fotocopias de Patentes al dia de los profesionales competentes.

Especificaciones técnicas, de las modificaciones, si corresponde, firmadas por el arquitecto y propietario.

Presupuesto de las obras complementarias si las hubiere.

Fotocopia del permiso y resoluciones anteriores.

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor de Calculo Estructural (si corresponde su contratacion)

Certificado de Avallo Fiscal Detallado vigente emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

Proyecto de telecomunicaciones, incluyendo planos y especificaciones técnicas, cuando corresponda.

Memoria de calculo estructural y planimetria con las modificaciones cuando corresponda.

Memoria y planimetria de accesibilidad universal, cuando corresponda.

Carpeta de Ascensores e Instalaciones similares, cuando corresponda.

Comprobante o certificado segun corresponda, respecto de obras de mitigacion Vial (numeral 12 art. 5.1.17.
0oGUCQ)

PLANOS

Planos con las modificaciones, indicando en ellos o en esquema adjunto los cambios con respecto al proyecto
original, firmados por el arquitecto y el propietario.

Cuadro de superficies individualizando las areas que se alteran.

e) Revision de los expedientes

El plazo para la revision de estas tramitaciones es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.
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Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados al tratarse de Anteproyecto deberdn ingresar 1
ejemplar de la planimetria y especificaciones técnicas con todas las firmas en original, al tratarse de Permiso de
Edificacion o Resolucién de Modificacion deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria, especificaciones
técnicas, Memorial de célculo y planimetria de célculo (solo si la solicitud contempla proyecto de calculo) con
todas las firmas en original, este ingreso de documentacion se debe realizar de forma conjuntar con el
comprobante de pago de los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones
técnicas serd timbrado y firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y/o Resolucién, una
vez sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Para las Resoluciones de Aprobaciones de Anteproyecto corresponde hasta el 10% del 1% del presupuesto de
las obras, el que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.
Este pago de derechos municipales debe ser descontado del pago correspondiente al Permiso de Edificacion.
Para los Permisos de Edificacién corresponde el 1% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el
profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras.

Para las Resoluciones de Modificacion de Proyecto, al tratarse de modificaciones estructurales corresponde
el 0,75% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y
revisado por el Director de Obras.

g) Recepcién Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacion, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacién, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que
puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y los profesionales
competentes que intervienen con sus patentes al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6. de la OGUC y el plazo maximo de revisién
del expediente de 30 dias corridos, el que se reducira a 15 dias corridos de contar con Revisor Independiente,
tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcién, para dar paso a la generacion del Acta de
Observaciones y su notificacion o a la emisién del calculo de derechos y giro de ingreso, el que corresponde a 1
cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado los 2 ejemplares de la planimetria,
especificaciones técnicas, Memorial de calculo y planimetria de calculo (solo si la solicitud contempla proyecto
de célculo) con todas las firmas en original, en caso de modificaciones menores junto al comprobante de
ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion Definitiva de Obras de Edificacion.

La solicitud de recepcion puede ser parcial siempre cuando sea posible aplicar dicha recepcion a una seccion de
la obra que pueda habilitarse independientemente.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE OBRAS DE EDIFICACION, REPARACION (FORMULARIO 2-7.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Obras de Edificacidn, Reparacion (Formulario 2-7.5)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del Arguitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado. Si los
hubiere habido, deberan adjuntarse los documentos actualizados en los que incidan tales cambios.

Informe del constructor o de la empresa o profesional distinto del constructor, segin corresponda, en que se
detallen las medidas de gestion y de control de calidad adoptadas durante la obra y la certificacion de su
cumplimiento. En dicho informe deben incluirse las exigencias sefialadas en el articulo 5.8.3. de la OGUC.

Informe del Revisor independiente y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique que las
obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Revisor de calculo estructural y su Certificado de inscripcion vigente, si lo hubiere, que certifique
que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras y su Certificado de inscripcidn vigente, si corresponde, que sefale que
las obras se ejecutaron conforme a las normas técnicas de construccién aplicables a la ejecucion de la obra y al
permiso de construccion aprobado, incluidas sus modificaciones. (Segun inciso segundo Art. 144 LGUC).

Libro de obras.

Informe favorable del proyectista de telecomunicaciones y Registro de las mediciones de los puntos de la RIT,
si corresponde.

Resolucion de calificacion ambiental favorable del proyecto, cuando proceda segln Art. 25 bis de la Ley 19.300

Documentos actualizados, cuando corresponda segun inciso cuarto Art. 5.2.6. de la OGUC

Comprobante de pago de aporte o la ejecucion o garantia de los estudios, proyectos, obras y medidas segun
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corresponda. (Exigible conforme al plazo establecido en el Articulo primero transitorio de la Ley N° 20.958.)

Documentacion que acredite la ejecucion de las medidas correspondientes o boletas bancarias o pdliza de
seguro que garantice las acciones contenidas en el EISTU, IMIV o IVB, seglin corresponda.

Comprobante Total de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

PLANOS

Planos de obra terminada, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.2.8. de la OGUC.

Planos de calculo estructural, en caso de modificaciones menores, de acuerdo al Art. 5.1.7. de la OGUC.

Planos correspondientes al proyecto de Telecomunicaciones. (cuando corresponda)

Planos de evacuacion, integrante del Plan de evacuacién (cuando corresponda de acuerdo al Art. 144 LGUC)

CERTIFICADOS (Segtin se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacién de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacién eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Certificado que acredita que Proyecto de edificacion se encuentra registrado en el Registro de Proyectos
Inmobiliarios (RPI), sefialado en el decreto N° 167 de 2018, reglamento de la Ley N° 20.808., de proyectos que
cuenten con mas de una unidad.

Documentacion de la instalacion de ascensores, tanto verticales como inclinados o funiculares, montacargas y
escaleras o rampas mecanicas, a la que se refiere el numeral 2 del articulo 5.9.5. de la OGUC.

Declaracion de instalaciones de calefaccidn, central de agua caliente y aire acondicionado, emitida por el
instalador, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, de acuerdo con las normas oficiales, cuando
proceda.

Certificado de reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al otorgamiento del
permiso, en el espacio publico que enfrenta el predio, emitido por SERVIU. (Ver DDU 326 y 384)

3.7. SOLICITUD DE PERMISO DE CONSTRUCCION EN ZONAS DECLARADAS AFECTADAS POR CATASTROFES

Se podran aprobar nuevas construcciones en zonas declaradas afectadas por catastrofe con las normas
especiales y procedimientos simplificados, siempre que los permisos vayan dirigidos a construir o reconstruir
total o parcialmente edificaciones que hubieran sido dafiadas por la catastrofe que dio lugar a la declaracion
respectiva. Se entendera que la edificacion ha sido dafiada cuando el dafio afecta la estructura soportante del
inmueble o si tratandose de elementos constructivos o instalaciones, éste fuere relevante.

El plazo para acogerse a los procedimientos simplificados serd de 6 afios, contados desde |a fecha del decreto
que declard la zona afectada por catastrofe, aun cuando éste no se encuentre vigente.

Si las alteraciones, los cambios de destino o las demoliciones, fueran parte de un proyecto mayor que
contemplare obras nuevas o ampliaciones, la solicitud respectiva se podra requerir conjuntamente con el
permiso de edificacion de dichas obras nuevas o ampliaciones.

Tratandose de inmuebles de conservacion histérica o emplazados en zonas con tal denominacion, con
anterioridad a la presentacion de la solicitud, el propietario debera presentar un informe suscrito por un
arquitecto en el que se fundamenten las razones de seguridad o de fuerza mayor que harian recomendable la
demolicion de la edificacion. En base a dicho informe el Director de Obras Municipales resolvera la procedencia
o no de la demolicion. Si dicha resolucion fuere favorable, el propietario debera solicitar la autorizacion del
Consejo de Monumentos Nacionales o de la Secretaria Regional Ministerial de Vivienda y Urbanismo
respectiva, segln corresponda.

3.7.1. Solicitud de Permiso de Reconstruccidn (Viviendas y Edificaciones destinadas a otros usos distintos)

a) Normativa

Numerales 6.1.1. y 6.1.2. del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Articulo 5.2.6. bis de la OGUC, la Ordenanza General
de Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccion y el Instrumento de Planificacion
Territorial.
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b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE RECONSTRUCCION DE EDIFICACION (FORMULARIO 8.1)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE RECONSTRUCCION DE EDIFICACION (FORMULARIO 8.3)

c) Definicién

Los permisos de reconstruccion de viviendas y otros usos distintos de vivienda, estaran exentos del
cumplimiento de las normas urbanisticas del Instrumento de Planificacién Territorial respectivo, salvo las
referidas a zonas no edificables, areas de riesgo, areas de proteccion de recursos de valor natural y de valor
patrimonial cultural, ademas de las franjas declaradas de utilidad publica.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los numerales 6.1.1. y 6.1.2. del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

En donde se indica que los permisos deberan cumplir con las siguientes normas de la OGUC:

- Las del Titulo 4 “De la Arquitectura”, relativas a normas de seguridad, habitabilidad, estabilidad y de las
instalaciones interiores de electricidad, agua potable, alcantarillado y gas, cuando corresponda.

- Lasdel articulo 5.1.7. referidas al proyecto de célculo estructural, cuando corresponda.

- Las de los articulos 2.6.2. y 2.6.3., sobre adosamientos, distanciamientos y rasantes.

De igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe

la solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE PERMISO DE RECONSTRUCCION DE EDIFICACION (FORMULARIO 8.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Reconstruccion (Formulario 8.1.)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe de un profesional competente que contenga la identificacion de los elementos de la edificacién
original, que resultaron con dafios a consecuencia de la catastrofe. Si ésta fue demolida adjuntar los
antecedentes pertinentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea en caso de Ampliaciones.

Presupuesto de las obras.

Informe favorable del Revisor de calculo estructural cuando corresponda (art. 5.1.25. OGUC).

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Documentos que den cumplimiento con lo estipulado en el Art. 55 de la LGUC, cuando corresponda.

Certificado de Avallo Fiscal del inmueble, para efectos de establecer el caracter de vivienda social de la
vivienda que se reconstruye (art . 116 bis D) LGUC. Sélo en caso que solicitud se refiera a este tipo de vivienda.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra, suscritas por un
profesional competente y propietario.

Planos de estructura y memoria de calculo firmados por el profesional que elabore el proyecto, en que se
incluye estudio de mecanica de suelos cuando corresponda. (art. 5.1.7.0GUC.)

Planos y memoria de accesibilidad universal dando cumplimiento al Art. 4.1.7. de la OGUC, cuando
corresponda.

PLANOS

Plano de ubicacion.

Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacién, con indicacion de sus distancias hacia los
deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes, firmado por el profesional competente
y el propietario.

Plano a escala, en que se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra con individualizacion de los
recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

e) Revisidn del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.
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Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Reconstruccion, una vez sea visado por el
Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1% del presupuesto de las obras, de conformidad al Numeral 5 del articulo 130 de la LGUC, el
que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras. Con
excepcion de los que estan exentos de pago conforme al inciso final del articulo 116 bis D, de la LGUC.

g) Recepcidn Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Reconstruccion, las que se deben
comenzar a ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencidn del permiso, se debe presentar ante la
DOM la Solicitud de Recepcidn Definitiva de Reconstruccidn de Edificacidon, mediante el Formulario descrito en
la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el
profesional competente que en este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribié el Permiso de
Reconstruccion con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6.bis de la OGUC y el plazo maximo de
revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias de planos
en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion
Definitiva de Reconstruccion.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE RECONSTRUCCION DE EDIFICACION (FORMULARIO 8.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Reconstruccion de Edificacion (Formulario 8.3)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista en los casos que la edificacion que se reconstruye no contare con
expediente archivado en la DOM el que debera dar cumplimiento con lo sefialado en el inciso segundo del art.
5.2.6. bis de la OGUC.

Copia de los permisos correspondientes a las modificaciones del proyecto de reconstruccion, y de las
modificaciones al proyecto de célculo estructural y visacion del revisor de proyecto de calculo estructural (
cuando corresponda)

PLANOS

Planos de la obra terminada en caso de modificaciones menores. Art. 5.2.8. 0.G.U.C. (cuando corresponda)

CERTIFICADOS (Segtin se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacién interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

3.7.2. Solicitud de Permiso de Edificaciéon (Obra Nueva o Ampliacién de Viviendas y Obra Nueva o Ampliacién
de Edificaciones destinadas a otros usos distintos)

a) Normativa

Numerales 6.2.1. y 6.2.2. del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Articulo 5.2.6. bis de la OGUC, la Ordenanza General
de Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccion y el Instrumento de Planificacion
Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION (EN LOS CASOS DE CONSTRUCCIONES DANADAS POR UNA
CATASTROFE) (FORMULARIOQ 8.5)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE EDIFICACION (EN LOS CASOS DE CONSTRUCCIONES DANADAS POR
UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.7)
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c) Definicidn

Los permisos de edificacion y/o de ampliacion destinados a viviendas, que hubieran sido dafiadas por la
catastrofe que dio lugar a la declaracion respectiva, estaran exentos del cumplimiento de las normas
urbanisticas, del Instrumento de Planificacion Territorial respectivo, salvo las referidas a zonas no edificables,
dreas de riesgo, areas de proteccion de recursos de valor natural y de valor patrimonial cultural, ademas de las
franjas declaradas de utilidad publica.

Se permitira la ampliacién de viviendas, siempre y cuando la superficie total edificada no supere los 140m2.

Los permisos de edificacién y/o de ampliacion que contemplen otros destinos, distintos de vivienda, deberan
cumplir con las normas urbanisticas, del Instrumento de Planificacion Territorial respectivo.

Tratindose de solicitudes de permisos de edificacion y de ampliacion de edificaciones destinadas a
establecimientos de salud, educacion y seguridad, que se soliciten en predios en que existian edificaciones del
mismo destino y que resultaron dafiadas por la catastrofe que dio lugar a la declaracidn respectiva, deberan
cumplir con las normas urbanisticas del instrumento de planificacion territorial respectivo, a excepcion de las
disposiciones sobre uso de suelo. En caso que en la zona en que se emplacen se establezca mas de una norma
urbanistica se debera aplicar la menos restrictiva.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los numerales 6.2.1. y 6.2.2. del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

En donde se indica que los permisos deberan cumplir con las siguientes normas de la OGUC:

- Las del Titulo 4 “De la Arquitectura”, relativas a normas de seguridad, habitabilidad, estabilidad y de las
instalaciones interiores de electricidad, agua potable, alcantarillado y gas, cuando corresponda.

- Llas del articulo 5.1.7. referidas al proyecto de clculo estructural, cuando corresponda.

- Llasdelosarticulos 2.6.2. y 2.6.3., sobre adosamientos, distanciamientos y rasantes.

De igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe

la solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION (EN LOS CASOS DE CONSTRUCCIONES DANADAS POR UNA
CATASTROFE) (FORMULARIO 8.5)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacién (Formulario 8.5)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe de un profesional competente que contenga la identificacion de los elementos de la edificacion
original, que resultaron con dafios a consecuencia de la catastrofe. Si ésta fue demolida adjuntar los
antecedentes pertinentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea en caso de Ampliaciones.

Presupuesto de las obras.

Informe favorable del Revisor de calculo estructural cuando corresponda (art. 5.1.25. OGUC).

Informe y Certificado de Inscripcion del Revisor Independiente (si concurre)

Documentos que den cumplimiento con lo estipulado en el Art. 55 de la LGUC, cuando corresponda.

Certificado de Avalto Fiscal del inmueble, para efectos de establecer el caracter de vivienda social de la
vivienda que se reconstruye (art . 116 bis D) LGUC. Sélo en caso que solicitud se refiera a este tipo de vivienda.

Certificado de factibilidad de dacién de servicios de agua potable y alcantarillado, emitido por la empresa de
servicios sanitarios, o fotocopia de los respectivos recibos en caso de predios que contaban con dichos
servicios y el nuevo proyecto no aumenta las instalaciones. En los casos que no exista empresa de servicios
sanitarios en el area de emplazamiento de la edificacion. Proyecto de agua potable y alcantarillado suscrito por
profesional competente, el que debera estar aprobado previo a la recepcién definitiva de las obras.

Especificaciones técnicas resumidas, sefalando las partidas mas relevantes de la obra, suscritas por un
profesional competente y propietario.

Planos de estructura y memoria de célculo firmados por el profesional que elabore el proyecto, en que se
incluye estudio de mecanica de suelos cuando corresponda. (art. 5.1.7.0GUC.)

Planos y memoria de accesibilidad universal dando cumplimiento al Art. 4.1.7. de la OGUC, cuando
corresponda.

PLANOS

Plano de ubicacion.
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Croquis de emplazamiento, a escala, en que se grafique la edificacidn, con indicacidn de sus distancias hacia los
deslindes respectivos, incluyendo los puntos de aplicacion de rasantes, firmado por el profesional competente
y el propietario.

Plano a escala 1:50, en gue se grafique planta general y elevaciones con las cotas minimas indispensables, que
permitan definir los aspectos formales, dimensionales y funcionales de la obra con individualizacion de los
recintos y cuadro de superficies, firmado por el profesional competente y el propietario.

e) Revisidn del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Edificacion, una vez sea visado por el
Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1% del presupuesto de las obras, de conformidad al Numeral 5 del articulo 130 de la LGUC, el
que sera elaborado por el profesional que suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras. Con
excepcion de los que estan exentos de pago conforme al inciso final del articulo 116 bis D, de la LGUC.

g) Recepcion Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacion, las que se deben comenzar a
ejecutar en un plazo maximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar ante la DOM la
Solicitud de Recepcidn Definitiva de Edificacion, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede
descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente que en
este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribié el Permiso de Edificacion con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6.bis de la OGUC y el plazo maximo de
revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcidn, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el gue corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias de planos
en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitird el Certificado de Recepcion
Definitiva de Edificacion.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE EDIFICACION (EN LOS CASOS DE CONSTRUCCIONES DANADAS POR
UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.7)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcidn Definitiva de Edificacion (Formulario 8.7)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe del arquitecto proyectista en los casos que la edificacion que se reconstruye no contare con
expediente archivado en la DOM el que debera dar cumplimiento con lo sefialado en el inciso segundo del art.
5.2.6. bis de la OGUC.

Copia de los permisos correspondientes a las modificaciones del proyecto de reconstruccion, y de las
modificaciones al proyecto de calculo estructural y visacion del revisor de proyecto de célculo estructural |
cuando corresponda)

PLANOS

Planos de la obra terminada en caso de modificaciones menores. Art. 5.2.8. 0.G.U.C. (cuando corresponda)

CERTIFICADQOS (Segtn se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacidon de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacion eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracién de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.
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3.7.3. Solicitud de Permiso de Edificacion de Vivienda Tipo

a) Normativa

Numeral 6.3. del Articulo 5.1.4. de la OGUC., Articulo 5.2.6. bis de la OGUC, la Ordenanza General de
Urbanismo y Construccion, la Ley General de Urbanismo y Construccidn y el Instrumento de Planificacion
Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION DE VIVIENDA TIPO (A CONSECUENCIA QUE LA VIVIENDA ORIGINAL
FUE DANADA POR UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.9)

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE EDIFICACION DE VIVIENDA TIPO (A CONSECUENCIA QUE LA VIVIENDA
ORIGINAL FUE DANADA POR UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.11)

c) Definicién

Tratandose de proyectos de viviendas tipo, entendidas éstas como viviendas unifamiliares cuyas condiciones
técnicas hayan sido autorizadas previamente por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo, estaran exentos del
cumplimiento de normas urbanisticas del Instrumento de Planificacion Territorial respectivo, salvo las referidas
a zonas no edificables, areas de riesgo, dreas de proteccion de recursos de valor natural y de valor patrimonial
cultural, ademas de las franjas declaradas de utilidad publica.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en |a letra b), el que puede descargar de la
pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en el numeral 6.3. del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

De igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe
la solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION DE VIVIENDA TIPO (A CONSECUENCIA QUE LA VIVIENDA ORIGINAL
FUE DANADA POR UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.9)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Permiso de Edificacion de Vivienda Tipo (Formulario 8.9)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe que contenga la identificacion de los elementos de la vivienda que resultaron con dafio, emitido por el
profesional competente. Si ésta fue demolida adjuntar los antecedentes pertinentes.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacién (INE) o Certificado de ingreso en linea en caso de Ampliaciones.

Presupuesto de las obras.

Documento emitido por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo que dé cuenta que se trata de una vivienda
tipo.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra, suscritas por un
profesional competente y propietario.

Certificado de Avallo Fiscal del inmueble, para efectos de establecer el caracter de vivienda social de la
vivienda que se reconstruye (art . 116 bis D) LGUC. Sélo en caso que solicitud se refiera a este tipo de vivienda.

PLANOS

Croquis de ubicacion de la vivienda tipo, suscrito por el profesional competente a cargo de las obras, con
indicacion del emplazamiento de la vivienda, que acredite el cumplimiento de las normas urbanisticas
establecidas para este permiso.

Fotocopia de las plantas de arquitectura de la vivienda tipo, suscritas por el profesional competente a cargo de
las obras.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segln sea el caso.
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Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberdn ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Edificacion, una vez sea visado por el
Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el funcionario revisor de la
direccién de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Con
excepcion de los que estan exentos de pago conforme al inciso final del articulo 116 bis D, de la LGUC.

g) Recepcién Definitiva

Una vez se hubieren terminado las obras aprobadas en el Permiso de Edificacion de Vivienda Tipo, las que se
deben comenzar a ejecutar en un plazo méaximo de 3 afios desde la obtencion del permiso, se debe presentar
ante la DOM la Solicitud de Recepcion Definitiva de Edificacion de Vivienda Tipo, mediante el Formulario
descrito en la letra b), el que puede descargar de la pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario
y el profesional competente que en este caso corresponde al mismo Arquitecto que suscribid el Permiso de
Edificacion de Vivienda Tipo con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el Articulo 5.2.6.bis de la OGUC y el plazo maximo de
revision del expediente de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para dar paso a la
generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emision del calculo de derechos y giro de ingreso,
el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado las 2 copias de planos
en caso de modificaciones menores junto al comprobante de ingreso, se emitira el Certificado de Recepcion
Definitiva de Edificacién de Vivienda Tipo.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE EDIFICACION DE VIVIENDA TIPO (A CONSECUENCIA QUE LA VIVIENDA
ORIGINAL FUE DANADA POR UNA CATASTROFE) (FORMULARIO 8.11)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Edificacion de Vivienda Tipo (Formulario 8.11)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Copia de los permisos correspondientes a las modificaciones del proyecto.( cuando corresponda).

PLANOS

Planos de la obra terminada en caso de modificaciones menores. Art. 5.2.8. 0.G.U.C. (cuando corresponda)

CERTIFICADOS (Segun se contemplen las instalaciones en el permiso otorgado)

Certificado de dotacion de agua potable y alcantarillado, emitido por la Empresa de Servicios Sanitarios que
corresponda o por la autoridad sanitaria.

Declaracion de Instalacidn eléctrica interior, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

Declaracion de Instalacion interior de gas, emitida por la Superintendencia de Electricidad y Combustible.

3.7.4. Solicitud de Regularizacion de Edificaciones Existentes Dafiadas a consecuencia de una Catastrofe.

a) Normativa

Numeral 7 del Articulo 5.1.4. de la OGUC,, la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la Ley General
de Urbanismo y Construccién y el Instrumento de Planificacion Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES EXISTENTES DANADAS A CONSECUENCIA DE UNA
CATASTROFE (FORMULARIO 8.13)

c) Definicién

Se podran regularizar construcciones existentes en zonas declaradas afectadas por catastrofe con las normas
especiales y procedimientos simplificados que se indican en este numeral, siempre que la edificacién que se
regulariza hubiera sido dafiada por la catastrofe que dio lugar a la declaracion respectiva y se efectlen las
reparaciones que permitan cumplir con las normas de seguridad, habitabilidad, estabilidad y de las
instalaciones a que se refiere este articulo. Para los efectos de lo dispuesto en este numeral, se entendera que
Direccion: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl
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la edificacion ha sido dafiada cuando el dafio afecta la estructura soportante del inmueble o si tratandose de
elementos constructivos o instalaciones, éste fuere relevante, por afectar |la seguridad o habitabilidad.

d) Requisitos

Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en el numeral 7 del Articulo 5.1.4. de la OGUC.

En donde se indica que los permisos deberan cumplir con las siguientes normas de la OGUC:

- las del Titulo 4 “De la Arquitectura”, relativas a normas de seguridad, habitabilidad, estabilidad y de las
instalaciones interiores de electricidad, agua potable, alcantarillado y gas, cuando corresponda.

- Lasdel articulo 5.1.7. referidas al proyecto de calculo estructural, cuando corresponda.

De igual forma se debe adjuntar el presupuesto de las obras a realizar, firmado por el profesional que suscribe

la solicitud y por el propietario.

SOLICITUD DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES EXISTENTES DANADAS A CONSECUENCIA DE UNA
CATASTROFE (FORMULARIO 8.13)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Regularizacion de Edificaciones Existentes Dafadas a Consecuencia de una
Catastrofe (Formulario 8.13)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Fotocopia de Patente al dia de los profesionales competentes.

Informe de un profesional competente que identifigue los elementos estructurales, constructivos y/o
instalaciones que resultaron con dafio, y que por este motivo, se afectd la seguridad o habitabilidad de la
edificacion.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE) o Certificado de ingreso en linea en caso de Ampliaciones.

Presupuesto de las obras.

Informe de un profesional competente que acredite que se realizaron, de manera previa a la solicitud de
regularizacion, las obras necesarias para reparar los dafos de la edificacion.

Informe técnico de un profesional competente, que sefiale que la edificacion que se regulariza, da
cumplimiento a las normas sobre seguridad, habitabilidad, estabilidad, de la OGUC y de sus instalaciones
interiores de electricidad, agua potable, alcantarillado y gas, cuando corresponda.

Especificaciones técnicas resumidas, sefialando las partidas mas relevantes de la obra, suscritas por un
profesional competente y propietario.

En caso de Vivienda Social: Certificado de Avallo Fiscal del terreno (Para efectos de establecer el caracter de
vivienda social de la edificacion que se regulariza).

PLANOS

Plano de ubicacion suscrito por un profesional competente.

Planos con plantas de arquitectura de todos los pisos suscritas por un profesional competente.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 30 dias corridos, del que se puede generar un Acta de
observaciones o bien el Célculo de derechos y Giro de ingreso, seglin sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de |a planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso y Recepcion definitiva simultanea, una vez
sea visado por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la
direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Con
excepcion de los que estan exentos de pago conforme al inciso final del articulo 116 bis D, de la LGUC.
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3.8. SOLICITUD DE PERMISO DE INSTALACION DE TORRE SOPORTE DE ANTENA Y SISTEMAS RADIANTES DE
TRANSMISION DE TELECOMUNICACIONES

3.8.1. Solicitud de Permiso de Instalacién de Torre Soporte de Antena y Sistemas Radiantes de Transmision de
Telecomunicaciones.

a) Normativa

Articulos 116 bis F y 116 bis G de la LGUC., la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion, la Ley General
de Urbanismo y Construccion y el Instrumento de Planificacion Territorial.

b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE INSTALACION DE TORRE SOPORTE DE ANTENA Y SISTEMAS RADIANTES DE
TRANSMISION DE TELECOMUNICACIONES (FORMULARIO 11.1)
SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE TORRE SOPORTE DE ANTENA Y SISTEMAS RADIANTES DE
TRANSMISION DE TELECOMUNICACIONES (FORMULARIO 11.3)

c) Definicién

Toda torre soporte de antenas y sistemas radiantes de transmision de telecomunicaciones, de mas de tres
metros de altura, incluidos en ello sus antenas y sistemas radiantes, que retnan las condiciones de disefio y
construccion previstas en la letra b del Art. 116 bis F, requeriran permiso de instalacion de la Direccion de
Obras Municipales respectiva.

d) Requisitos
Para presentar la solicitud se debe completar el formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de la

pagina web de MINVU, debe ser firmado por el propietario y el profesional competente con su patente al dia.
Los requisitos especificos a ingresar se describen en los articulos 116 bis Fy 116 bis G de la LGUC.

SOLICITUD DE PERMISO DE INSTALACION DE TORRE SOPORTE DE ANTENA Y SISTEMAS RADIANTES DE
TRANSMISION DE TELECOMUNICACIONES (FORMULARIO 11.1)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud Permiso de instalacion de torre soporte de antena y sistemas radiantes de transmision
de telecomunicaciones (formulario 11.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados

Certificado de Informaciones Previas vigente.

Fotocopia de la patente al dia de los Profesionales Competentes.

Resolucion de Calificacién Ambiental.

Resolucidn de Consejo de Monumentos Nacionales.

Informe SEREMI, Art. 60 L.G.U.C.

Estudio de Riesgo. Art. 2.1.17. 0.G.U.C.

Certificado de la Direccion General de Aeronautica Civil.

Declaracion Jurada del propietario sefialando que Torre Soporte es para Fines Propios.

Certificado de Comité de Expertos C.N.C.A.

Copia Decreto de Concesidn que sefiala fecha de puesta en servicio de estacion base, cuando la fecha de aviso
de construccion de la torre soporte sea anterior al 24.08.2001, para casos de permiso para reemplazar o
aumentar altura de torre soporte.

Presupuesto informativo de las obras.

Especificaciones Técnicas.

PLANOS

Ubicacion la torre soporte y equipos en el predio incluyendo las coordenadas geograficas del eje de la torre
soporte.

Planta, cortes y elevaciones.

Plano de cierros.

Cuadro de superficie ocupada por la torre soporte y equipos.

Proyecto de calculo estructural (cuando corresponda).

Planos de estructura, acompafiados de los célculos de estabilidad de la construccién cuando corresponda.
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e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 15 dias corridos, del que se puede generar el Calculo de
derechos y Giro de ingreso, o la denegacién del mismo de no cumplir con lo establecido en la LGUC, segun sea
el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 1 ejemplar de la planimetria y
especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de los
derechos municipales. Uno de esos ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas serd timbrado y
firmado por el Director de Obras, y se entregara junto al Permiso de Instalacién, una vez sea visado por el
Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde al 5% o bien al 1% del presupuesto de la instalacion, el que sera elaborado por el profesional que
suscribe la solicitud y revisado por el Director de Obras, segun corresponda.

g) Recepcion Definitiva

Una vez instalada la torre, ese debera verificar que la instalacion se ejecutd conforme al permiso otorgado y
proceder a efectuar la recepcién, para lo que se debe presentar ante la DOM la Solicitud de Recepcion
Definitiva, mediante el Formulario descrito en la letra b), el que puede descargar de |la pagina web de MINVU,
debe ser firmado por el propietario, concesionario y el profesional competente con su patente al dia.

Los requisitos especificos a ingresar se describen en los articulos 116 bis F y 116 bis G de la LGUC y el plazo
maximo de revision del expediente es de 15 dias, tiempo en el que se debe realizar la visita de recepcion, para
dar paso a la generacion del Acta de Observaciones y su notificacion o a la emisién del calculo de derechos y
giro de ingreso, el que corresponde a 1 cuota de ahorro CORVI. Una vez efectuado el pago e ingresado el
comprobante de ingreso, se emitira el Certificado de Recepcidon Definitiva.

SOLICITUD DE RECEPCION DEFINITIVA DE TORRE SOPORTE DE ANTENA Y SISTEMAS RADIANTES DE
TRANSMISION DE TELECOMUNICACIONES (FORMULARIO 11.3)

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Recepcion Definitiva de Edificacion de Vivienda Tipo (Formulario 8.11)

Informe de arquitecto que certifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso aprobado, incluidas
sus modificaciones.

Informe del Inspector Técnico de Obras, si corresponde, que sefiale que las obras se ejecutaron conforme a las
normas de construccion aplicables al permiso aprobado.

Informe de la empresa, el constructor u otro profesional segin corresponda, en que se detalle las medidas de
gestion y control de calidad adoptada en la obra.

Resolucion de Calificacion Ambiental del proyecto, cuando proceda.

Libro de Obras.

Fotocopia de la patente municipal al dia del arquitecto y demas profesionales que concurren en la solicitud.

Certificado vigente de inscripcion del Revisor Independiente, cuando proceda.

Certificados de ensaye de los hormigones empleados en la obra, cuando proceda.

Certificado gue sefiale la reposicion de los pavimentos y obras de ornato existentes con anterioridad al
otorgamiento del permiso, en el espacio publico que enfrenta al predio, si correspondiese.

Comprobante Total de Pago de Derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.

3.9. SOLICITUD DE REGULARIZACIONES

La Ley establece procedimientos simplificados para la regularizacién de: Viviendas, Edificaciones destinadas a los
fines de Bomberos de Chile y Establecimientos educacionales regidos por el D.F.L. N° 2, de 1998, MINEDUC - Ley N°
21.051, este procedimiento permite a los propietarios que no cuenten con recepcion definitiva, total o parcial,
dentro del plazo que sefiala cada Ley, obtener los permisos de edificacion y de recepcion correspondiente.
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Cuadro de plazos para regularizar de cada Ley:

Destino Plazo para regularizar Ley Articulado
Vivienda 04/02/2022 20.898 Art. 1°
Bomberos 15/09/2022 21.031 Art. Unico
Educacion 31/03/2022 21.052 Art. 3° transitorio

Los plazos precedentes son los que se contemplan para cada procedimiento de regularizacion a la fecha en que se
Decreta el presente Manual de Procedimientos sin perjuicio de los nuevos plazos que se puedan promulgar.

3.9.1. Solicitud de Regularizacién Vivienda cuyos recintos habitables incluidos bafio y cocina no excedan de 90
m2, de hasta 1000 UF.

a) Normativa
Titulo | del Art. 17 Regularizacion Ley N° 20.898.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD TITULO | ART. 1° REGULARIZACION LEY N° 20.898. SOLICITUD DE REGULARIZACION (PERMISO Y
RECEPCION DEFINITIVA) (FORMULARIO 12.1)

c) Definicién

Los propietarios de viviendas de hasta 90 m2 y hasta 1000 UF, que no cuenten con recepcion definitiva, total o
parcial, emplazadas en areas urbanas o rurales, podran obtener los permisos de edificacion y de recepcion
definitiva, siempre que las viviendas cumplan los requisitos que se detallan a continuacion.

d) Requisitos

- Haber sido construidas antes del 04 de febrero de 2016.

- No estar emplazadas en areas de riesgo o proteccion, en terrenos declarados de utilidad publica o en
bienes nacionales de uso publico. Tratdndose de areas urbanas, deberan estar emplazadas en suelo que
admita el uso residencial.

- Tener un avalto fiscal de hasta 1.000 unidades de fomento. El avalio se acreditard con el certificado
otorgado por el Servicio de Impuestos Internos.

- Tener una superficie cuyos recintos habitables, incluidos bafios y cocina, no exceda de 90 metros
cuadrados.

- No tener, a la fecha de ingreso de la solicitud de regularizacion, reclamaciones escritas pendientes por
incumplimiento de normas urbanisticas ante |a direccién de obras municipales o el juzgado de policia local
respectivo.

- Cumplir con las siguientes:

Normas de habitabilidad:

Altura: La altura minima de piso a cielo, medida en obra terminada, que debe ser de 2,30 metros, podra ser
rebajada hasta 2,0 metros. La medida vertical minima de obra terminada en pasadas peatonales bajo vigas o
instalaciones horizontales de 2,0 metros podra ser rebajada hasta en un 10%.

Terminacion: El estandar de terminaciones no podra ser Interior inferior al definido en la Ordenanza General
de Urbanismo y Construcciones para una obra gruesa habitable.

Ventilacién: Los locales habitables deberan tener, al menos, una ventana que permita la entrada de aire y luz
del exterior. Sin embargo, se admitiran ventanas fijas selladas siempre que se contemplen ductos de
ventilacién adecuados y que no se trate de dormitorios o recintos en los que se consulten artefactos de
combustion de cualquier tipo. No obstante lo anterior, los bafios, cocinas y lavaderos, cuando no contemplen
ventana al exterior que permita la renovacion de aire, deberan ventilarse mediante un ducto, individual o
colectivo, de seccidn libre no interrumpida de, al menos, 0,16 m2;. La dimensidn sefialada podra reducirse en
caso de contemplarse tiraje forzado.

Normas de seguridad contra incendio:

Resistencia: Las viviendas aisladas, pareadas o continuas, al Fuego de hasta dos pisos, cuya superficie edificada
sea inferior o igual a 90 m2, tendran una resistencia al fuego a lo menos F-15 en todos sus elementos y
componentes soportantes, siempre que el muro de adosamiento o muro divisorio, segun corresponda, cumpla
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con las exigencias de muros divisorios entre unidades de la Ordenanza General de Urbanismo vy
Construcciones.

Adosamientos: Tratandose de edificaciones adosadas al deslinde, el muro de adosamiento debera llegar hasta
la cubierta del cuerpo adosado con resistencia al fuego F-60. Ademas, el adosamiento debera contemplar un
sistema de evacuacion de aguas lluvia que no afecte a los predios vecinos.

Normas de estabilidad:

Calculo: No se exigira proyecto de célculo estructural en los casos que a continuacion se indica:

1) Viviendas de estructura de madera, de un maximo de dos pisos, con entramados de pisos de madera, cuyas
habitaciones no tengan mas de 3,0 metros de distancia entre apoyos.

2) Viviendas de estructura de albafiileria armada o reforzada, o de hormigén armado, de un maximo de un
piso, cuyas habitaciones no tengan mas de 3,0 metros de distancia entre apoyos.

3) Viviendas de estructura en primer piso de albafiileria armada o reforzada, o de hormigén armado, de un
maximo de dos pisos con entramados de pisos de madera, cuyas habitaciones no tengan mas de 3,0 metros de
distancia entre apoyos, siempre que la estructura del segundo piso sea liviana.

En estos casos el profesional competente debera declarar que la obra redne las condiciones de estabilidad,
respecto del tipo de construccién de que se trate, o que cumple con las condiciones minimas de los elementos
de construccidon no sometidos a calculo de estabilidad, exigidas en el Capitulo 6 del Titulo 5 de la Ordenanza
General de Urbanismo y Construcciones, que les sean aplicables.

SOLICITUD DE REGULARIZACION VIVIENDA CUYOS RECINTOS HABITABLES INCLUIDOS BANO Y COCINA NO
EXCEDAN DE 90 M2, DE HASTA 1000 UF.

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Regularizaciéon Vivienda cuyos recintos habitables incluidos bafio y cocina no
excedan de 90 m2, de hasta 1000 UF. (Formulario 12.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados.

Certificado de avallio otorgado por el servicio de Impuestos internos.

Formulario unico de Estadisticas de Edificacion (INE).

Patente del profesional que suscribe.

Especificaciones técnicas resumidas suscritas por un arquitecto o profesional competente.

Informe del arquitecto o de un Profesional Competente que certifique que la vivienda cumple con las normas
de habitabilidad, seguridad, estabilidad e instalaciones interiores sefialadas en el nimero 6), y que no se
emplaza en los terrenos a que se refiere el nimero 2) del articulo 1° de la ley 20.898.

Antecedentes anexos a informe del profesional competente que permitan corroborar que la vivienda existia
antes de 04/02/2016 ejemplo; planos aprobados, cuentas de servicios, certificados de contribuciones de
bienes raices, catastro municipal etc.

Fotocopia cedula identidad propietario mayor de 65 afios, si procede.

Fotocopia de inscripcidn en el registro Nacional de Discapacidad, si procede.

Acuerdo asamblea copropietarios en conformidad a lo dispuesto en ley 19.537, si procede.

Proyecto de calculo estructural, si procede.

PLANOS

Croquis de ubicacién y un plano de emplazamiento a escala 1:500. Planos escala 1:50 que grafigue todas las
plantas, la elevacion principal y un corte representativo, sefialando las medidas y superficie de la vivienda
existente, y un cuadro de superficie total construida y superficie de terreno, suscritos por un arquitecto o
profesional competente.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 90 dias habiles, del que se puede generar el rechazo del
expediente de no cumplir con los antecedentes, o el Célculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
las especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y sera entregado junto al Certificado de Regularizacién, una vez sea visado
por el Director de Obras.
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f) Derechos Municipales

Corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la
direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU. Este sera
rebajado en un 75% cuando el valor de la construccion no supere las 400 UF, de acuerdo al Certificado de
Avalud Fiscal y en un 50% cuando supere este monto.

Si el propietario tiene 65 afios 0 mas, o si uno de los residentes de la mista estuviere inscrito en el Registro
Nacional de Discapacidad al que se refieren los Articulos 55 y 56 de la ley N° 20.422, la exencidn sera de un
100% de los derechos municipales. La edad del propietario de la vivienda se acreditara con la cédula de
identidad y la discapacidad con la inscripcidn en el Registro Nacional de Discapacidad.

3.9.2. Solicitud de Regularizacién Vivienda cuyos recintos habitables incluidos bafio y cocina no excedan de
140 m2, de hasta 2000 UF.

a) Normativa
Titulo | del Art. 3° Regularizacion Ley N° 20.898.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD TITULO | ART. 3° REGULARIZACION LEY N° 20.898. SOLICITUD DE REGULARIZACION (PERMISO Y
RECEPCION DEFINITIVA) (FORMULARIO 12.4)

c) Definicién

Los propietarios de viviendas de hasta 140 m2 y hasta 2000 UF, que no cuenten con recepcion definitiva, total
o parcial, emplazadas en areas urbanas o rurales salvo, en este ultimo caso, que las viviendas se hubieren
construido en subdivisiones aprobadas conforme al decreto ley N2 3.516, del Ministerio de Agricultura,
promulgado y publicado el afio 1980, podran obtener los permisos de edificacion y de recepcion definitiva,
siempre que las viviendas cumplan los requisitos que se detallan a continuacion.

d) Requisitos

- Haber sido construidas antes del 04 de febrero de 2016.

- No estar emplazadas en areas de riesgo o proteccién, en terrenos declarados de utilidad publica o en
bienes nacionales de uso publico. Tratandose de dreas urbanas, deberan estar emplazadas en suelo que
admita el uso residencial.

- Tener un avalio fiscal de hasta 2.000 unidades de fomento. El avallo se acreditara con el certificado
otorgado por el Servicio de Impuestos Internos.

- Tener una superficie cuyos recintos habitables, incluidos bafios y cocina, no exceda de 140 metros
cuadrados.

- No tener, a la fecha de ingreso de la solicitud de regularizacién, reclamaciones escritas pendientes por
incumplimiento de normas urbanisticas ante la direccién de obras municipales o el juzgado de policia local
respectivo.

- Cumplir con las normas de habitabilidad, estabilidad y seguridad, establecidas en la OGUC.

- Cumplir con la normativa aplicable a las instalaciones interiores de electricidad, agua potable,
alcantarillado y gas.

- Cumplir con todas las normas urbanisticas que deriven de la Ley General de Urbanismo y Construcciones,
de su Ordenanza General y de los instrumentos de planificacién territorial respectivos, exceptuandose lo
referido a lo siguiente:

a) Antejardines.

b) Exigencia de estacionamientos.

c) Altura de cierros, los que en todo caso no podran superar los 2,2 metros de altura.

d) Adosamientos, siempre y cuando cumplan con la resistencia al fuego y altura establecida para estos efectos

en la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, en lo correspondiente.

e) Coeficiente de constructibilidad, siempre y cuando la construccion no supere los dos pisos de altura,

incluyendo mansardas.

f) Coeficiente de ocupacidn de suelo o pisos superiores, siempre que éste no sea superior a 0,8.

Direccidn: Calle Francisco Antonio Pinto N°200, Mejillones // Fono: (55) 557322 // E-mail: secretariadom@mejillones.cl

e ——

Pagina 75 | 81




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE MEJILLONES

?'.’ DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES FECHA DE ELABORACION | SEPTIEMBRE DE 2021
e DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO VERSION 1.0

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEPARTAMENTO DE EDIFICACION Y URBANISMO

SOLICITUD DE REGULARIZACION VIVIENDA CUYOS RECINTOS HABITABLES INCLUIDOS BANO Y COCINA NO
EXCEDAN DE 140 M2, DE HASTA 2000 UF.

DOCUMENTOS

Formulario de Solicitud de Regularizacion Vivienda cuyos recintos habitables incluidos bafio y cocina no
excedan de 140 m2, de hasta 2000 UF. (Formulario 12.4)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados.

Certificado de avaluo fiscal detallado otorgado por el servicio de Impuestos internos.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE).

Patente del profesional que suscribe.

Especificaciones técnicas resumidas suscritas por un arquitecto o profesional competente.

Informe del arquitecto o de un Profesional Competente que certifique que la vivienda cumple con las normas
de habitabilidad, seguridad, estabilidad e instalaciones interiores sefialadas en el nimero 6), y que no se
emplaza en los terrenos a que se refiere el nimero 2) del articulo 1° de la ley 20.898.

Antecedentes anexos a informe del profesional competente que permitan corroborar que la vivienda existia
antes de 04/02/2016 ejemplo; planos aprobados, cuentas de servicios, certificados de contribuciones de
bienes raices, catastro municipal etc.

Acuerdo asamblea copropietarios en conformidad a lo dispuesto en ley 19.537, si procede.

Proyecto de calculo estructural, si procede.

PLANOS

Croquis de ubicacion y un plano de emplazamiento a escala 1:500 suscrito por un arquitecto o profesional
competente.

Planos escala 1:50 que grafique todas las plantas, la elevacion principal y un corte representativo, sefialando
las medidas y superficie de la vivienda existente, y un cuadro de superficie total construida y superficie de
terreno, suscritos por un arquitecto o profesional competente.

e) Revision del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 90 dias habiles, del que se puede generar el rechazo del
expediente de no cumplir con los antecedentes, o el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
las especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y serd entregado junto al Certificado de Regularizacion, una vez sea visado
por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales

Corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el funcionario revisor de la
direccidn de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU.

De forma conjunta se deberan cancelar los Derechos Municipales correspondientes al cumplimiento de la Ley
que establece un Sistema de Aportes al Espacio Publico N° 20.958, el que se determinada de acuerdo al calculo
realizado por el profesional que suscribe la solicitud, en los item 5.8., 5.9. y 5.12. de la misma.

3.9.3. Solicitud de Permiso de Edificacién y/o Recepcién definitiva simultanea Edificacién destinada a los fines
de Bomberos de Chile acogida a la Ley N® 21.031.

a) Normativa
Ley N° 21.031.
b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION Y/O RECEPCION DEFINITIVA SIMULTANEA EDIFICACION DESTINADA A
LOS FINES DE BOMBEROS DE CHILE ACOGIDA A LA LEY N° 21.031. (FORMULARIO 13.1)
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c) Definicién

Los Cuerpos de Bomberos y la Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos de Chile, propietarios o comodatarios
de bienes raices urbanos o rurales destinados a sus fines propios, tales como cuarteles de bomberos, centros o
campos de entrenamiento y casas de cuarteleros, que hayan construido con o sin permiso de edificacidn y que
no cuenten con recepcion definitiva o que hayan materializado de hecho el cambio de destino de las
edificaciones existentes en forma no concordante con los usos de suelo permitidos por los planes
reguladores, podran regularizar su situacion, dentro del plazo de cinco afios contado desde la publicacion de
esta ley, cumpliendo Unicamente con las disposiciones contenidas en el Titulo Il de la ley N2 20.898, a
excepcion de lo sefialado en el numeral 3) del articulo 59, en las letras a) y d) del articulo 62 y en el articulo
72 de dicha ley, por lo tanto a continuacién se describen los requisitos de esta Ley.

d) Requisitos

- Haber sido construidas antes del 04 de febrero de 2016.

- No estar emplazadas en areas de riesgo o proteccion, en terrenos declarados de utilidad plblica o en
bienes nacionales de uso plblico. Tratandose de areas urbanas, deberdn estar emplazadas en suelo que
admita el uso residencial.

- No tener, a la fecha de ingreso de la solicitud de regularizacién, reclamaciones escritas pendientes por
incumplimiento de normas urbanisticas ante |a direccion de obras municipales o el juzgado de policia local
respectivo.

- Cumplir con las siguientes:

Normas de habitabilidad:

Altura: La altura minima de piso a cielo, medida en obra terminada, que debe ser de 2,30 metros, podra ser
rebajada hasta 2,0 metros. La medida vertical minima de obra terminada en pasadas peatonales bajo vigas o
instalaciones horizontales de 2,0 metros podra ser rebajada hasta en un 10%.

Terminacion: El estandar de terminaciones no podra ser Interior inferior al definido en la Ordenanza General
de Urbanismo y Construcciones para una obra gruesa habitable.

Ventilacién: Los locales habitables deberdn tener, al menos, una ventana que permita la entrada de aire y luz
del exterior. Sin embargo, se admitiran ventanas fijas selladas siempre que se contemplen ductos de
ventilacion adecuados y que no se trate de dormitorios o recintos en los que se consulten artefactos de
combustién de cualquier tipo. No obstante lo anterior, los bafios, cocinas y lavaderos, cuando no contemplen
ventana al exterior que permita la renovacidn de aire, deberan ventilarse mediante un ducto, individual o
colectivo, de seccion libre no interrumpida de, al menos, 0,16 m2;. La dimensidn sefialada podra reducirse en
caso de contemplarse tiraje forzado. Para locales habitables que acojan actividades productivas o comerciales,
se aplicara el area de aberturas de ventilacién minima establecida en el articulo 4.1.4. de la OGUC.

Normas de seguridad contra incendio:

Resistencia: Las edificaciones destinadas a microempresas al Fuego inofensivas de hasta 250 m2 y aquellas
destinadas a equipamiento social de hasta 400 m2, de un maximo de dos pisos, tendran una resistencia al
fuego a lo menos F-30 en todos sus elementos y componentes soportantes, siempre que el muro de
adosamiento o muro divisorio, seglin corresponda, cumpla con las exigencias de muros divisorios entre
unidades de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

Adosamientos: Tratandose de edificaciones adosadas al deslinde, el muro de adosamiento debera llegar hasta
la cubierta del cuerpo adosado con resistencia al fuego F-60. Ademas, el adosamiento debera contemplar un
sistema de evacuacion de aguas lluvia que no afecte a los predios vecinos.

Normas de seguridad:

Las edificaciones destinadas a microempresas generales inofensivas o equipamiento social deberan
seguridad cumplir con lo dispuesto en el Capitulo 2, sobre condiciones generales de seguridad, del Titulo 4 de
la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones.

Normas de estabilidad:

Célculo: No se exigira proyecto de calculo estructural, siempre que la edificacion tenga una estructura de
madera, albafiileria armada o reforzada o de hormigén armado, que no supere un piso de altura, y que la
distancia entre cualguiera de sus apoyos no sea de mas de 3,0 metros, debiendo adicionalmente el profesional
competente dejar constancia de que la obra reudne las condiciones de estabilidad exigidas por la Ordenanza
General de Urbanismo y Construcciones respecto del tipo de construccion de que se trate.

- Cumplir con la normativa aplicable a las instalaciones interiores de electricidad, agua potable,
alcantarillado y gas.
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- Silos cuarteles respectivos se ubicasen colindando total o parcialmente con un area verde podran abrirse
vanos de ventanas o inclusive contemplar un acceso peatonal a aquéllos. Las edificaciones objeto de esta
regularizacién no podran tener acceso por pasajes y deberan cumplir con las exigencias de seguridad
contra incendio de la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, salvo las destinadas al cuartel o
la casa del cuartelero gue tenga un maximo de dos pisos, en cuyo caso la resistencia al fuego en todos sus
elementos y componentes soportantes sera a lo menos F-30, siempre que el muro de adosamiento o muro
divisorio, segln corresponda, cumpla con las exigencias en la misma materia sefialada por esa Ordenanza.
Ademas, las edificaciones o la parte de éstas destinadas al box de carros bomba deberan disponer de
sistemas de ventilacién, naturales o forzados, para la eliminacién de gases de combustion de esos
vehiculos.

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION Y/O RECEPCION DEFINITIVA SIMULTANEA EDIFICACION DESTINADA A
LOS FINES DE BOMBEROS DE CHILE ACOGIDA A LA LEY N° 21.031. (FORMULARIO 13.1)

DOCUMENTOS

Solicitud de Permiso de Edificacion y/o Recepcion definitiva simultanea Edificacion destinada a los fines de
Bomberos de Chile acogida a la Ley N° 21.031. (Formulario 13.1)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados.

Certificado de avallo fiscal detallado otorgado por el servicio de Impuestos internos.

Formulario Unico de Estadisticas de Edificacion (INE).

Patente del profesional que suscribe.

Especificaciones técnicas resumidas suscritas por un arquitecto o profesional competente.

Informe del arquitecto o de un Profesional Competente que certifique que la vivienda cumple con las normas
de habitabilidad, seguridad, estabilidad e instalaciones interiores sefialadas en el nimero 6), y que no se
emplaza en los terrenos a que se refiere el numero 2) del articulo 1° de la ley 20.898.

Antecedentes anexos a informe del profesional competente que permitan corroborar que la vivienda existia
antes de 04/02/2016 ejemplo; planos aprobados, cuentas de servicios, certificados de contribuciones de
bienes raices, catastro municipal etc.

Proyecto de calculo estructural, si procede.

PLANOS

Croquis de ubicacién y un plano de emplazamiento a escala 1:500 suscrito por un arquitecto o profesional
competente.

Planos escala 1:50 que grafique todas las plantas, la elevacion principal y un corte representativo, sefalando
las medidas y superficie de la vivienda existente, y un cuadro de superficie total construida y superficie de
terreno, suscritos por un arquitecto o profesional competente.

e) Revisién del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 180 dias habiles, del que se puede generar un Acta de
observaciones, que el solicitante puede subsanar en un plazo de 30 dias, o el Calculo de derechos y Giro de
ingreso, segln sea el caso.

Una vez sea emitido el Célculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
las especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
firmado por el Director de Obras, y serd entregado junto al Certificado de Regularizacion, una vez sea visado
por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales
Corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que sera elaborado por el funcionario revisor de la

direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU.

3.9.4. Solicitud de Permiso de Edificacion y/o Recepcién definitiva simultanea edificacién destinada a
establecimientos educacionales acogida a la Ley N° 21.052.

a) Normativa

Articulo tercero transitorio de la Ley N° 21.052.
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b) Formulario de Solicitud

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION Y/O RECEPCION DEFINITIVA SIMULTANEA EDIFICACION DESTINADA A
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES ACOGIDA A LA LEY N° 21.052. (FORMULARIO 13.3)

c) Definicién

Los propietarios de establecimientos regidos por el decreto con fuerza de ley N° 2, de 1998, del Ministerio de
Educacion, o de establecimientos de educacion parvularia financiados con aportes regulares del Estado para su
operacion y funcionamiento, que no cuenten con permiso de edificacién o que, contando con permiso de
edificacion, no han obtenido la recepcion definitiva, emplazados en areas urbanas o rurales, podran, hasta el
31 de marzo de 2022, obtener los permisos de edificacion y de recepcién simultanea, siempre que los
establecimientos y/o sus ampliaciones cumplan los requisitos que se sefialan a continuacion.

d) Requisitos

- Haber sido construidos antes del 28 de diciembre de 2017.

- No estar emplazados en areas de riesgo o proteccion, en terrenos afectos a declaratoria de utilidad publica
o en bienes nacionales de uso publico establecidos en los instrumentos de planificacion territorial.

- No tener, a la fecha de ingreso de la solicitud de regularizacion, reclamaciones escritas pendientes por
incumplimiento de normas urbanisticas ante la direccién de obras municipales o el juzgado de policia local
respectivo.

- Cumplir con las normas de habitabilidad, accesibilidad universal, estabilidad y seguridad establecidas en la
Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones, contenida en el decreto supremo N° 47, de 1992, del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo, y con aquellas aplicables a las instalaciones de electricidad, agua
potable, alcantarillado y gas que correspondan.

SOLICITUD DE PERMISO DE EDIFICACION Y/O RECEPCION DEFINITIVA SIMULTANEA EDIFICACION DESTINADA A
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES ACOGIDA A LA LEY N° 21.052. (FORMULARIO 13.3)

DOCUMENTOS

Solicitud de Permiso de Edificacion y/o Recepcion definitiva simultanea edificacion destinada a
establecimientos educacionales acogida a la Ley N° 21.052. (Formulario 13.3)

Listado de Antecedentes y Planos Numerados.

Declaracion simple del propietario, en que sefiale ser titular del dominio del inmueble y que no existen
respecto de dicho bien raiz las reclamaciones indicadas en los requisitos.

Certificado de avallo fiscal detallado otorgado por el servicio de Impuestos internos.

Formulario unico de Estadisticas de Edificacion (INE).

Patente del profesional que suscribe.

Especificaciones técnicas conforme al numeral 11 del Art. 5.1.6. de la OGUC, suscritas por un arquitecto o
profesional competente.

Informe del arquitecto que certifica que la edificacion cumple con las normas de habitabilidad, seguridad,
accesibilidad universal, e instalaciones sefialadas en el nimero 4) , y que no se emplaza en los terrenos a que
se refiere el niumero 2) ambos del articulo 3° de las disposiciones transitorias de la ley 21.052.

Antecedentes anexos a Informe del Arquitecto que permitan corroborar que la edificacion existia antes del
28/12/2017. ejemplo; planos aprobados, cuentas de servicios, certificados de contribuciones de bienes raices,
catastro municipal, etc.

Proyecto de célculo estructural conforme articulo 5.1.6 numeral 10, si procede.

Documento que acredite la condicién de "Establecimiento regidos por DFL N° 2 de 1998 MINEDUC" o
"Establecimientos de Educacién Parvularia financiados con aportes regulares del estado para su
funcionamiento".

PLANOS

Planos de arquitectura conforme articulo 5.1.6. ,numeral 7 OGUC

e) Revisidn del expediente

El plazo para la revision de esta tramitacion es de 90 dias habiles, del que se puede generar un Acta de
observaciones, o el Calculo de derechos y Giro de ingreso, segun sea el caso.

Una vez sea emitido el Calculo de derechos, los interesados deberan ingresar 2 ejemplares de la planimetria y
las especificaciones técnicas con todas las firmas en original de forma conjunta con el comprobante de pago de
los derechos municipales. Uno de los ejemplares de planimetria y especificaciones técnicas sera timbrado y
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firmado por el Director de Obras, y sera entregado junto al Certificado de Regularizacion, una vez sea visado
por el Director de Obras.

f) Derechos Municipales
Corresponde el 1,5% del presupuesto de las obras, el que serd elaborado por el funcionario revisor de la
direccion de obras aplicando la tabla de costos unitarios por metro cuadrado de construccion MINVU.

4. FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS PARA LAS DIVERSAS TRAMITACIONES

4.1. SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE INFORMACIONES PREVIAS, AFECTACION A UTILIDAD PUBLICA Y NUMERO

El presente flujograma aplica para las siguientes solicitudes:

3.1. Solicitudes de Certificado de Informaciones Previas, Afectacion a Utilidad Pdblica y Nimero.

USUARIO ADMINISTRATIVO DIRECTOR DE OBRAS REVISOR

Revisar el cumplimiento de la l
documentacion de acuerdo al
tipo de solcitud, de ser asi |
SOLICITUD ————— | Olorgar V°B", y emitir el pago f
de derechos, una vez
cancelados, se debe asignar
numero y fecha de ingreso

Emision

INGRESO DE
Certificado

solicitado

Y

De no cumplir con los documenlos se
rechara el ingreso hasta contar con los
antecedentes

Entrega de Revision y firma ‘

Certificado de Certificado [
El Administrativo notifica al usuano

4.2, SOLICITUD DE PERMISOS DE EDIFICACION, CERTIFICADOS DE RECEPCION, RESOLUCIONES, ETC.

El presente flujograma aplica para las siguientes solicitudes:

3.2. Solicitudes de Aprobacion de: Subdivisién, Fusidn, Urbanizacion y Loteo.

3.3. Solicitudes de Aprobacidn de Division Predial con Afectacion a Utilidad Publica.

3.4. Solicitudes de Autorizacion de Obras Preliminares, Demolicion y Copropiedad Inmobiliaria.

3.5. Solicitudes de Permiso de Obra Menor.

3.6. Solicitudes de Permiso de Edificacion.

3.7. Solicitudes de Permiso de Construccion en Zonas Declaradas Afectadas por Catastrofe.

3.8. Solicitudes de Permiso de Instalacion de Torre Soporte de Antena y Sistemas Radiantes de Transformacion
de Telecomunicaciones.

3.9. Solicitudes de Regularizacion.
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USUARIO ADMINISTRATIVO DIRECTOR DE OBRAS REVISOR

INGRESO DE
SOLICITUD

Revisar el
cumplimiento de la
documentacion de
acuerdo al ipo de

solcitud, de ser asi
otorgar V*B*

asignando numero

y fecha de ingreso

De no cumplir con los documentos se
rechara el ingreso siempre que no
cuente con Revisor Independiente

Revision y
Verificacion de

normativa
Urbanistica

no

(

)

El Rewvisor notifica al usuario

Revision y firma
Acta de

|
Emision Acta de |
|
|

Subsana
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Devolucién

Solicitud
Rechazada

P
Pago de Derechos
Municipales e
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i B,
—
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Permiso,
Certificado o
Resolucion

Solicitada

El Revisor notifica al usuario

correspondiente
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Y
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